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ELOTERJESZTES

a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és a Somogy Varmegyei Onkormanyzati
Hivatal kozbeszerzési szabalyzatanak feliilvizsgalatarol

A kozbeszerzési eljarasok atlathatd és jogszert lefolytatdsa, valamint a kozpénzekkel valod felelds
gazdalkodas kovetelményeinek vald megfelelés érdekében a Somogy Varmegyei Onkorményzat,
valamint a Somogy Varmegyei Onkorményzati Hivatal hatilyos kozbeszerzési szabalyzatainak
atfogo feliilvizsgalata megtortént.

A feliilvizsgalat soran az alkalmazott szabalyozas aktualizdlasa a vonatkozd hatalyos
jogszabalyokkal - kiilonosen a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL térvénnyel és annak
végrehajtasi rendeleteivel - Osszhangban tortént meg. Emellett a gyakorlati tapasztalatok alapjan
sziikséges modositasokra is sor keriilt, illetve a korabban hianyzé vagy nem kellé részletességgel
szabalyozott elemekkel kiegészitésre keriiltek a dokumentumok.

A modositasok kiterjedtek tobbek kozott a dontéshozatali hatdskordk pontositasara, az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer (EKR) szerepkoreinek részletesebb szabalyozasara, valamint j szakaszok
beiktatasara a szerzédésmodositasokkal és a jogorvoslati eljarasokkal kapcsolatban.

A feliilvizsgalt és aktualizalt szabalyzatok - a mellékletként csatolt 1. és 2. szdmi dokumentum
szerint - a jovOben is biztositjak a kozbeszerzési eljarasok torvényes, atlathatd és ellendrizhetd
lebonyolitasat, mind az 6nkormanyzat, mind annak hivatala tekintetében.

Kérjiik a Tisztelt Kozgytilést, hogy a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és a Somogy Varmegyei
Onkormanyzati Hivatal modositott kdzbeszerzési szabalyzatait az eldterjesztés 1. és 2. szdmu

melléklete szerinti tartalommal sziveskedjen elfogadni.

Hatarozati javaslat:

1. A Somogy Varmegyei Kozgyiilés a Somogy Varmegyei Onkormanyzat médositott
kozbeszerzési szabalyzatat az eldterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Feleloés:  Bird Norbert, a kozgytilés elnoke
Hatéridd: értelem szerint

2. A Somogy Varmegyei Kozgyiilés a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal modositott
kozbeszerzési szabalyzatat az eldterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

Feleloés:  Dr. Sarhegyi Judit jegyzo
Hatarid6: értelem szerint
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SOMOGY VARMEGYEI
ONKORMANYZAT
KOZBESZERZESI SZABALYZATA



PREAMBULUM

Somogy Viarmegyei Onkorményzat (tovabbiakban: 6nkormanyzat vagy ajanlatkéré) kiadasai

atlathatésaganak és széleskord nyilvanos ellendrizhetéségének tovabbi javitasa, illetéleg a versen
tisztasaganak, valamint a

meghatarozott célok és alapelvek megvaldsulasanak biztositisa érdekében a
Kbt§ 27. § (1) bekezdésében

foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

Az 6nkormanyzat egyes kézbeszerzéseivel kapcsolatban — amennyiben az az eljaras targya, vagy
mas relevans indok miatt szikséges — jelen szabalyzattol eltéré, de a Kbt.-be és egyéb
jogszabalyokba, tovabba szabalyzataiba nem fttkozben, e szabalyzattdl eltéré szabalyzatot,
felel6sségi rendet is alkothat, a Kbt. 27. § (2) bek. szerint. A felel6sségi rendet a Kozgytlés az
eljaras meginditasaval egyidejileg fogadja el.

A szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irasai,
definiciél szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definicidt, az eljarast megindité hirdetményben, vagy a
dokumentaciéban (kozbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmd meghatarozasarol, kivéve, ha az adott fogalom tartalmanak meghatarozasat egyéb
jogszabaly tartalmazza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A szabilyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mogottes jogszabalyokkal Osszhangban az Onkormanyzat kozbeszerzéseire vonatkozdan
meghatarozza [Kbt. 27. § (1)]:

- a koOzbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének
felel6sségi rendjét,

- anevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felel6sségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetSleg
testiileteket,

(2) Az onkormanyzat kézbeszerzési eljarasait és déntéseit Somogy Varmegyei Onkorminyzat
Hivatala (tovabbiakban: hivatal) — sztikség szerint kiils6 szakérté bevonasaval — késziti el6 és
hajtja végre. A szabdlyzat az 6nkormanyzatra vonatkozo helyi szabalyokat tartalmazza, ezért
a szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egytitt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel és a végrehajtasi rendeleteivel, tovabba a Kozbeszerzési Hatésag hatalyos
ajanlasaival, dtmutatoival és elnoki tajékoztatéival jelen szabalyzat, ill. az adott kozbeszerzési
eljaras nem lehet ellentétes.



(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az 6nkormédnyzat valamennyi, a Kbt. hatélya ald tartozo
beszerzésére' (kbzbeszerzés)'. B szabalyzat kozbeszerzési eljarasra vonatkozé elbirdsait nem
kell alkalmazni akkor, ha a becstlt érték meghatarozasa illetve az egybeszamitasi szabalyok
alkalmazasaval megallapithato, hogy jogszerlien nem sziikséges a Kbt. szerinti kozbeszerzési
eljaras lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi korbe tartozik.
Koz6s kbzbeszerzési eljaras esetén a dontéshozo a kiilon felel6sségi rendben kijel6lt személy
vagy testiilet, ennek hianyaban a jelen szabalyzatban kijelolt dontéshozo.

(4) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
- valamennyi, az 6nkormanyzat kézbeszerzéseit el6készits, a kozbeszerzési eljarasokba
bevont személyre,
- az 6nkormanyzat altal megbizott szakértSre (a szakérté megbizasanak tartalma szerint),
- abiral6 bizottsagra,
- dontéshozd személyére.

2. pont
A koézbeszerzés tervezésének és 6sszegzésének rendje

(1) Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetdleg az elsé
kozbeszerzési eljarast megel6zGen, de legkésébb a targyév marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl. A
kozbeszerzési tervet a Tertiletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési- és menedzsment Irodaval,
valamint a Pénzlgyi és Vagyongazdalkodasi Irodaval egytittmikodve késziti el, és a Somogy
Varmegyei Kozgyilés hagyja jova. A kdzbeszerzési terv nyilvanos dokumentumnak mindsiil,
és Ot évig) meg kell 6rizni, s az Onkormanyzat honlapjan, ill. a Kbt.-ben meghatarozott
modon kozzé kell tenni.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a kdzbeszerzési
tervben szerepeltetni kell.

Ha a kézbeszerzési tervben nem szereplé kdzbeszerzés,
, 2 kozbeszerzési tervet

modositani kell és abban a mddositast és annak indokat
is — az eljaras megkezdését megelézben - at kell vezetni.

)

(4) A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje - kivéve, ha
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik - a Tertletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kozbeszerzési tervet az év soran a Teriiletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tervezett év kozbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden modositast a
Somogy Varmegyei Kozgytléssel el6zetesen jova kell hagyatni.

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

1 . o] ez . . . . . . 7 P 7
Kozbeszerzési, koncesszid, ill. tervpalyazat (jelen szabdlyzatban 6sszefoglaléan: kozbeszerzés)
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3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az onkormanyzat minden kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerzédés teljesitéséig terjed6en — irasban dokumentilni kell, oly médon, hogy a
nyilvanossagot (felhivasok, tdjékoztatok, Osszegezések, informaciok, stb. kozzététele) a Kbt.
szerint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az ajanlatkéré honlapjan
torténé  kozzétételt ir el6, a kozzétételért a Teriletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkeszt&sége felelések.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés|, a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi
feltlvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

Az Onkormanyzat a jegyz6 altal kijeldlt hivatali munkatirs Gtjan, a hivatal iratkezelési
szabalyzatanak el6irasai szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcesolatos iratok
biztonsagos — mas iratoktol elkilonitett — elhelyezésérol, kezelésérdl és megdrzésérol.

Az egy tugyhoz (egy eljarashoz) kapcsoléd6é valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbol valamely eredeti okirat a hivatal birtokabol kikeril, arrol
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kotelezé alkalmazasatol kezd6déen az elektronikus
kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo kozbeszerzésekkel kapcsolatban jelen szabalyzatot
az elektronikus koézbeszerzési rendszerre vonatkozé mindenkori jogszabalyoknak
megfelel6en kell alkalmazni.

Az EKR rendszerrel kapcsolatos feladat és hataskoroket a Szabalyzat az alabbiak szerint
rendezi:

a) A jegyz6 jogosultsaggal rendelkezik a Hivatal, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd
regisztracidjaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos szervezeti, eljaras
szintd jogosultsagokkal, illetve az egyes szerepkorok kiosztasaval.

b) A jegyz6 az adott a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, ill. lefolytatasa soran az eljaras
meginditasait koévetben meghatarozza kulén  iratban  az  EKR-ben t6rténd
regisztraciora jogosultak korét, az eljarasban résztvevé személyeket és azok
szerepkorét (iranyitd, szerkesztd, betekintd, stb.).

c) A fenti személyekre az érintett, az eljaras el6készitésében, ill. lefolytatasaban részt
vevl személy vagy szervezeti egység vezetd — a felmertléskor haladéktalanul — irasban
javaslatot tesz. A javaslatot roviden indokolnia kell. A javaslatot olyan id6ében kell
megtenni, hogy a fentiek olyan id6ben megtehetéek legyenek a jegyz6 altal, hogy az az
eljaras jogszer( lebonyolitasat vagy az adott személy feladatainak ellatasat (bevonas,
mobdositas esetén) ne veszélyeztesse.

d) A jegyz6 jogosult a szerepkor, ill. regisztracié (jogosultsdg) modositasira vagy
megvonasara. E kérben a ¢) pont megfelel6en alkalmazandé.



e) Fenti korben a jegyz6t akadalyoztatasa esetén az aljegyzé jogosult helyettesiteni.

4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok
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A torvény alapjan az ajanlatkéré részérél a kozbeszerzési eljarasba bevont személy
feleléssége, hogy a kdzbeszerzési eljarasba valé bevonasat megel6z6en, valamint az eljaras
soran az Osszeférhetetlenségét vizsgalja és az esetleges Osszeférhetetlenséget haladéktalanul
jelezze annak, aki 6t az eljarasban vald kozremuakodésre kijeldlte.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasat megel6z6en nem jogosult az érintett személy az
eljarasban részt venni.

Amennyiben az Gsszeférhetetlenség az eljaras soran kovetkezik be, akkor ennek az érintett
személy altali tudomasra jutasanak idépontjatol az érintett személy az eljarasban nem vehet
részt.

Fentick megsértésébdl eredé hatranyos kovetkezményekért az érintett személy a red
vonatkozo felel6sségi szabalyok alapjan tartozik felel6sséggel.

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokrol informaciot ajanlattevéknek, potencialis ajanlattevéknek csak
irasos formaban lehet adni oly moédon, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi rendeletei,
tovabba a hivatalos kimend levelekre vonatkoz6 6nkormanyzati szabalyoknak.

Ezen felil sem az ajanlatkér6 munkavallaldja, sem a kozbeszerzési eljarasban résztvevd
barmely személy nem adhat széban vagy irasban informaciét, kivéve az eljarasokhoz
kapcsolodo kiegészitd tajékoztatasokat, konzultaciokat és a helyszini bejarasokat, amelyekrol
jegyz6konyvet kell késziteni.

A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informaciokat titkosan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kidertl, hogy a megszerzett informaciokkal visszaélt, azokat bizonyos
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ajanlattevéknek tovabbitotta, vagy egyéb moédon megszegte a vonatkozé elbirasokat a
kozbeszerzési eljarasban val6 tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasardl — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfelel6 jogi eljarast (munka-,
polgari- vagy buntet6jogi) kell kezdeményezni.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevéktSl bekért vagy kapott informaciokra is. A kézbeszerzési
eljarasban résztvevé személy az ajanlattevéktSl tudomasara jutott informaciokat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kbzbeszerzési eljaras kapcsan hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas jogszabaly
nyilvanos adatként definidl, vagy egyéb ként nyilvanossiagra hozatalat irja el6, vagy az
kozismert ill.,, annak nyilvanossagra hozatalat jogerés vagy elézetesen végrehajthatd birdsagi
vagy hat6sagi hatarozat irja el6. Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekménytél, vagy
id6ponttdl szamit nyilvanosnak, akkor csak ezt kovetéen nem kell ra alkalmazni a titoktartasi
szabalyokat.

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasarol a
megrendelést kezdeményezb szervezeti egység jelzése alapjan a kozgytlés elndke dont. A
kozbeszerzési eljaras meginditasainak elrendelése a mellékelt nyomtatvany kitSltésével
torténik. (4. szamua melléklet)

a., A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditasarél a megrendelést
kezdeményezd szervezeti egység, vagy a kozgyilés elndke koteles irasban tdjékoztatni a
Teriletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést el6szo6r mindsiteni kell.

b., A Teriletfejlesztési Iroda feladata a felmerilé beszerzési igények kozbeszerzési
szempontbdl torténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kozbeszerzési
torvény hatalya ala tartozik-e.

c., A beszerzést kezdeményezd szervezeti egység sajat hataskorben torténé beszerzésre,
illetve meglévd szerzédés modositasara kizardlag a Tertletfejlesztési Iroda altal el6zetesen
irasban jovahagyott esetben keriilhet sor.

d. A megrendelést kezdeményezd szervezeti egységek 6nalléan — Tertletfejlesztési Iroda
jovahagyasa nélkiill — szerzédést nem kothetnek, megrendelést kozvetlenil harmadik
személynek nem kildhetnek.

e., Az ajanlatkéré beszerzéseinek tipusait a Tertletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményezé szervezeti egységek kozremikodésével kategorizalja, amely besorolas
meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabdl egybeszamitando
beszerzést.

f., Minden szervezeti egység koteles {rasban jelezni a beszerzési igényeit a Teriletfejlesztési
Irodanak. A beszerzési igényt nem csak 4j igény felmertlésekor kell megkiildeni, hanem
akkor is, amikor egy mar megkotott szerzédés (keretmegallapodas) terhére lehivas torténik.



g., Az 4j beszerzési igény mindsitése el6zetes, a jelen szabalyzat mellékletében talalhato
formanyomtatvany (beszerzés-mindsito lap) kitoltésével torténik (1. szamu melléklet).

h., A Teriletfejlesztési Iroda a kitoltott adatlap alapjan legkésébb 5 munkanapon beliil
mindsiti a beszerzést, és hataroz a valasztott beszerzési eljaras modjardl (révid indoklassal).

1., Amennyiben a Tertletfejlesztési Iroda a mindsités soran megallapitja, hogy kézbeszerzési
eljaras lefolytatasara van szitkség, a 6. pont (1) bekezdésben irtak szerint folytatodik az
eljaras.

(3) Mar megkotott szerzédés (pl.: keretmegallapodas, keretszerzédés) terhére torténd beszerzési
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igény esetén a mellékelt formanyomtatvany (lehivasi igény) kitoltésével kell kezdeményezni a
Tertiletfejlesztési Iroda az eljaras meginditasat, megrendelés megtételét (2. szamu melléklet).

7. pont
Kozbeszerzési eljarasok el6készitése

Amennyiben a fentiek szerint megallapithaté, hogy kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
szitkséges, az egyes eljarasok el6készitését a kozgyilés elndke hagyja jova, rendeli el
(meginditas). Az eljarasok elGkészitését ¢és iranyitasat a Teriletfejlesztési Iroda — a
Kozbeszerzési Munkacsoport bevonasaval — végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos (masra nem
delegalt) feladatok ellatasaért. A kozbeszerzési munkacsoport tagja lehet a Biraloé Bizottsag
tagja is.

Az el6készités korébe tartozo feladatok kiléndsen:

- becstlt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illet6leg piacfelmérés,

- cljarasi rend és eljarasfajta kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevans hatarid6k, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskorok gyakorloira
vonatkozo hatarnapot és hataridot is),

- egyéb kozbeszerzési dokumentumok (jelen szabalyzat vonatkozasaba: dokumentacio)
elkészitése kilonos tekintettel a kdzbeszerzési muszaki lefrasra és a szerz6déstervezetre
(szerzbdési feltételekre),

- bevonandé személyek megbizasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A helyzet-, illet6leg piacfelmérésre a Kbt. 28. § (2) bek. az iranyado.

Az el6készitést ugy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kézbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megkezdhetd legyen.

8. pont
Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kilonésen annak el6készitése, a felhivas
és a dokumentacio elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkéré nevében eljaro,
illet6leg az eljarasba bevont személyeknek egyiittesen megfelel6 — a kozbeszerzés targya
szerinti, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznitk. Egy személy —
amennyiben t6bb szakismerettel rendelkezik — t6bb szakértelem rendelkezésre 4llasat is
biztosithatja.

A kilsé kozremikods igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljarasba bevont
szervezet akkor felel meg a Kbt. koévetelménynek, ha a tevékenységében személyesen
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kozremkodé tagjai, munkavallalo, illetSleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzédés
alapjan a szervezet javara tevékenyked6k kozott legalabb egy olyan személy van, aki
megfelel szakértelemmel rendelkezik, és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljarashoz sziikséges szakértelem a szervezeten belil nem biztosithatéd
megfeleléen, kiilsé koézremlkoédd bevonasaval kell a jogszabalyoknak valé megfelelést
biztositani. A kiilsé6 kézremkodd személyére a kozbeszerzés targya szerinti illetékes iroda
tesz javaslatot.

©)

2
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9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Koézbeszerzési munkacsoport

A jelen szabalyzat 6. pont (1) bekezdése szerinti kézgytlés elnoke altal hozott dontésében az
elnok kijeloli a Kozbeszerzési Munkacsoport tagjait és elnokét, kivéve a k6zos vagy harmadik
személy javara lefolytatandd kozbeszerzési eljarasban ezen masik ajanlattevé altal delegalt
tagokat. A megbizdlevelek kiktldése és a kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa a
Teriletfejlesztési Iroda feladata (3. szamu melléklet).

A munkacsoport legalabb a kévetkez6 személyekbdl all:

- aTertletfejlesztési Iroda vezetSje és munkatarsa,

- a gazdasagi vezeté vagy az altala delegalt személy, vagy (megfelelé szakértelem
hianyaban) kilsés szakértd,

- szikség szerint kilsé kozbeszerzési lebonyolitd, felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsado,

- jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

- tovabbi személy(ek),

- koz6s kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kdzbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delegalt (legfeljebb az Onkorméanyzat 4ltal meghatirozott tagok
szamaval megegyez6 szamu) személy,

azzal, hogy amennyiben egy személy tobb szakértelem rendelkezésre allasat is biztositja,

akkor a munkacsoport sszeallitasat ennek megfeleléen is meg lehet allapitani

A munkacsoport f6bb feladatai a kévetkezok:

- becstlt érték meghatarozasa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k megjel6lése
kotelez6, ezen gazdasagi szereplSkre vald javaslattétel,

- cljarasi rend és eljarasfajta kivalasztasa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztosité eljarasi forma keriljon kivalasztasra, kivéve, ha objektiv
okok miatt a Kbt. altal biztositott kérben mas eljarasi forma az indokolt,

- felhivas elkészitése, kizar6 okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,

- cljarasi hatarid6k, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskérok gyakorldira
vonatkozo hatarnapot és hataridot is),

- dokumenticié elkészitése, kulonds tekintettel a kozbeszerzési miszaki leitdsra és a
szerzbdéstervezetre (szerz6dési feltételekre),

- kiegészits tajékoztatas megadasa,

- részvétel a konzultacion, helyszin bejarason, jegyzokonyv felvétele és megkutldése az
eljarasban érintett szervezeteknek,
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- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasa, jegyz&konyv felvétele és megkildése az
eljarasban érintett szervezeteknek.

A munkacsoport megbizasa az adott kdzbeszerzési eljaras lezarasaig tart. A munkacsoport
tagjainak kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt. re
Osszeférhetetlenség vonatkozé rendelkezéseit.

A munkacsoport elsé Osszehivasardl a  Tertletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsoport minden tilésérdl emlékeztet6 késziil, melynek Gsszeallitisa a Tertletfejlesztési
Iroda feladata. A munkacsoport elsé Ulésén kell meghatarozni az eljaras tervezett f6bb
paramétereit, igy killonosen a becsult értéket, eljarasi rendet és eljarasfajtat, kizard okokat és
alkalmassagi feltételeket, relevans hataridéket.

Az els6 ulést koveten a Tertletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonasaval — az eljarast megindité hirdetmény, illetve adott esetben a dokumentacid
Osszeallitasarol. A hirdetményt, illetve dokumentacié tervezetét a munkacsoport OGsszes
tagjanak a Tertletfejlesztési Iroda kildi meg.

A kozbeszerzési eljaras soran a Tertletfejlesztési Iroda, vagy a lebonyolitohoz beérkezett
szakmai (k6zbeszerzés targya szerinti vagy pénzigyi) jellegt kérdéseket a Tertletfejlesztési
Iroda haladéktalanul megktldi a munkacsoport tagjainak, akik gondoskodnak a valasz
megfogalmazasardl. A kiegészité tajékoztatast a Teriletfejlesztési Iroda vagy lebonyolito
juttatja el a részvételre jelentkezdk, illetéleg ajanlattevék (tovabbiakban: ajanlattevok)
szamara.

Az esetleges konzultacion, illetve helyszini bejarason a munkacsoport legalabb egy —
kozbeszerzés targya szerinti szakismerettel rendelkezé - tagja koteles részt venni. A felmertlt
kérdéseket a munkacsoport tagjai a konzultacié soran megvalaszolhatjak, vagy a (7) bekezdés
szerinti szabalyokat is megfelel6en alkalmazhatjak. A konzultaciérdl a jegyzokonyvet a
Tertletfejlesztési Iroda vagy lebonyolito késziti el és juttatja el ajanlattevéknek.

Az
ajanlatok bontasarol a Tertletfejlesztési Iroda vagy lebonyolité késziti el a jegyz6konyvet és
juttatja el ajanlattevéknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Biral6é Bizottsag

Minden kézbeszerzési eljaras lebonyolitasanak dontés-el6készitése érdekében birald bizottsag
(tovabbiakban bizottsag) keril felallitisra. Egyidejileg tobb bizottsag is mtkodhet, {gy egy
személy akar egyszerre tobb bizottsag tagja is lehet.

A bizottsag megbizatasa az ajanlatok felbontasatdl az eljaras végéig tart, ami az eredményrdl
vagy eredménytelenségrél szolé tajékoztatd hirdetmény megkuldésének idépontja vagy a
szerz6déskotés napja, tovabba jogorvoslat esetén (ide értve az elézetes vitarendezési eljarast
is) a jogorvoslati eljaras jogerGs befejezésérdl valo értesités ajanlatkérd altali kézhezvételének
napja.
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A bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén — a Tertiletfejlesztési Iroda javaslatara
— {rasban az elnok jeloli ki. Tagjai elsésorban a munkacsoport tagjai kozil keriilnek ki. Az
eljaras meginditasakor az elnok akként is hatarozhat, hogy a Kozbeszerzési Munkacsoport az
eljarasban, mint Biral6 Bizottsag is eljar.

Az onkormanyzati hivatal dolgozoéinak bizottsagi tagga torténd kijeloléséhez a jegyzo
el6zetes egyetértése szitkséges.

A bizottsag legalabb 3 f6bdl all, és kotelez6 tagjai a kévetkezok:

- Tertletfejlesztési Iroda vezet6je és munkatarsa,

- Gazdasagi vezet6 vagy az altala delegalt személy vagy (megfelel6 szakértelem hianyaban)
kulsSs szakértd,

- jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

- adontéshozo altal delegalt személy,

- koz0s kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kdzbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delegalt (legfeljebb az Onkorméanyzat altal meghatirozott tagok
szamaval megegyez6 szamu) személy,

- azzal, hogy egy személy tobb el6irt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsag ennek
figyelembevételével is 6sszeallithato.

A bizottsagi tagok kijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt. idevonatkozé rendelkezéseit.
Kijeloléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi el6irasok tartalmat
és annak kovetkezményeit.

A bizottsag elnokét — aki a bizottsag munkajat iranyitja — az elndk jeloli ki.

A bizottsag tagjainak kotelez6 személyesen részt venni a bizottsag munkajaban és a
bizottsagi tléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddSlegesen is
lehetetlenné valik (betegség, szabadsag stb.), koteles az ok felmertilésekor azonnal jelezni azt
a bizottsag elnckének, aki j bizottsagi tag személyére tesz javaslatot az elnok felé.

A bizottsag hatarozatképes, amennyiben a kijel6lt tagok tobb mint fele, de legalabb a Kbt.
altal elvart szakértelmeket biztositd személyek mindegyike jelen van. Szavazas esetén minden
bizottsagi tag szavazata azonos értékl. A bizottsag dontéshozatalahoz a jelenlévé tagok tobb
mint felének azonos tartalmu szavazata szikséges. SzavazategyenlGség esetén az elnok
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolasat a jegyz6konyvben
r6gziteni kell. Az Onkorményzat a biralati lap intézményét nem alkalmazza.

A bizottsag feladatai:

- A bizottsag tagjainak altalanos és kotelez6 feladata az léseken vald aktiv részvétel, az
ulésekre valo felkészilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban val6 kézremtkodés.

- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezdk:
e  Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,

e szakmai allasfoglalas az ajanlat tartalmanak megfelelsségérdl,

[ ]
_ azzal, hogy ezen korben csak javaslattételi joga van a

bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozé felé kell el6terjeszteni, aki dont a dontés
meghozatalarél.
e adontéshozonak elSterjesztés készitése a kdvetkezd témakban:
o ajanlattev6(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga,
o ajanlattevé(k) kizarasa,



o ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,

o az eljaras eredményessége, eredménytelensége,

o tovabba arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevét kell felhfvni az alkalmassag, ill.
a kizar6 okok hianyanak igazolasara,

A dontéshozo felé javaslat készitése a Kbt. 69-72. §-ban foglalt feladatok ellatasa,

intézkedések megtétele vonatkozasaban.

A dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt

beszerzést6l és nyertes ajanlattevé  személyérél  (dontés-el6készité  anyag

Osszeallitasa).

a kozgytlés elndke szakmai timogatasa jogorvoslati eljaras (ide értve az elGzetes

vitarendezési eljarast is) esetén, kiillonGsen a valasztervezetek elkészitése.

(10) A bizottsag elnokének feladatai kiillonésen a kovetkezok:

a bizottsag 6sszehivasa,

az ulések vezetése,

az ulések napirendjének megallapitasa,

az Uj tagok személyére vonatkozé javaslatok megtétele a Dontéshozonak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem tud
részt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben Osszeférhetetlenség meril fel,
a bizottsag térvényes mukodésének biztositasa,

szavazasok lebonyolitasa, a szavazas eredményének megallapitasa, szavazategyenléség
esetén dontés meghozatala,

a bizottsagi dontés-el6készité anyagok végsé tartalmi-formai jovahagyasa, illetve
beterjesztése a dontéshozo elé,

az eljaras lezarasanak kezdeményezése a dontéshozoénal.

(11) A biralé bizottsag az eljarasi hatarid6kre ugy tesz javaslatot, hogy megfelel id6t biztositson a
dontéshozo szamara az eléterjesztések megismerésére.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Dontéshozo

(1) Somogy Varmegyei Onkormanyzat, mint ajinlatkéré nevében lebonyolitott kozbeszerzések
esetében dontéshozo a kozgyilés elndke. Jogszabaly kilon rendelkezése, vagy kozgytlési
déntés alapjan dontéshozé lehet a Somogy Varmegyei Onkormanyzat Kézgytilése is.

(2) A dontéshozo f6bb feladatai az eljaras soran a kévetkezok:

e A munkacsoportt, illetve a Biralé Bizottsag dontés-el6készité anyagai alapjan dontések
meghozatala

o ajanlati felhivas és dokumentacié elfogadasardl, az eljaras megkezdésérol.
ajanlattevé (k) alkalmassagarol,

ajanlattevé(k) kizarasarol,

ajanlat(ok) érvényességérol,

a Kbt. 63-70.§-ban foglaltakrol,

az eljaras eredményérél

O tovabba a jelen szabalyzatban a hataskorébe rendelt kérdésekrol,

O O O O O

e Nyertes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajanlattevé személyének megallapitasa,

e Dontés az eljaras lezarasarol,
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Dontés az elézetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalmarol.

Amennyiben a dontéshozé az eljaras eredménytelensége mellett dont, kételes dontésében
megjelolni, hogy indit-e 4j eljarast, ill. el kell latnia a Kbt-ben meghatarozott tajékoztatasi
kotelezettségeket (Kbt. 75. §)

A dontéshozo koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az elGterjesztést hataridében
kézhez vette — Slyan idépontban meghozni, hogy az eljaras jogszertien lezarhato legyen,
kilonésen, hogy az az eredmény korabban (hirdetményben, felhivasban,
dokumentaciéban, stb.) megjellt idépontjaban kihirdethets legyen.

A dontéshozo felel a dontés jog-, és célszerliségéért.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Megrendelést kezdeményezs szervezeti egység

(1) A megrendelést az Onkormanyzat barmely szervezeti egysége vagy tisztségvisel6je, tovabba
az onkormanyzati vagyon terhére a hivatal valamennyi szervezeti egysége kezdeményezhet.

(2) Az adott kozbeszerzési eljarasban a megrendelést kezdeményezének az eljards soran az
alabbi feladatai vannak:

A beszerzés mindsitésére szolgalé adatlap kitoltése és benyujtasa a Tertletfejlesztési Iroda
felé.

A kell6 informacid nyujtasa a Tertletfejlesztési Irodanak az inditani kivant beszerzésekrdl,
ami alapjan megallapithaté a kozbeszerzési eljaras szitkségessége és az alkalmazandé
eljaras tipusa.

Tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allasanak biztositasa a Tertletfejlesztési
Iroda altal megjelolt példanyszamban.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédések teljesitésérol szolod jelentés
megkiildése a Teruletfejlesztési Irodanak (5. szamu melléklet).

13. pont
A kozbeszerzési eljaras egyéb résztvevdi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

(1) A Pénzigyi és Vagyongazdalkodasi Irodanak a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a
kovetkezé feladatai vannak:

az adott kozbeszerzésre vonatkozo6 forras meglétének igazolasa, a megkotendd szerzédés
énzlgyi ellenjegyzése,

az ajanlattevék altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jellegi kérdések megvalaszolasa, a
valaszok eljuttatasa a szakért6 altal megjelolt hataridére,

a Tertletfejlesztési Iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egyéb biztositékokrol, illetve
az ajdnlati biztositékok ﬁ visszautaldsarol,

az Onkormanyzat vezetése szamara rendszeres vagy alkalomszer pénziigyi kimutatasok
készitése a kozbeszerzéshez kapcsolédod koltségekrol és bevételekrél.



14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kézbeszerzési tanacsado, lebonyolito

Az onkormanyzat kozbeszerzési tevékenysége soran a kozgytlés elndke jovahagyasaval lehet6ség
van kilsé szakérté bevonasara. Ennek formai a kovetkez6ék lehetnek:
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Kozbeszerzési szaktanacsadas: a kozgytlés elnoke vagy a Tertiletfejlesztési Iroda javaslatara
az Onkormanyzat a kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes kozbeszerzési
eljarasok soran beazonositott kdzbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allasfoglalast,
szakvéleményt kérhet. Az elkészilt szakvéleményeket a Tertletfejlesztési Iroda koteles
megdrizni és az érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal / kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé iroda nem
rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozdan megfelels szint, vagy jogszabaly altal el6irt
feltételeknek megfelelé szakértelemmel rendelkezé munkatarssal, vagy a beszerzés targyanak
komplexitasa, specialitisa indokolja, lehet6ség van kiilsé (pl. miszaki) szakérté bevonasara.
A kils6 szakértd jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhat6 be a munkacsoport, illetve a birald
bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzési eljarasok teljes kord lebonyolitasa: az ajanlatkérének lehetésége van kiilsé
szakérté megbizasara kozbeszerzési eljarasok teljes kord lebonyolitasara. Az ilyen esetekben
az eljaras lebonyolitasanak feltételeit, illetve a dontési és felelésségi kérdéseket (pl. biralo
bizottsag tagjai, stb.) a megbizasi szerz6désben és kiilon, csak az adott eljarasra érvényes
felel6sségi rendben kell rogziteni, az eljaras esetében e dokumentum tolti be a Kbt. altal
kotelezben elbirt szabalyozast.

, 7

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadd bevonisa tHO
kételezéesetekbes — amennyiben ilyen szakemberrel az ajanlatkér6 nem rendelkezik. A
telel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé — amennyiben a megbizasi szerz6dés masként
nem rendelkezik — ellatja a lebonyolité feladatait is.

15. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Teruletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

A Teriletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas

személyre vagy szervre nem delegalt — feladat ellatasa, kulénosen:

e az éves kozbeszerzési terv Osszeallitisa, modositasa, jovahagyasra valé megkildése,
kapcsolodo feladatok ellatasa,

e a konkrét kozbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsolodd kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. el6irasainak figyelembevételével,

e a beszerzési igények mindsitése,

e  hirdetmények feladasa,

e dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa ajanlattevék szamara,

e a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi dokumentum elkészitése,
el6készitése, illetve intézkedés megtétele,



az eljaras soran beérkez6 kérdések kezelése, a munkacsoport tagjaihoz valé eljuttatasa, a
beszerzés megrendelését kezdeményez6 szervezeti egységnek, illetve a kérdés
megvalaszolasaban hataskorrel rendelkez6 szervezeti egységnek vagy szakértonek,
részvétel az ajanlatok bontasan,

dontéshoz6 dontései alapjan a
sziikséges dokumentumok elkészitése,

a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott  szerzédésekhez  kapcsolodo
tajékoztatas elvégzése,
jogorvoslati eljards esetén a Somogy Varmegyei Onkormanyzatot képvisel6 jogasz(ok)
tamogatasa.
A bizottsag mukodésével Osszefiiggé minden irat atadas megérzésre, archivalasra az
illetékes /szervezeti egységnek, illetve a rendelkezésre bocsatasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.
Jegyzokonyv készitése:

o Minden bizottsagi tlésrol.

o Helyszini bejarasrél / konzultaciorol.

o Az ajanlatok bontasrol.
Kimené faxok, levelek alairatasa az alairasra jogosult személlyel (személyekkel).
Visszaérkez6 tértivevények, faxigazolasok archivalasa, annak ellen6rzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.
Megjelens  hirdetmény ellenérzése, hogy az megegyezik-e az Onkormanyzat altal
feladottal.
A hirdetmények megjelenésekor értesités megkiildése a munkacsoport tagoknak a

meiielenésrél és az eli'érés f6bb hataridGirdl.

Az eljaras adminisztratfv lebonyolitasa és lezarasa.

- feltoltend6 dokumentumok feltoltése, karbantartasa.

Amennyiben az eljaras a vonatkoz6 jogszabalyok okan folyamatba épitett vagy
utoellendrzés ala esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltdltés, hianypotlas
teljesitése, stb.) ellatasa,

(2) A Teruletfejlesztési Iroda a hivatalon belil a koézbeszerzés tertiletének legfébb szakmai
képvisel6je, akinek elsédleges feladata tovabba

kozbeszerzési kérdésekben modszertani allasfoglalas kiadasa, a Kbt el6irasainak
gyakorlati értelmezése,

kozbeszerzési kérdésekben az Eurdpai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatosag és a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag, valamint a birésagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismerése.
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I11. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

A felek k12arolag akkor modosnhat]ak a szerzodest nek-afelhivasa-dokumentaeidfeltételes;
P o , ha Kbt. 141-142.§-a kifejezetten

megenged1 1lletve nem tﬂt]a

Annak megitélése, hogy a szerzédés modositasara van-e jogszabalyi lehet6ség, illetve a
szerz6dés modositasa 4 kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megtorténhet-e, a
Teriletfejlesztési Iroda feladata. A modositas elbiralasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megrendelést kezdeményez6 szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a hataridékre,
illetve a Iényeges piaci korilményekre vonatkozoan.

A Teriletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerzédések modositasardl szolo
tajékoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérol valé gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasara van szikség, akkor a
Kbt. alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfelel6en eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa a jegyz6 hataskorébe
tartozik, melyhez az ajanlatkéré kilsé jogi szakért6t igénybe vehet. Amennyiben felel6s
akkreditalt kézbeszerzési szaktandcsadd bevonasa tortént, akkor ezen személy bevonasa a
jogorvoslati eljarasban is kotelezd.

A jogorvoslati eljarashoz szukséges iratanyagot a Terlletfejlesztési Iroda allitja Ossze, és
azonnali hatallyal a jegyz6 rendelkezésére bocsatja.

Az ajanlatkéré hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szamara (Kozbeszerzési Dontébizottsag, Kozbeszerzési
Hatésag, Eurépai Bizottsag, hataskorrel rendelkez6 birdsag) a Tertletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasaba a jegyz6t és — amennyiben az
igénybevételre sor keriil — a jogi szakért6t/felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadét
kotelezé bevonni. A kézbeszerzési eljaras iratainak kizarélag a masolatat lehet az illetékes
szervek rendelkezésére bocsatani.

Az ajanlatkéré nevében tett jogi nyilatkozatok el6készitéséhez a kozgytlés elndke koteles a
beszerzés targyaban jartas koztisztvisel6t (szakértét), illetve az eljarast feliigyelé birald
bizottsag tagjait az eljarasba bevonni.
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IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK REND]JE

18. pont
Koézbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténé ellendrzése a jegyzo
hataskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsé ellenérzés szervein keresztil latja el.

Az ellen6rzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

A varmegyei kozgyilés elndke évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjaig koteles
beszamolni a kozgytlésnek az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol.

19. pont
Z.aro rendelkezések

Az ajanlatkéré szervezetnél kozbeszerzést végzd, illetve abba bevont személyek és
szervezetek kotelesek a  vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabalyzat el6irasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogi, ill. polgari jogi felel6sséggel tartoznak.

Ahol felel6sként valamely szervezeti egységet nevez meg jelen szabalyzat, ott felelésként a
szervezeti egység vezetdjét kell érteni.

Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi rendelete,
vagy mas kogens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsérté rendelkezés
helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat 2025. ... napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a

hatalybalépését kovetSen felmertlt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Dr. Sarhegyi Judit Bir6 Norbert
jegyzd a kozgytilés elnoke



1. szamu melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(4j igény mindsitésére)

Beszerzést igénylS szervezeti egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becstilt értéke

Beszerzés tervezett kezdete

Szerz6dés alairasanak tervezett
datuma

Szerz6dés idStartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(értékhatdr alatti beszgersések esetén)

Az adott évben a hasonl6 targyu
beszerzések becsult Osszértéke az
igénylS szervezetnél:

A kozbeszerzési mindsités kért
hatarideje

Kaposvar,

irodavezetd

Beszerzés targyanak
Kbt. mindsitése

Megjegyzés:

Mindsité alairas,
datum




2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévd szerz6dés (keretmegallapodas) terhére t6rténd lehivashoz

Beszerzést igénylS szervezeti egység

Ugyintézé neve, telefonszama

Vonatkoz6 szerzédés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becstilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szerz6dés id6tartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvar, ...
Csatolt mellékletek:
- a beszerzés targynak részletes ismertetése, muszaki lefras, minéségi kovetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok
- koltségvetési kiiras
/irodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldirdnyzata terhére biztositott.

Gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

kozgyiilés elnoke/alairas kelte



3. szamu melléklet
MEGBiZOLEVEL
részére
A megbizas targya: kozbeszerzési munkacsoport/biralé bizottsag munkajaban
valo részvétel
A koézbeszerzési eljaras targya:
A megbizas idGtartama:

A megbizottra vonatkoz6 altalanos szabalyok:

7

A munkacsoport/bizottsig tagja felelés a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) el6irasainak betartdsaért
és a rabizott feladatok végrehajtasaért.

A munkacsoport/bizottsdg tagjanak altalinos feladata az tléseken valé aktiv részvétel, az
tlésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé koézremtkodés, és a
Bizottsagi elnok utmutatasainak megfeleléen a kijelolt feladatok ellatasa.

Munkajat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en kételes végezni!

Kaposvar,

kozgytilés elnoke

A megbizast elfogadom/ aldiras kelte:



4. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igénylo szervezeti egység:
Ugyintéz6 neve, telefonszama:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becstlt értéke:

Munka, szallitas tervezett kezdete:
Szerz6dés id6tartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, muszaki lefras, minéségi kovetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattevékkel szemben tamasztott minimum kévetelmények ( miszaki, szakmai illetve
pénziigyi alkalmassag)

Az eljarasba bevonand¢ kiilsé szakérté:
Csatolt mellékletek:
- miszaki/tender dokumentici6 ...pl

- koltségvetési kiiras ...pl

Kaposvar,
/ irodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.
A kiils6 szakértd alkalmazasdnak fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére

biztositott.

Gazdasagi vezeté/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

kozgyiilés elnoke/alairas kelte



5. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:
Ugyintéz6 neve, telefonszama:

A szerz6dés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél neve, cime:

A szerz6déskotés idépontja:

A szerz6dés idGtartama vagy a teljesités hatarideje (S26r26des szerint):

A szerz6dés teljesitése szerzédésszerd volt-e:

Nem szerz6désszert teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirasa, indoka:
A szerzbdésszegést elkovetd(k) neve, cime:

A szerz6dést médositottak-e:

Egyéb informaciok:

Kaposvar,

irodavezetd



Az eléterjesztés 2. sz. melléklete

UGYIRATSZAM: «..oneeeeeeeeananennns

SOMOGY VARMEGYEI
ONKORMANYZATI HIVATAL
KOZBESZERZESI SZABALYZATA



PREAMBULUM

Somogy Virmegyei Onkormanyzati Hivatal (tovibbiakban: hivatal vagy ajanlatkérs) kiadasai

atlathatdsaganak és széleskord nyilvanos ellendrizhetéségének tovabbi javitasa, illetleg a versen
tisztasaganak, valamint a

meghatarozott célok és alapelvek megvaldsulasainak biztositisa érdekében a
Kbt} 27. § (1) bekezdésében

foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

A hivatal egyes kozbeszerzéseivel kapcsolatban — amennyiben az az eljaras targya, vagy mas
relevans indok miatt sziikséges — jelen szabalyzattdl eltérd, de a Kbt.-be és egyéb jogszabalyokba,
nem utkézéen, e szabalyzattdl eltérs eseti szabalyzatot, felel6sségi rendet is alkothat a Kbt. 27.§
(2) bek. szerint. A felel6sségi rendet a jegyz6 az eljaras meginditasaval egyidejileg adja ki.

A szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irasai,
definiciéi szerint kell alkalmazni. Rendkivilli esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmakrol nem tartalmaz definicidt, az eljarast megindité hirdetményben, vagy a
dokumentaciéban (kozbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmd meghatarozasarol, kivéve, ha az adott fogalom tartalmanak meghatarozasat egyéb
jogszabaly tartalmazza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kore

(1) A szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mogottes  jogszabalyokkal — Osszhangban a  hivatal kozbeszerzéseire  vonatkozdan
meghatarozza (Kbt. 27. § (1) bek.):

- a koOzbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsé ellenbrzésének
felel6sségi rendjét,

- anevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelGsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelés személyt, személyeket, illetleg
testuleteket,

(2) A hivatal kozbeszerzési eljarasait sajat maga folytatja le, azzal, hogy igény szerint,

kiils6 szakért6 bevonasaval késziti el és
hajtja végre. A szabalyzat a hivatalra vonatkozé helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a
szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyttt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel és a végrehajtasi rendeleteivel, tovabba a Kézbeszerzési Hatdsag hatéalyos
ajanlasaival, dtmutatoéival és elnoki tajékoztatéival jelen szabalyzat, ill. az adott kozbeszerzési
eljaras nem lehet ellentétes.



(3) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a hivatal valamennyi, a Kbt. hatilya ala tartozé
beszerzésére (kozbeszerzés)'. B szabélyzat kozbeszerzési eljarisra vonatkozé el6irasait nem
kell alkalmazni azt kovetéen, ha a becsilt érték meghatarozasa, illetve az egybeszamitasi
szabalyok alkalmazasaval megallapithatd, hogy jogszerden nem szikséges a Kbt. szerinti
kozbeszerzési eljaras lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi kérbe
tartozik. K6zos kozbeszerzési eljaras esetén a dontéshozo a kilon felel6sségi rendben kijelolt
személy vagy testilet, ennek hianyaban a jelen szabalyzatban kijel6lt dontéshozo.

(4) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:
- valamennyi, a hivatal kézbeszerzéseit el6készit6, a koézbeszerzési eljarasokba bevont
személyre,
- a hivatal altal megbizott szakértére — a szakérté megbizasanak tartalma szerint-
- abiral6 bizottsagra,
- dontéshozd személyére.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és 6sszegzésének rendje

(1) Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetSleg az elsé
kozbeszerzési eljarast megel6zéen, de legkésébb a targyév marcius 31. napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekrdl. A
kozbeszerzési tervet a Tertletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és — menedzsment
Irodaval, valamint a Pénziligyi és Vagyongazdalkodasi Irodaval egytttmikodve késziti el, és a
Somogy Varmegyei Kozgyilés hagyja jova. A kozbeszerzési terv nyilvanos adatnak mindsiil,
legalabb 6t évig meg kell 6rizni, a kozzétételr6l a Kbt. szerint kell gondoskodni.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a kdzbeszerzési
tervben szerepeltetni kell.

Ha a kézbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzés,
merult fel, a kozbeszerzési tervet

modositani kell és abban a moddositast és annak indokat
is — az eljaras megkezdését megelézben - at kell vezetni.

3)

(4) A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik — a Teriletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kozbeszerzési tervet az év soran a Teriletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tervezett év koézbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden modositast a
Somogy Varmegyei Kozgytléssel el6zetesen jova kell hagyatni.

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

1y, - ;. e s . , .. , .. ,
Kozbeszerzési, koncesszio, ill. tervpalyazat (jelen szabalyzatban 6sszefoglaldan: kozbeszerzés)
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3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

A hivatal minden kozbeszerzési eljarasat — annak el6készitését6l az eljaras alapjan kotott
szerz6dés  teljesitéséig terjed6en — {rasban dokumentilni kell, oly moddon, hogy a
nyilvanossagot (felhivasok, tdjékoztatok, Osszegezések, informaciok, stb. kozzététele) a Kbt.
szerint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasiaban, ahol a Kbt. az ajanlatkéré honlapjan
torténé  kozzétételt ir el6, a kozzétételért a Teriletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkeszt&sége felelések.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatdl [Kbt. 37. § (2) bekezdés|, a szerz6dés teljesitésével
kapcsolatos Osszes iratot a szerz6dés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi
feltlvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

Az ajanlatkérd jegyz6 altal kijelolt szervezeti egysége a hivatal iratkezelési szabalyzatanak
el6irasai szerint gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsigos — mas
iratoktdl elkulonitett — elhelyezésérdl, kezelésérdl és megbrzésérol.

Az egy tugyhoz (egy eljarashoz) kapcsoléd6é valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a hivatal birtokabol kikeril, arrél
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

Az elektronikus kézbeszerzési rendszer kotelez6 alkalmazasatol kezdédéen az elektronikus
kozbeszerzési rendszer hatalya ala tartozo kozbeszerzésekkel kapcsolatban jelen szabalyzatot
az elektronikus koézbeszerzési rendszerre vonatkozé mindenkori jogszabalyoknak
megfelel6en kell alkalmazni.

Az EKR rendszerrel kapcsolatos feladat és hataskoroket a Szabalyzat az alabbiak szerint
rendezi:

a) A jegyz6 jogosultsaggal rendelkezik a Hivatal, mint ajanlatkéré EKR-ben torténd
regisztracidjaval, valamint az EKR alkalmazasaval kapcsolatos szervezeti, eljaras
szintd jogosultsagokkal, illetve az egyes szerepkorok kiosztasaval.

b) A jegyz6 az adott a kdzbeszerzési eljaras el6készitése, ill. lefolytatasa soran az eljaras
meginditasait koévetben meghatarozza kulén  iratban  az  EKR-ben t6rténd
regisztraciora jogosultak korét, az eljarasban résztvevé személyeket ¢és azok
szerepkorét (iranyito, szerkesztd, betekintd, stb.).

c) A fenti személyekre az érintett, az eljaras el6készitésében, ill. lefolytatasaban részt
vevl személy vagy szervezeti egység vezetd — a felmertléskor haladéktalanul — irasban
javaslatot tesz. A javaslatot réviden indokolnia kell. A javaslatot olyan idében kell
megtenni, hogy a fentiek olyan id6ben megtehetéek legyenek a jegyz6 altal, hogy az az
eljaras jogszer( lebonyolitasat vagy az adott személy feladatainak ellatasat (bevonas,
mobdositas esetén) ne veszélyeztesse.

d) A jegyz6 jogosult a szerepkor, ill. regisztracié (jogosultsdg) modositasira vagy
megvonasara. E kérben a ¢) pont megfelel6en alkalmazandé.



e) Fenti korben a jegyz6t akadalyoztatasa esetén az aljegyzé jogosult helyettesiteni.

4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok
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A torvény alapjan az ajanlatkéré részér6l a kozbeszerzési eljarasba bevont személy
feleléssége, hogy a kézbeszerzési eljarasba valé bevonasat megel6z6en, valamint az eljaras
soran az Osszeférhetetlenségét vizsgalja és az esetleges Gsszeférhetetlenséget haladéktalanul
jelezze annak, aki 6t az eljarasban valé kozremuakodésre kijellte.

Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasat megel6z6en nem jogosult az érintett személy az
eljarasban részt venni.

Amennyiben az Gsszeférhetetlenség az eljaras soran kovetkezik be, akkor ennek az érintett
személy altali tudomasra jutasanak idépontjatol az érintett személy az eljarasban nem vehet
részt.

Fentick megsértésébdl eredé hatranyos kovetkezményekért az érintett személy a rea
vonatkozo felel6sségi szabalyok alapjan tartozik felel6sséggel.

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokrol informaciot ajanlattevoknek, potencialis ajanlattevéknek csak
irasos formaban lehet adni oly moédon, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi rendeletei,
tovabba a hivatalos kimend levelekre vonatkozo hivatali szabalyoknak.

Ezen felil sem az ajanlatkér6 munkavallaldja, sem a kozbeszerzési eljarasban résztvevd
barmely személy nem adhat széban vagy irasban informaciét, kivéve az eljarasokhoz
kapcsolodo kiegészitd tajékoztatasokat, konzultaciokat és a helyszini bejarasokat, amelyekrol
jegyz6konyvet kell késziteni.

A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informaciokat titkosan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kidertl, hogy a megszerzett informaciokkal visszaélt, azokat bizonyos
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ajanlattevéknek tovabbitotta, vagy egyéb modon megszegte a vonatkozd elbirasokat a
kozbeszerzési eljarasban val6 tovabbi részvételb6l azonnal ki kell zarni, és poétlasardl — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfelel6 jogi eljarast (munka-,
polgari- vagy buntet6jogi) kell kezdeményezni.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevéktol bekért vagy kapott informacidkra is. A kézbeszerzési
eljarasban résztvevé személy az ajanlattevéktSl tudomasara jutott informaciokat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kbzbeszerzési eljaras kapcsan hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas jogszabaly
nyilvanos adatként definial, vagy egyébként nyilvanossiagra hozatalat irja el6, vagy az
kozismert ill.,, annak nyilvanossagra hozatalat jogerds vagy el6zetesen végrehajthatod birdsagi
vagy hatésagi hatarozat irja el6. . Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekménytdl,
vagy id6éponttdl szamit nyilvanosnak, akkor csak ezt kovet6en nem kell ra alkalmazni a
titoktartasi szabalyokat.

II. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasarol a
megrendelést kezdeményez6 szervezeti egység jelzése alapjan a jegyz6 dont. A kézbeszerzési
eljaras meginditasanak elrendelése a mellékelt nyomtatvany kitoltésével torténik. (4. szama
melléklet)

a., A kozbeszerzési tervben nem szereplé beszerzés meginditasairél a megrendelést
kezdeményezé szervezeti egység, vagy a jegyz6 koteles irasban tajékoztatni a
Teriletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést el6szo6r mindsiteni kell.

b., A Teriletfejlesztési Iroda feladata a felmeril6 beszerzési igények kozbeszerzési
szempontbdl torténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kozbeszerzési
torvény hatalya ala tartozik-e.

c., A beszerzést kezdeményezd szervezeti egység sajat hataskorben torténé beszerzésre,
illetve meglévd szerzédés modositasara kizardlag a Tertletfejlesztési Iroda altal elézetesen
irasban jovahagyott esetben keriilhet sor.

d., A megrendelést kezdeményez6 szervezeti egységek Onalléan — Tertletfejlesztési Iroda
jovahagyasa nélkil — szerzédést nem kothetnek, megrendelést kozvetlentil harmadik
személynek nem kildhetnek.

e., Az ajanlatkéré beszerzéseinek tipusait a Tertletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményezé szervezeti egységek kozremikodésével kategorizalja, amely besorolas
meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt. szempontjabol egybeszamitandd
beszerzést.

f., Minden szervezeti egység koteles {rasban jelezni a beszerzési igényeit a Tertletfejlesztési
Irodanak. A beszerzési igényt nem csak 4j igény felmertilésekor kell megkiildeni, hanem
akkor is, amikor egy mar megkotott szerzédés (keretmegallapodas) terhére lehivas torténik.



g., Az 4j beszerzési igény mindsitése el6zetes, a jelen szabalyzat mellékletében talalhato
formanyomtatvany (beszerzés-mindsito lap) kitoltésével torténik (1. szamu melléklet).

h., A Teriletfejlesztési Iroda a kitoltott adatlap alapjan legkésébb 5 munkanapon belil
mindsiti a beszerzést, és hataroz a valasztott beszerzési eljaras modjardl (révid indoklassal). i.,
Amennyiben a Tertletfejlesztési Iroda a mindsités soran megallapitja, hogy kézbeszerzési
eljaras lefolytatasara van szikség, a 6. pont (1) bekezdésben irtak szerint folytatoédik az
eljaras.

(3) Mar megkotott szerzédés (pl.: keretmegallapodas, keretszerzédés) terhére torténd beszerzési
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igény esetén a mellékelt formanyomtatvany (lehivasi igény) kitoltésével kell kezdeményezni a
Tertiletfejlesztési Irodanal az eljaras meginditasat, megrendelés megtételét (2. szamu
melléklet).

7. pont
Kozbeszerzési eljarasok el6készitése

Amennyiben a fentick szerint megallapithaté, hogy kozbeszerzési eljaras lefolytatasa
szitkséges az egyes eljarasok el6készitését a jegyz4 hagyja jova, rendeli el (meginditas). Az
eljarasok elokészitését és iranyitasat a Tertletfejlesztési Iroda — a Kozbeszerzési
Munkacsoport bevonasaval — végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos (masra nem delegalt)
teladatok ellatasaért. A kézbeszerzési munkacsoport tagja lehet a Biralé Bizottsag tagja is.

Az el6készités korébe tartozo feladatok kiléndsen:

- becstlt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illet6leg piacfelmérés,

- cljarasi rend és eljaras fajta kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevans hatarid6k, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskorok gyakorloira
vonatkozo hatarnapot és hataridot is),

- kozbeszerzési dokumentumok (jelen szabalyzat vonatkozasaba: dokumentacio)
elkészitése kulonos tekintettel a kdzbeszerzési muiszaki leirasra és a szerz6déstervezetre
(szerzbdési feltételekre),

- bevonandé személyek megbizasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A helyzet-, illet6leg piacfelmérésre a Kbt. 28.§ (2) bek. az iranyado.

Az el6készitést ugy kell megvaldsitani, hogy a kdzbeszerzési eljaras a kozbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megkezdhetd legyen.

8. pont
Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kilonosen annak el6készitése, a felhivas
¢és a dokumentaci6 elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkéré nevében eljaro,
illet6leg az eljarasba bevont személyeknek egyiittesen megfelel6 — a kozbeszerzés targya
szerinti, kbzbeszerzési, jogi és pénziigyl — szakértelemmel kell rendelkeznitik. Egy személy —
amennyiben t6bb szakismerettel rendelkezik — t6bb szakértelem rendelkezésre 4llasat is
biztosithatja.

A kilsé kozremikods igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljarasba bevont
szervezet akkor megfelel6, ha a tevékenységében személyesen kozremikods — tagjai,
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munkavallaldi, illet6leg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz6dés alapjan a szervezet
javara tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfelelé szakértelemmel
rendelkezik és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljarashoz sziikséges szakértelem a szervezeten belil nem biztosithato
megfeleléen, kiilsé koézremlkoédd bevonasaval kell a jogszabalyoknak valé megfelelést
biztositani. A kiilsé6 kézremkodd személyére a kozbeszerzés targya szerinti illetékes iroda
tesz javaslatot.
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9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Koézbeszerzési munkacsoport

A jelen szabalyzat 6. pont (1) bekezdése szerint a jegyz6 altal hozott dontésében -

kijeloli a Koézbeszerzési Munkacsoport tagjait és elnokét, kivéve a kozos vagy harmadik
személy javara lefolytatandd kozbeszerzési eljarasban ezen masik ajanlattevé altal delegalt
tagokat. A megbizdlevelek kiktldése és a kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasa a
Teriletfejlesztési Iroda feladata (3. szamu melléklet).

A munkacsoport legalabb a kévetkez6 személyekbdl all:

- aTertletfejlesztési Iroda vezetSje és munkatarsa,

- a gazdasagi vezeté vagy az altala delegalt személy, vagy (megfelelé szakértelem
hianyaban) kilsés szakértd,

- szikség szerint kilsé kozbeszerzési lebonyolito, felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsado,

- jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

- tovabbi személy(ek),
koz6s kdzbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kozbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delegalt (legfeljebb az Onkorményzat éltal meghatirozott tagok
szamaval megegyez6 szamu) személy, azzal, hogy amennyiben egy személy tEbb
szakértelem rendelkezésre allasat is biztositja, akkor a munkacsoport 6sszeallitasat ennek
megfeleléen is meg lehet allapitani.

A munkacsoport f6bb feladatai a kévetkezok:

- becstlt érték meghatarozasa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasagi szerepl6k megjel6lése
kotelez6, ezen gazdasagi szereplSkre vald javaslattétel,

- cljarasi rend és eljarasfajta kivalasztasa, mely soran figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztosité eljarasi forma keriljon kivalasztasra, kivéve, ha objektiv
okok miatt a Kbt. altal biztositott kérben mas eljarasi forma az indokolt,

- felhivas elkészitése, kizar6 okok és alkalmassagi feltételek meghatarozasa,

- cljarasi hatarid6k, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hatiaskérok gyakorléira
vonatkozo hatarnapot és hataridét is),

- dokumenticié elkészitése, kulonds tekintettel a kozbeszerzési miszaki leitdsra és a
szerzbdéstervezetre (szerz6dési feltételekre).

- kiegészit6 tajékoztatas megadasa,

- részvétel a konzultacion, helyszin bejarason, jegyzokonyv felvétele és megkildése az
eljarasban érintett szervezeteknek,
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- részvételi jelentkezések, ajanlatok felbontasa, jegyz&konyv felvétele és megkildése az
eljarasban érintett szervezeteknek.

A munkacsoport megbizasa az adott kdzbeszerzési eljaras lezarasaig tart. A munkacsoport
tagjainak kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt.
Osszeférhetetlenségre  vonatkoz6é  rendelkezéseit. A munkacsoport megalakulasakor
részletesen ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi el6irasok tartalmat és annak
kovetkezményeit.

A munkacsoport elsé Osszehivasardl a Tertletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsoport minden tlésérél emlékeztetd késziil, melynek Osszeallitasa a Tertiletfejlesztési
Iroda feladata. A munkacsoport elsé ulésén kell meghatarozni az eljaras f6bb tervezett
paramétereit, igy kilonosen a becsilt értéket, eljarasi rendet, eljarasfajtat, kizaré okokat és
alkalmassagi feltételeket, relevans hataridéket.

Az els6 ulést kovetSen a Teriletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonasaval — az eljarast megindité hirdetmény, illetve adott esetben a dokumenticié
Osszeallitasarol. A hirdetmény, illetve dokumentacié tervezetét a munkacsoport Osszes
tagjanak a Teriletfejlesztési Iroda kildi meg.

A kozbeszerzési eljaras megkezdését kovetéen soran a Tertletfejlesztési Irodahoz, vagy a
lebonyolitohoz beérkezett szakmai (kGzbeszerzés targya szerinti vagy pénzigyi) jellegl
kérdéseket a Tertletfejlesztési Iroda haladéktalanul megkiildi a munkacsoport tagjainak, akik
gondoskodnak a valasz megfogalmazasarél. A kiegészit6 tajékoztatast a Teriletfejlesztési
Iroda wvagy lebonyolité juttatja el a részvételre jelentkezdk, illetéleg ajanlattevék
(tovabbiakban: ajanlattevék) szamara.

Az esetleges konzulticion, illetve helyszini bejarason a munkacsoport legalabb egy —
kozbeszerzés targya szerinti szakismerettel rendelkez6 - tagja koteles részt venni. A felmertlt
kérdéseket a munkacsoport tagjai a konzultacié soran megvalaszolhatjak, vagy a (7) bekezdés
szerinti szabalyokat is megfeleléen alkalmazhatjak. A konzulticiordl a jegyzOkonyvet a
Teriletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el és juttatja el ajanlattevéknek.

i s s - omeslos e s il S et

ajanlatok bontasarol a Tertletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el a jegyz6konyvet és
juttatja el ajanlattevéknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Biral6é Bizottsag

Minden kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak dontés-el6készitése érdekében birald bizottsag
(tovabbiakban bizottsag) keril felallitisra. Egyidejileg tobb bizottsag is mikddhet, igy egy
személy akar egyszerre tobb bizottsag tagja is lehet.

A bizottsag megbizatisa az ajanlatok felbontasatdl az eljaras végéig tart, ami az eredményrol
vagy eredménytelenségrél szolé tajékoztatd hirdetmény megkuildésének idépontja vagy a
szerz6déskotés napja, tovabba jogorvoslat esetén (ide értve az elézetes vitarendezési eljarast
is) a jogorvoslati eljaras jogerGs befejezésérdl valo értesités ajanlatkérd altali kézhezvételének
napja.
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A bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén — a Tertiletfejlesztési Iroda javaslatara
— irasban a dontéshozo jeloli ki. Tagjai elsGsorban a munkacsoport tagjai kozul kertulnek ki.

A bizottsag legalabb 3 f6bdl all, és kotelez6 tagjai a kévetkezok:

- Tertletfejlesztési Iroda vezetSje és munkatarsa,

- gazdasagi vezet$ vagy az altala delegalt személy vagy (megfelel§ szakértelem hianyaban)
kilsos szakértd,

- jogi szakértelemmel rendelkezé személy,

- adontéshozo altal delegalt személy,

- ko6z6s kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kbzbeszerzés esetén ezen
harmadik fél altal delegalt (legfeljebb ﬂ h altal meghatarozott
tagok szamaval megegyez6 szamu) személy,

azzal, hogy egy személy tobb elbirt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsag ennek
figyelembevételével is Gsszeallithato.

A bizottsagi tagok kijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt. idevonatkozé rendelkezéseit. A
kijeloléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Gsszeférhetetlenségi el6irasok tartalmat
¢és annak kovetkezményeit.

A bizottsag elnokét — aki a bizottsag munkajat iranyitja — a dontéshozo jeloli ki.

A bizottsag tagjainak kotelez6 személyesen részt venni a bizottsig munkajaban és a
bizottsagi tléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak idélegesen is
lehetetlenné valik (betegség, szabadsag stb.), koteles az ok felmeriilésekor azonnal jelezni azt
a bizottsag elnckének, aki 4j bizottsagi tag személyére tesz javaslatot.

A bizottsag hatarozatképes, amennyiben a kijel6lt tagok tobb mint fele, de legalabb a Kbt.
altal elvart szakértelmeket biztositd személyek mindegyike jelen van. Szavazas esetén minden
bizottsagi tag szavazata azonos értékd. A bizottsag dontéshozataldhoz a jelenlévé tagok tobb
mint felének azonos tartalmu szavazata szikséges. Szavazategyenléség esetén az elndk
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolasat a rogziteni kell. Az
Ajanlatkérd a biralati lap jogintézményét nem alkalmazza.

A bizottsag feladatai:

- A bizottsag tagjainak altalanos és kotelez6 feladata az tiléseken valo aktiv részvétel, az
tlésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé kézremikodés.

- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kévetkezsk:

e  Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,

s

szakmai allasfoglalas az ajanlat tartalmanak megfelelésségérdl,

azzal, hogy ezen korben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozo felé kell el6terjeszteni, aki dont a dontés
meghozatalarél.

e adontéshozonak elSterjesztés készitése a kévetkezd témékban:
o ajanlattev6(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga,
o ajanlattevé(k) kizarasa,
o ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,
o az eljaras eredményessége, eredménytelensége,



o tovabba arra vonatkozéan, hogy mely ajanlattevét kell felhivni az alkalmassag ill. a
kizard okok hianyanak igazolasara,

e A dontéshozo felé javaslat készitése a Kbt. 69-72. §-ban foglalt feladatok ellatasa,
intézkedések megtétele vonatkozasaban.

e A dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzést6l és  nyertes ajanlattevé  személyérél  (dontés-elGkészité  anyag
Osszeallitasa).

e Jegyz6 szakmai tamogatisa jogorvoslati eljaras (ide értve az elézetes vitarendezési
eljarast is) esetén, kilondsen a valasztervezetek elkészitése,

(9) A bizottsag elndkének feladatai kiilondsen a kévetkezok:

e a bizottsag Osszehivasa,

e az Ulések vezetése,

e az ilések napirendjének megallapitasa,

e az 4j tagok személyére vonatkozo6 javaslatok megtétele a Dontéshozonak, tovabba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem tud
részt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben 6sszeférhetetlenség mertil fel.

e a bizottsag torvényes mikodésének biztositasa,

e  szavazasok lebonyolitasa, a szavazas eredményének megallapitasa, szavazategyenl&ség
esetén dontés meghozatala,

e a bizottsagi dontés-el6készité anyagok végsé tartalmi-formai jévahagyasa, illetve
beterjesztése a dontéshozo elé,

e az cljaras lezarasanak kezdeményezése a dontéshozonal.

(10) A biralé bizottsag az eljarasi hataridékre ugy tesz javaslatot, hogy megfelel6 id6t biztositson a
dontéshozo szamara az elSterjesztések megismerésére.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Dontéshozo

(1) A Somogy Virmegyei Onkormanyzati Hivatal, mint ajanlatkéré nevében lebonyolitott
kozbeszerzések esetében dontéshozo a jegyz6.

(2) A dontéshoz6 jogosult, az el6készité és a biralé bizottsag felallitasara, az eljaras
meginditasara, az ajanlati felhivas és az ajanlati dokumentacié elfogadasara, valamint az
eljaras eredményének megallapitasara.

(3) A dontéshozoé t6bb feladatai az eljaras soran a kévetkezdk:
e A munkacsoport, illetve a Biralé Bizottsag dontés-el6készité anyagai alapjan dontések
meghozatala
o ajanlati felhivas és dokumentacié elfogadasardl, az eljaras megkezdésérdl,
ajanlattevé(k) alkalmassagarol,
ajanlattevé(k) kizarasarol,
ajanlat(ok) érvényességérol,
a Kbt. 63-70.§-ban foglaltakrol,
az eljaras eredményérdl,
O tovabba a jelen szabalyzatban a hataskorébe rendelet kérdésekrél.

O O O O O

e Nyertes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajanlattevé személyének megallapitasa.



)

®)

©)

©)

2

©)

e Dontés az eljaras lezarasarol,
e dontés az elézetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalmarol.

Amennyiben a dontéshozé az eljaras eredménytelensége mellett dont, koteles dontésében
megjelolni, hogy indit-e 4j eljarast, ill. el kell latnia a Kbt.-ben meghatarozott tajékoztatasi
kotelezettségeket (Kbt. 75. §)

A dontéshozo koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az el6terjesztést hataridében kézhez
vette — Biyaf id6pontban meghozni, hogy az eljards jogszerdien lezarhat6 legyen, killonésen
hogy az az eredmény korabban (hirdetményben, felhivasban, dokumentacioban, stb.)
megjelolt idépontjaban kihirdethetd legyen.

A dontéshozo felel a dontés jog-, és célszertiségéért.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Megrendelést kezdeményezd szervezeti egység

A megrendelést kezdeményez6 szervezeti egységek a hivatal Ugyrendjében megjeldlt
szervezeti egységek lehetnek.

Az adott kozbeszerzési eljarasban a megrendelést kezdeményez6 szervezeti egységnek az
eljaras soran az alabbi feladatai vannak:

e A beszerzés mindsitésére szolgalé adatlap kitoltése és benyujtasa a Teriletfejlesztési Iroda
felé.

e A kell6 informacié nyujtasa a Teriletfejlesztési Iroda részére az inditani kivant
beszerzésekrdl, ami alapjan megallapithaté a kozbeszerzési eljaras szitkségessége és az
alkalmazando eljaras tipusa.

e Tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allasanak biztositasa a Teriletfejlesztési
Iroda altal megjelolt példanyszamban.

o A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédések teljesitésérdl szolod jelentés
megkiildése a Tertletfejlesztési Irodanak (5. szamua melléklet).

13. pont
A koézbeszerzési eljaras egyéb résztvevdi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

A Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Irodanak a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban a
kovetkez6 feladatai vannak:

e az adott kbzbeszerzésre vonatkozé forras meglétének igazolasa, a megkdtendd szerzédés

e az ajanlattevék altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jellegi kérdések megvalaszolasa, a
valaszok eljuttatasa a szakért6 altal megjel6lt hataridére,

e a Tertletfejlesztési iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egyéb biztositékokrdl, illetve
az ajanlati biztositékok visszautalasarol,



e 2 hivatal vezetése szamara rendszeres vagy alkalomszerd pénziigyi kimutatasok készitése a

kozbeszerzéshez kapcsolodo koltségekrol és bevételekrdl.

14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Kozbeszerzési tanacsado, lebonyolito

A hivatal kozbeszerzési tevékenysége soran a jegyz6 jovahagyasaval lehetéség van kiilsé szakértd
bevonasara. Ennek formai a kévetkez6k lehetnek:
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Kozbeszerzési szaktanacsadas: a jegyz6 a Tertletfejlesztési Iroda javaslatara a hivatala
kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes kozbeszerzési eljarasok soran
beazonositott kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allasfoglalast, szakvéleményt
kérhet. Az elkészilt szakvéleményeket a Tertiletfejlesztési Iroda koteles megérizni és az
érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal (kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé iroda) nem
rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozéan megfelel6 szintd vagy jogszabaly altal elSirt
feltételeknek megfelelé szakértelemmel rendelkezé munkatarssal, vagy a beszerzés targyanak
komplexitasa, specialitisa indokolja, lehet6ség van kiilsé (pl. miszaki) szakérté bevonasara.
A kils6 szakért6 jelen szabalyzattal 6sszhangban vonhat6 be a munkacsoport, illetve a biralé
bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzési eljarasok teljes korG lebonyolitasa: az ajanlatkérének lehetésége van kiilsé
szakérté megbizasara kozbeszerzési eljarasok teljes kord lebonyolitasara. Az ilyen esetekben
az eljaras lebonyolitasanak feltételeit, illetve a dontési és felelésségi kérdéseket (pl. birald
bizottsag tagjai, stb.) a megbizasi szerz6désben és kiilon, csak az adott eljarasra érvényes
felel6sségi rendben kell rogziteni, az eljaras esetében e dokumentum t6lti be a Kbt. altal
kotelezben elbirt szabalyozast.

FelelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasa =kilonosen ajogszabalyban eloitt
kételez6esetekbes —, amennyiben ilyen szakemberrel az ajanlatkéré nem rendelkezik. A

felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé — amennyiben a megbizasi szerz6dés masként
nem rendelkezik — ellatja a lebonyolité feladatait is.

15. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Teruletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

A Teriletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas
személyre vagy szervre nem delegalt — feladat ellatasa, kulénosen:

e az éves kozbeszerzési terv Osszeallitisa, modositasa, jovahagyasra valé megkiildése,
kapcsolédo feladatok ellatasa,

e a konkrét kozbeszerzési eljarasokhoz nem kapcsolddd kozbeszerzési adatszolgaltatas
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. el6irasainak figyelembevételével,

e a beszerzési igények mindsitése,

e  hirdetmények feladasa,

e dokumentaci6 rendelkezésre bocsatasa ajanlattevék szamara,
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a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi dokumentum elkészitése,
el6készitése, illetve intézkedés megtétele,

e az cljaras soran beérkezé kérdések kezelése, a munkacsoport tagjathoz valé eljuttatisa, a
beszerzés megrendelését kezdeményez6 szervezeti egységnek, illetve a  kérdés
megvalaszolasaban hataskorrel rendelkezé szervezeti egységnek vagy szakértonek,

részvétel az ajanlatok bontasan,

dontéshoz6 dontései alapjan a
sziitkséges dokumentumok elkészitése,

e a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerzédésekhez kapcsolodo
tajékoztatas elvégzése,

e jogorvoslati eljaris esetén a Somogy Véarmegyei Onkormanyzati Hivatalt képvisels
jogasz(ok) tamogatasa.

e A bizottsag miikodésével Osszefiigg6 minden irat atadas megérzésre, archivalasra az
illetékes /szetvezet egységnek, illetve a rendelkezéste bocsatisival kapcsolatos feladatok
ellatasa.

e JegyzOkonyv készitése:

o Minden bizottsagi tlésrol.
o Helyszini bejarasrol / konzultaciorol.
o Az ajanlatok bontasrol.

e Kimen6 faxok, levelek alairatasa az alairasra jogosult személlyel (személyekkel).

e Visszaérkezé tértivevények, faxigazolasok archivalasa, annak ellen6rzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.

e  Megjelend hirdetmény ellendrzése, hogy az megegyezik-e feladottal.

e A hirdetmények megjelenésekor értesités megkiildése a munkacsoport tagoknak a

meii'elenésrél és az eli'érés f6bb hatarid6irdl.

e Az eljaras adminisztrativ lebonyolitasa és lezarasa,

. BRKR-be feltsltends dokumentumok feltsltése, karbantartisa,

e amennyiben az eljards a vonatkoz6 jogszabalyok okan folyamatba épitett vagy
utéellendrzés ala esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltSltés, hianypotlas
teljesitése, stb.) ellatasa,

A Tertiletfejlesztési Iroda a hivatalon belil a koézbeszerzés tertiletének legf6bb szakmai

képvisel6je, akinek elsédleges feladata tovabba

e  kozbeszerzési kérdésekben modszertani allasfoglalas kiadasa, a Kbt. eléirasainak
gyakorlati értelmezése,

e  kozbeszerzési kérdésekben az FEurépai Bizottsag, a Kozbeszerzési Hatdsag és a
Kozbeszerzési Dontbbizottsag, valamint a birdsagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismerése.
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I11. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositasa

A felek k12arolag akkor modosrchat]ak a szerzodest nek-afelhivasa-dokumentaeidfeltételes;
P o , ha Kbt. 141-142.§-a kifejezetten

megenged1 1lletve nem tﬂt]a

Annak megitélése, hogy a szerzédés modositasara van-e jogszabalyi lehet6ség, illetve a
szerz6dés modositasa 4 kozbeszerzési eljaras lefolytatasa nélkil megtorténhet-e, a
Teriletfejlesztési Iroda feladata. A modositas elbiralasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megrendelést kezdeményez6 szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a hataridékre,
illetve a Iényeges piaci korilményekre vonatkozoan.

A Teriletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerzédések modositasardl szolo
tajékoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérol valé gondoskodas.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatasara van szikség, akkor a
Kbt-n alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfelel6en eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok ellatdsa a jegyz6 hataskorébe
tartozik, melyhez az ajanlatkéré kilsé jogi szakért6t igénybe vehet. Amennyiben felelés
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasa tortént, akkor ezen személy bevonadsa a
jogorvoslati eljarasban is kotelezd.

A jogorvoslati eljarashoz szikséges iratanyagot a Tertletfejlesztési Iroda allitja Ossze, és
azonnali hatallyal a jegyz6 rendelkezésére bocsatja.

Az ajanlatkér6é hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatasa az illetékes szervek szamara (Kozbeszerzési Dontébizottsdg, Kézbeszerzési
Hatésag, Eurépai Bizottsag, hataskorrel rendelkez6 birdsag) a Tertletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasaba a jegyz6t és — amennyiben az
igénybevételre sor kerll - a jogi szakért6t/felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot
kotelezé bevonni. A kézbeszerzési eljaras iratainak kizarélag a masolatat lehet az illetékes
szervek rendelkezésére bocsatani.

Az ajanlatkéré nevében tett jogi nyilatkozatok el6készitéséhez a jegyz6 koteles a beszerzés
targyaban jartas koztisztviselSt (szakértot), illetve az eljarast felugyel6 birdlé bizottsag tagjait
az eljarasba bevonni.
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IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK REND]JE

18. pont
Koézbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellenérzési rendszerben torténé ellendrzése a jegyzo
hataskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsé ellen6rzés szervein keresztul latja el.

Az ellen6rzés kiterjed az eljarasok szabalyszerliségére, az elbiralas szempontjainak
kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

A jegyz6 évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjaig koteles beszamolni a
kozgytlésnek az el6z6 évben lefolytatott kbzbeszerzési eljarasokrol.

19.
Z.aro rendelkezések

Az ajanlatkéré szervezetnél kozbeszerzési tevékenységben részt vevok, abba bevont
személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozé jogszabalyok és a jelen szabalyzat elSirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a télik elvarhaté gondossaggal
eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogi, ill. polgari jogi felel6sséggel tartoznak.

Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi rendelete,
vagy mas kogens jogszabaly rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsérté rendelkezés
helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni, azzal, hogy egyben jelezni kell a jegyz6 felé
a felmertlt problémat, aki kételes a szabalyzatot aktualizalni.

Jelen szabalyzat 2025. ... napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a

hatalybalépését kovetSen felmertlt kézbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Dr. Sarhegyi Judit
jegyz0



1. szamu melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(4j igény mindsitésére)

Beszerzést igényl6 szervezeti egység

Kapcsolattart6 neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsult értéke

Beszerzés tervezett kezdete

Szerz6dés alairasanak tervezett
datuma

Szerz6dés idStartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(értékhatdr alatti beszgerzések esetén)

Az adott évben a hasonl6 targyu
beszerzések becstilt 6sszértéke az
1gényld szervezetnél:

A kozbeszerzési mindsités kért
hatarideje

Kaposvar,

irodavezetd

Beszerzés targyanak
Kbt. mindsitése

Megjegyzés:

Mindsité alairas,
datum




2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévo szerzédés (keretmegallapodas) terhére torténd lehivashoz

Beszerzést igénylS szervezeti egység

Ugyintézé neve, telefonszama

Vonatkoz6 szerzédés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becstilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szerz6dés idStartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvar, ...
Csatolt mellékletek:
- a beszerzés targynak részletes ismertetése, muiszaki leirds, mindségi kovetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok
- koltségvetési kiiras

/irodavezetd
A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.
gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

jegyzo/alairas kelte



3. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL

részére

A megbizas targya: kozbeszerzési munkacsoport/birdlé bizottsig munkajaban

valo részvétel
A koézbeszerzési eljaras targya:
A megbizas idétartama:
A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:
A munkacsoport/bizottsag tagja felel6s a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) elbirasainak betartdsaért
és a rabizott feladatok végrehajtasaért.
A munkacsoport/bizottsdg tagjinak altalinos feladata az uléseken valé aktiv részvétel, az
tlésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé koézremtkodés, és a
Bizottsagi elnok utmutatasainak megfeleléen a kijelolt feladatok ellatasa.

Munkijat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en kételes végezni!

Kaposvar,

jegyz6

A megbizast elfogadom/ alairas kelte:



4. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igényl6 szervezeti egység:
Ugyintéz6 neve, telefonszama:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becstlt értéke:

Munka, szallitas tervezett kezdete:
Szerz6dés id6tartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, miszaki leirds, minéségi kovetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos killonleges kévetelmények, igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattevokkel szemben tamasztott minimum kévetelmények ( miszaki, szakmai illetve
pénziigyi alkalmassag)

Az eljarasba bevonandé kilsé szakérté:
Csatolt mellékletek:
- miszaki/tender dokumentici6 ...pl

- koltségvetési kiiras ...pl

Kaposvar,
/ irodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott.

A kiils6 szakértd alkalmazasdnak fedezete a ... évi koltségvetés ... eldiranyzata terhére
biztositott.

gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kozbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem

jegyzo/alairas kelte



5. szamu melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:
Ugyintéz4 neve, telefonszama:

A szerz6dés meghatarozasa:

A nyertes ajanlattevéként szerz6d6 fél neve, cime:

A szerz6déskotés idépontja:

A szerz6dés idStartama vagy a teljesités hatarideje _:

A szerz6dés teljesitése szerzédésszerd volt-e:

Nem szerz&désszerd teljesités esetén a szerzédésszegés tipusa, leirasa, indoka:
A szerz6désszegést elkoveté(k) neve, cime:

A szerz6dést modositottak-e:

Egyéb informaciodk:

Kaposvar,

irodavezetd



