SOMOGY VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL

Ugyiratszam: SVMOH/172-7/2023.

Somogy Virmegyei Onkormanyzati Hivatal Jegyzojének

7/2023. sz. utasitasa

a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és Hivatala

VAGYONNYILATKOZATOK KEZELESENEK SZABALYZATAROL

Hatalyos: 2023, szeptember 1. napjatol



Figyelemmel a Somogy Varmegyei Onkormanyzat Szervezeti & Mikodési
Szabalyzatarél szolé 7/2022. (X1II. 7.) onkormanyzati rendeletben (a tovabbiakban:
SZMSZ), a Somogy Varmegyei Onkorminyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat elfogado 70/2022.(XIL.2.) kizgyilési hatarozatban (toviabbiakban: hivatali
SZMSZ) foglaltakra, és az abban kapott felhatalmazds alapjan az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szélo 2007. évi CLIL térvény (tovabbiakban:
Vnytv.) 11. § (6) bekezdése alapjan a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és Hivatala
vagyonnyilatkozatok Lkezelésének szabdlyzatit (a tovAbbiakban: Szabdlyzat) a
kivetkez6k szerint hatirozom meg:

1. Altalanos szabalyok
1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed

a. mindazokra a munkakdrdkre, amelyek esetén a Vaytv. 3. §-a szerint a Hivatalban
kézszolgalati jogviszonyban allnak é€s munkakoriik vonatkozasaban a Somogy
Varmegyei Onkorményzati Hivatal Ugyrendi Szabalyzata vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettséget allapit meg,

b. a Somogy Varmegyei Kozgylilés tagjaira, a Somogy Varmegyei Kozgylilés allandd
bizottsdgainak kiils6 tagjaira.

c. a Somogy Varmegyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Somogy Varmegyei
Horvat Onkormanyzat, valamint a Somogy Véarmegyei Német Nemzetiségi
Onkorményzat kozgytilési tagjaira.

1.2. A szabalyzat tartalma

A szabélyzat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat Orzésére,
- a vagyonnyilatkozat-tételt megel6z6 feladatokra,
- a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek nyilvantartasara,
- a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyok és egyéb tdjckoztatd anyagok kételezett részére
torténd atadaséra,
- a vagyonnyilatkozatok kitelezettol valo atvételére,
- a kdvetkezo vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol torténd értesitésre,
- az atvett vagyonnyilatkozat nyilvintartasara,
- a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok védelmeére,
- a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség megsziinésére,
- a vagyongyarapodési vizsgélatra
vonatkozé szabalyokat.

2. A vagyonnyilatkozat drzése

2.1. A kozszolgalati jogviszonyban allok - e szabalyzat 1.l.a. szerinti személyek -
vagyonnyilatkozatainak orzéséért a jegyz6 felelds.

2.2, A kozszolgalati jogviszonyban nem allok - e szabalyzat 1.1.b szerinti személyek -
vagyonnyilatkozatainak az Orzéséért - a Somogy Varmegyei Onkorményzat Szervezeti és
Miukodési Szabalyzatardl szolé 7/2022. (XII. 7.) oOnkormdanyzati rendelet alapjan a
vagyonnyilatkozatok a Somogy Varmegyei Kozgytlés Pénziigyi és Jogi Bizottsaga kezelése
és nyilvantartasa mellett - a jegyzo felelds. E korben a vagyonnyilatkozatok atadés-atvételi
igazoldsait a Somogy Varmegyei Kozgylilés Pénziigyi és Jogi Bizottsaganak titkara késziti el.




2.3. A kozszolgalati jogviszonyban nem &llok - e szabdlyzat 1.1.c szerinti személyek -

vagyonnyilatkozatainak 6rzéséért a nemzetiségi kozgytlések alakuld tlésen kijelslt tagjai a
felelosek.

3. A vagyonnyilatkozat-tételt megelozo feladatok

3.1 A vagyonnyilatkozatok Orzéséért felelos személy a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezetteket a kotelezettség fennallasarol és esedékessépének idépontjarol, az esedékességet
megeltzden legalabb 30 nappal e-mail Utjan értesiti.
Az értesités tartalmazza:
a. tajékoztatast a vagyonnyilatkozat-tételi kiotelezettségrol,
b. tajckoztatast a vagyonnyilatkozat-tétel hataridejérol,
c. a ktéltendd vagyonnyilatkozatokat, felhivva a figyelmet, hogy azokat két példanyban
a kozponti Gtmutatoban és a Vnytv. mellékletében meghatarozottak szerint kell
kitélteni olvashatdan, tollal vagy géppel és a kotelezett altal valamennyi oldalan
alairva példanyonként, a hozzatartozok vagyonnyilatkozatat kilon-kiilon zart
boritékban elhelyezve,
d. tajékoztatast arrol, hogy amennyiben a kitdltés sordn tévedésre vagy elirdsra keriil sor,
a hibat javitani nem lehet, () nyomtatvanyt kell kitolteni,
e. tajékoztatast arrdl, hogy a kotelezett a vagyonnyilatkozatat boritékban kell, hogy
atadja az Orzésért feleldsnek.
3.2 A hozzétartozo6i nyilatkozat:
A nyilatkozatban a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett koteles megjeldlni azokat a vele ko-
z0s héztartiasban €16 személyeket (hazas-, illetve élettars, gyermekek, sziilok), akik vagyon-
nyilatkozat-tételre kitelezettek. A nyilatkozat tartalmazza:
- a vagyonnyilatkozat-tételre ktelezett nevét, munkakorét,
- a kotelezettel egy haztartdsban él6 hozzatartozd személynek a nevét és csaladi
jogallasat,
- a keltezést és vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett alairasat.
A nyilatkozatot 1 példanyban kell elkésziteni, és atadni a vagyonnyilatkozatok érzéséért fele-
16s személynek a vagyonnyilatkozat leaddsakor.

4. A vagyonnyilatkozatok kotelezettol valo atvétele

4.1 A vagyonnyilatkozatokat az érintetteknek kettd példanyban kell kitélteniiik, és valamennyi
oldalan aldirva példanyonként kiilon-kiilén boritékba kell helyezniiik.

4.2 A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad,
masik példanyat az érzésért felelds az egycb iratoktdl elkiilonitetten kezeli és tarolja.

4.3 A vagyonnyilatkozat atadas-atvételérdl szold igazolast az Orzésért felelos személy e
Szabalyzat 1. sz. melléklete szerinti adja ki a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettnek a
vagyonnyilatkozat atvételérdl.

5. Ertesités a kévetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol

A vagyonnyilatkozat O6rzéséért felelds szemeély a vagyonnyilatkozat atvételével egy idében,
az igazolas kiaddsakor irdsban tjékoztatia a vagyonnyilatkozat-tételre koteles
kozszolgalatban allo személyt arrdl, hogy a kévetkezd vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége
mikor valik esedékessé.




6. Az atvett vagyonnyilatkozatok nyilvantartisa

6.1 A vagyonnyilatkozatot az 6rzésért felelds az egyéb iratoktol elkiildnitetten kezeli.

6.2 A vagyonnyilatkozatokr6l az Hivatal esetében a 2. sz. melléklet szerinti nyilvantartast kell
vezetni, mely tartalmazza a nyilvantartasi azonositot, a dokumentumok datvételének
id6pontjat, a kotelezett nevét és munkakorét / tisztségét.

6.3 A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban, az érkezés idSpontja szerint, ugy kel
elhelyezni, tarolni és Orizni, hogy annak tartalmat - a vagyongyarapodasi vizsgélat soran
eljaro szerv kivételével - senki ne ismerhesse meg.

6.4 Az Orzésért felelds a vagyonnyilatkozatokal az egyéb iratoktdl elkiilonitetten, a Hivatal
személyzeti tigyintézéjénél iévd zarhatod szekrényben Grzi.

7. A vagyonnyilatkozatbhan foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozo szabalyok

7.1. A vagyonnyilatkozat Orzéséért felelés személy a nyilatkozattételre kételes személy
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos 0sszes iratdt az egyéb iratoktdl elkiilénitetten, de az egyes
személyre vonatkozé dokumentumokat (beleértve a hozzatartozokat is) egyiittesen koteles
kezelni.
7.2 A boritékok csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran bonthat6ak fel.
7.3 Az Orzésért felelds, valamint a nyilatkozd altal lezart vagyonnyilatkozatot tartalmazd
boritékot nem bonthatja fel, ¢és tartalmat nem ismerheti meg
- sem a munkaltato,
- sem a nyilatkozo, sem pedig a nyilatkozé hozzétartozoéja.
7.4 A vagyonnyilatkozat munkahelyi kezelésének adatvédelmi szabalyai:
a. Gondoskodni kell a papiralapt adatok, dokumentumok biztonségos tarolasarol.
b. Az adatokhoz val6 hozzéaférhetetlenséget a tarold eszkoz zarasival kell megoldani.
c. Amennyiben a tarol6 kulcszaras, a tarold kulcsaval csak a vagyonnyilatkozatok érzé-
séert felelds személy rendelkezhet.
d. Ha a kulcs elveszik, haladéktalanul gondoskodni kell a zar lecserélésérol.
e. Amennyiben a tarolé elektronikus zarészerkezettel rendelkezik, akkor csak a va-
gyonnyilatkozat 6rzéséért felelds személy ismerheti a nyitasi kodot.
f. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés védelméért
az Orzésért felelds személy tartozik feleldsséggel.

8. A vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség megsziinése

8.1.Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziint, vagy a kotelezett j
vagyonnyilatkozatot tett, az 6rzésért felelds a vagyonnyilatkozat altala 6rzott példanyét

a. a kotelezettség megsziinése esetén a megsziinés napjatol szamitott 8 napon beliil,

b. 1j vagyonnyilatkozat tétel esetén az 1j vagyonnyilatkozat atvételével egy iddben a

kotelezettnek visszaadja.

8.2 Ha a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztas, munka-
vagy feladatkdér megsziinik az Orzésért felelés személy a vagyonnyilatkozat - jogviszony,
beosztas, munka- vagy feladatkdr megsziinése idopontjaban altala Orzott példanyat a
kotelezettséget megalapozd jogviszony, beosztis, munka- vagy feladatkdér megsziinésekor a
nyilatkozattételre kitelezetinek visszaadja.




8.3 A vagyonnyilatkozat visszaadasi kotelezettség értelemszerlien kiterjed a
vagyonnyilatkozatot tevd sajat, valamint a hozzatartozéira vonatkozo6 vagyonnyilatkozatokra
is.

8.4 Ha a vagyonnyilatkozat-tételre koteles személynek személyesen nem lehet visszaadni a
vagyonnyilatkozatot, az 6rzésért felel6s személynek gondoskodnia kell a vagyonnyilatkozatok
megsemmisitésérél. A megsemmisitésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni, mely egyenlé értéki az
atadds-atvéteh elismervénnyel.

9. A vagyongyarapodasi vizsgalattal kapcsolatos feladatok

9.1. A vagyonnyilatkozatokat tartalmazd boritékokat - a nyilatkoz6 és az 6rzésért felelds
példanyait is - csak a vagyongyarapodasi vizsgalat soran az eljard szerv bonthatja fel.
9.2. Az Orzésért felelds személy a vagyonnyilatkozat tartalmat abban az esetben ismerheti
meg, ha déntenie kell a vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezésérél,
9.3. Az orzésért felelds személy koteles a vagyonnyilatkozatra kételezettet irasban értesiteni a
vagyongyarapodasi vizsgalat kezdeményezése elbtti eljarasa sordn. Az irasbeli értesitésnek
tartalmazni kell legalabb a kozszolgalatban 4ll6 személy meghallgatdsdnak céljat, a
meghallgatas id6épontjat, modjat, Az irasbeli értesitést legalabb 8 nappal a meghallgatas el6tt
el kell juttatni az érintetinek.
94, Az ellenbrzési eljards kezdeményezése elbtt az Orzésért felelés személy a
vagyonnyilatkozattételre kdtelezettet meghallgatja, ha vagyoni helyzetére vonatkozd valamely
bejelentés szerint alaposan felteheté, hogy vagyongyarapodasa a nyilatkozattételi
kotelezettségét megalapozd jogviszonyabol, illetve az Orzésért felelds altal ismert egyéb
tdrvényes forrasbdl szarmazo jévedelme alapjan nem igazolhato.
9.5. Nem lehet meghallgatast sem kezdeményezni, ha

- a bejelento névtelen, illetve

- a bejelentés nyilvanvaldan alaptalan, vagy olyan tényre, koriilményre utal, amelyet az

Orzésért felelds mar korabbi meghallgatas soran tisztazott,

9.6.Az érintett meghallgatasara érdekképviselet jelenlétében, jegyzokényvvezetés mellett
keriilhet sor. A meghallgatas soran ismertetni kell a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel a
meghallgatas céljat, okat.
9.7.A vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett szamdra biztositani kell azt, hogy a
meghallgatasit megalapozé bejelentésre  reagaljon, tisztizzon egyes tényeket,
koriilményeket.
A bejelentést gy kell ismertetni, hogy a bejelentd személyiségi jogai ne sériiljenek.
9.8.A meghallgatas sorn:

- a bejelentésben meghatéarozott tények, kériilmények kertilnek tisztdzasra, valamint

- avagyonnyilatkozatban szerepl6 vagyoni helyzet 6sszevetése.

A meghallgatas soran fel kell hivni az érintett vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett figyelmét
arra, hogy nem koteles nyilatkozatot tenni, de akkor az érzésért felelds a rendelkezésre allo
iratok €s ismeretei alapjan fog dénteni arrdl, hogy kezdeményezi-e az ellendrzési eljarast vagy
sem.

9.9.A meghallgatas végén jegyz6konyvben rdégzitésre kertil, hogy az 6rzésért felelbs:

- kezdeményezi-e az allami adohatésagnal a kételezett és a vele egy haztartasban €16
hozzatartozéja vagyongyarapoddsanak az adozas rendjérél szolé térvény szerinti
vizsgalatat vagy sem, illetve

- ismételt meghallgatast tart-e szitkségesnek, melyre a sziikséges dokumentumokat,
igazolasokat beszerezheti a vagyonnyilatkozat-tételre kitelezett.




9.10. Az orzésért felelds a vizsgalatot csak akkor kezdeményezheti az adéhatosagnal:
- ha a meghallgatasi eljaras soran a bejelentésben szereplé tények, adatok, koriilmé-
nyek nem tisztdzddtak hitelt érdemlden, vagy
- ha a kotelezett vagyongyarapodasa bejelentési kotelezettség ala esé tevékenységbdl
szarmazik, de a kotelezett a bejelentést elmulasztotta.

10. A kozszolgalati jogviszonyban nem allok - e szabalyzat 1.1.b és 1.1.c.
szerinti személyek - vagyonnyilatkozataiba térténo betekintési jog szabalyai

10.1 A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011, évi CLXXXIX térvény 39. § (3)
bekezdése alapjan, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. térvény 103.
§-a alapjdn az 6nkorményzati képviselé vagyonnyilatkozata - az ellen6rzéshez szolgaltatott
azonosito adatok kivételével - kdzérdekbdl nyilvanos. Az informacios donrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadségrol szolé 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) alapjan a kézérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni. Az Infotv. 29. § (3) bekezdése értelmében az adatokat
tartalmazo dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatél fiiggetleniil az
igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellatdé szerv az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjed6en - koltségtéritést
allapithat meg, amelynek Osszegér6l az igénylét az igény teljesitését megel6z6en
tajékoztatni kell.
10.2. E jogszabalyok alapjan amennyiben a nem koztisztviselok vagyonnyilatkozataiba
torténé betekintéssel kapcsolatos frasos megkeresés érkezik a Somogy Varmegyei
Onkormanyzathoz, a Somogy Varmegyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzathoz, a Somogy
Varmegyei Horvat Onkormanyzathoz, a Somogy Varmegyei Német Nemzetiségi
Onkorményzathoz vagy a Somogy Varmegyei Onkorményzati Hivatalhoz, a megkeresésnek
az alabbiak szerint kell eleget tenni:
1. A megkeresést a Somogy Varmegyei Onkormdnyzati Hivatal iktatasi rendje szerint
érkeztetni és iktatni kell.
2. A jegyzo levélben értesiti a megkeresot a betekintés, masolatkészités lehetéségérol.
3. A vagyonnyilatkozatokba torténé betekintés esetén arrdl jegyzOkonyvet kell
késziteni.
4. A vagyonnyilatkozatokrdl késziilt masolat esetén a koltségtérités mértékének alapja
a hivatallal szerzodésben allé irodatechnikai szolgaltatdo altal a hivatal részére
meghatérozott A/4-es oldal fekete-fehérben torténé masolasanak koltsége.
5. Az 1.1.c pont szerinti személyek vagyonnyilatkozataiba térténd betekintési igény
érkezésekor a jegyzo tajékoztatja a nemzetiségi kozgytlések alakuld iilésein kijelolt,
vagyonnyilatkozatok 6rzéséért felelds személyeket a betekintési igény érkezésérol.

13. Zaro rendelkezések

A Szabélyzat hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Somogy Megyei Onkormanyzat
és Hivatala vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyzatardl szélo 14/2020. sz. jegyzoi
utasitas.

Ez a Szabalyzat 2023. szeptember 1. napjan [ép hatalyba;
A Szabalyzatot a kételezettekkel ismertetni kell. 6053
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Kaposvir, 2023. augusztus 10.
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I. sz melléklet
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SOMOGY VARMEGYEI KOZGYULES
PENZUGYI ES JOGI BIZOTTSAGA

IGAZOLAS
a vagyonnyilatkozat atvételérol

Igazolom, hOgy ..evvvviivriiiiiniiiniineniiinieninieacenn kozgyllési / killsd bizottsdgi tagtol
atvettem vagyonnyilatkozatat 1 példanyban, valamint a hozzatartozd vagyonnyilatkozatat
......... példanyban, zart boritékban. Egyuttal elézé vagyonnyilatkozatat visszaadtam.

Kovetkez vagyonnyilatkozat-tétel hatarideje: ..................

Kaposvar, ....c.ooovviiiiiiiiiiiiiiinens

a Pénzligyi €s Jogi Bizottsag titkara




NYILVANTARTAS

a vagyonnyilatkozatokrél

2. sz. melléklet
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nyilvantartasi
azonosité

nyilatkozattételre
kotelezett neve

munkakor

atvétel / eldz6 évi
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