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A Somogy Varmegyei Onkormdinyzat, valamint a Somogy Véirmegyei Onkorményzati
Hivatal miikidése soran keletkezd kozérdekit adatok és kozérdekbol nyilvanos adatok
kozzétételével kapcesolatos feladatok meghatdrozasa, az egységes tigymenet és feleldsségi
rend kialakitasa, az informacié-dramlis naprakészségének biztositisa érdekében az
aldbbiak keriilnek meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy a Somogy Varmegyei Onkormanyzatnal és a Somogy Varmegyei
Onkorményzati Hivatalban (a tovabbiakban: Onkorményzat és Hivatal) a kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok maradéktalan érvényesiilése
érdekében olyan belsd eljarasi szabalyok keriiljenek meghatarozasra, melyek eleget tesznek az
informacids dnrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrdl sz616 2011. évi CXII. térvény (a
tovabbiakban: Infotv.) és a vonatkozo jogszabalyok rendelkezéseinek.

2. A Szabdlyzat hatdlya

2.1 A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal

a) kéztisztviseldire, munkavalialoira, tovabbid az egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban foglalkoztatott személyekre,

b) a Somogy Varmegyei Onkormanyzat Kozgylilésének tisztségviseldire,

c) a fenticken tal mindazon személyre, aki az Onkorméanyzattal vagy a Hivatallal barmilyen

szerzddéses jogviszonyban all.
2.2 A Szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorméanyzat és a Hivatal tevékenységére
vonatkozo6, valamint kezelésében lévé kozérdekl, vagy kozérdekbél nyilvanos adatok (a
tovabbiakban: kozérdek(l adat) teljes korére, valamint azok Infotv. és a vonatkoz6 jogszabalyok
szerinti elektronikus kozzétételére,

3. Ertelmezo rendelkezések

3.1 A Szabélyzat alkalmazasa sordn az Infotv. és a vonatkozo egyéb jogszabalyok értelmezé
rendelkezéseit kell figyelembe venni,

4, Altalanos rendelkezések

4.1 Az Onkorményzat és a Hivatal az Infotv., valamint a vonatkozé egyéb jogszabalyok
rendelkezései alapjan kotelezben kézzéteendd adatokat az
https://www.kozerdeku.eadat.hu/som/somogyvarmegye/onk/ oldalon teszi kzz¢.

42 Az é&ltaldnos kozzétételi lista 1. Szervezeti, személyzeti adatok, II. Tevékenységre,

miitkddésre vonatkozd adatok, 111. Gazdalkodasi adatok szerint kozzéleendd adatainak kozzétételi
feleldse a jegyzo, aki ezt a feladatot az aljegyz6 (tovabbiakban: adatkozld) atjan latja el. Az
aljegyzé a feladat ellatasdba a Hivatal iroddit, a kijelolt adatfeleléstket vonja be.

43 Az aljegyz6 feladata tovabba az Infotv. ¢és a vonatkozd jogszabalyok
informacidszabadsaggal Osszefiiggd rendelkezéseinek vizsgalata, melyet a Hivatallal
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szerzodésben allo kiilsé adatvédelmi tisztviseld bevonasaval lat el. Az adatvédelmi tisztviseld a
vizsgalat eredményérdl évente legalabb egy alkalommal 4tfogd jelentést készit az Onkormanyzat
esetén az elndk, a Hivatal esetén a jegyz0 részére.,

4.4 A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi folyamatosan figyelik az Infotv. és a vonatkoz6
jogszabalyok szerint kozzéteendd kozérdek(i adatokat és a modositas szitkségessége esetén
tajékoztatjak az adatkszI6t, aki végrehajtja a modositasokat a kozzétételi listakon,

4.5 A Hivatal szervezeti egységeinél az adott szervezeti egységhez kapesoldédoan keletkezett
kézérdeki adatok kozzétételét az adatkozldhoz torténd megkiildés eldtt a szervezeti egység
vezetdje hagyja jova.

4.6 A kozzétételi listdkon megjelenitend6 adatok elddllitdsa, adattovabbitasa Ggy végzendd
el, hogy a kozzététel idOpontja ¢s a kozlés idGtartama megfeleljen - az adat jellege szerinti -
jogszabalyban meghatarozott hataridének.

4.7  Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja elé, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megtrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellethetdségét,
az archivumban elérhet6 adat elavulasat.

48 Az Onkormdnyzat és a Hivatal honlapja a www.somogy.hu. A honlap zavartalan
mitkodése feltételeinek €s a honlapon elhelyezett anyagok mentésének biztositasa érdekében a
Hivatal kiils6 szolgaltatot vesz igénybe. A kézérdekii adatok kizzétételére szolgdld 4.1. szerinti
linket a honlapon fel kell tiintetni.

5. Az adatfelelds feladatai

5.1 Gondoskodik a kozzétételi listdkon megjelenitendd adatok elSallitasarol és az
adatkozlonek elektronikus  Gton vagy elektronikus adathordozon, hatariddben t6rténd
megkiildésérsl.

52 Az adatfelelés - a Hivatal szervezeti egységeinek vezetGje - a kozzéteendd adatot
elektronikus tton (belsé levelezérendszeren), elektronikus formaban Word (.doc), Excel (.xls)
vagy PDF formatumban juttatja el az adatkézl6hoz.

53 Gondoskodik a kozzétételi listdkon szereplé adatok naprakészségér6l, pontossagardl,
szakszeriségérdl, értelmezhetdségérdl, valamint a kozzétételre keriilé adatok és id8szeriiségérl
¢és folyamatosan figyelemmel kiséri a kézzétett adatok pontossagat.

54  Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, t6rlés esetén egylittmiksdik
az adatkozldvel a helyreallitdsban, és az adatokat szilikség esetén ijra atadja részére.

5.5  Ha kozzétett kozérdekl adatok megvaltoznak, és ez érinti a kdzzétett kozérdekii adatokat
tartalmazo leiré adatokat, az adatfelelds a kiilon jogszabalyban meghatdrozott kozzétételi
egységekre vonatkozod leird adatokat koteles a kdzzétételi listdban meghatdrozott megbrzési idd
alatt karbantartani, {gy kiiléndsen az tjonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozd 4j leird
adatokat létrehozni, az eredeti (véltozas elotti) kozzétételi egységben az 0j kozzétételi egység
elérhet8ségére utalni, a pontatlan, téves vagy id6szeriitlen leiré adatot helyesbiteni,

5.6 Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az
adatfelelds az adat keletkezését, valamint megismerését koveté 15 munkanapon beliil tovabbitja
az adatkozlohoz. Az adatkezeld a publikdlast kbvetGen e-mail tjan visszajelez az adatkozlének.
5.7 A kézérdekti adatok kozzétételével kapesolatos fenti feladatokat - az egyes kozzétételi
egységek vonatkozasaban - irodavezet6k altal, munkakori leirasban kijelslt iigyintézok végzik.




6. Az adatkozlo feladatai

6.1 Az adatko6zl6 - az adatfelelos altal megjelolt idépontig, ennek hidnyaban 5 munkanapon
beliil - gondoskodik az 0ij adatok kozzétételérdl, az adatfelelds éltal kozolt modosits, pontositas,
javitas elvégzésérol, valamint a modositott, pontositott, javitott adat térlésérsl vagy archivumba
helyezésérdl, és err6l az adatfeleldsnek visszaigazoldst ad.

6.2 Az adatk6zl6 - az adatfelelds altal megjelolt idépontig, ennek hianyéban 5 munkanapon
beliil - ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti kozlésre vald
alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hianyossag kikiisz6boléséig visszautasitja a kozzétételt.

7. Zaro rendelkezések

A Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Somogy Megyei Onkorméanyzat
Kézgytilése Elnokének és Jegyzojének a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételi
kotelezettségének teljesitésérol szold 8/2021. sz. utasitédsa.

Ez a Szabalyzat 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

A Szabdlyzatot a kitelezettekkel ismertetni kell.

Kaposvar, 2023. augusztus 10.
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