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A jogalkotasrdl sz6l6 2010, évi CXXX. torvény alkalmazasa szempontjabol kozjogi
szervezetszabalyozo eszkbzalkotdsi jogkoriinkben és az informacids dnrendelkezési jogrél és az
informécioszabadsagrol szold 2011, évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan a Somogy Varmegyei Onkorméanyzat és a Somogy
Véarmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban egytittesen: adatot kezeld szerv) szervezeti
egységel  kezelésében 1évh ¢&s  tevékenységére vonatkozd, kozfeladatanak ellatasaval
Osszeftiggésben keletkezett kézérdekit adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
altaldnos rendjére az alabbi Szabalyzatot adjuk ki:

1. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. §
A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Somogy Véarmegyei Onkorményzat (tovabbiakban:
Onkormanyzat) ¢és a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
kezelésében 1évé és tevékenységére vonatkozo, kozfeladataik ellatdsaval Osszefliggésben
keletkezett kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének altalanos rendjét és
kozzétételére vonatkozo szabalyokat.

2.8
Jelen Szabélyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,,3. Ertelmezd
rendelkezései” korében meghatarozottak megfeleléen iranyadok.

3. §

1. Szervi és személyi hatdly: a Szabalyzat hatdlya kitetjed az Onkormanyzat
tisztségviselbire és bizottsagaira, valamint a Hivatal szervezeti egységeire és valamennyi
koztisztviseldjére, Munka Torvénykonyvének hatilya ald esé munkavallaldjara, az
Onkorményzat honlapjanak felelds szerkesztdjére, akik kozérdekli adatot vagy
kézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé adatkezelést és adatfeldolgozast végeznek.

2. Targyi hataly: e Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kovetkez6 koézérdeki adatok
igénylésére:

a. az Onkormanyzat és a Hivatal kezelésében lévé kozérdekl adatok, kozérdekbdl
nyilvanos adatok, valamint

b. a Hivatal koztisztvisel8i és Munka Térvénykonyvének hatilya ala esé munkavallaloi
kozérdekbol nyilvanos adatai.

I1. Fejezet
A kdzérdekii adatigénylések teljesitésének eljarasi rendje
4. §

1. A kozérdek(t adat megismerése irant barki - szoban, irasban, elektronikus Giton - nytjthat
be igényt. Az adatigénylés soran jelen szabalyzat 1. szdmd melléklete szerinti
igénybejelentd lap is alkalmazhat6.

2. Az Onkormanyzathoz és a Hivatalhoz cimzett kozérdekdt adatokkal kapcsolatos
megkereséseket a jegyz6 szignalja és gondoskodik a Hivatal megkereséssel érintett adatot
kezeld szervezeti egysége (iroddja) vezetdjehez torténd tovabbitasarol.

3. A 2. pontban megjelolt szervezeti egység (iroda) vezetje a kérelmet haladéktalanul

koteles megvizsgélni teljesithetdség szempontjabol az alabbi kitételek szerint:

a kért adat tekintetében adatkezelének mindsiil-e,

az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

az igényelt adatok kozérdeki, vagy kozérdekbd! nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

megtalalhatok-e a honlapon,

az adatszolgdltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.
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Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara
irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a
keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezeld
kézfeladatot ellaié szerv vezetdje az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel
engedélyezheti.

Ha a kért adatot nem az Onkormanyzat, illetéleg a Hivatal kezeli, a kérelmet t&rvény
eltérd rendelkezése hidnydban haladéktalanul, de legkés6ébb nyolc munkanapon beliil meg
kell kiildeni az illetékes szervhez, a kérelmez6 egyideju értesitése mellett.

Ha az igénybdl nem allapithaték meg a teljesitéshez sziikséges tovabbi informaciok, az
igénylot meg kell keresni ezek potlasa érdekében,

Ha a kérelmezd nem tudja a kért adatot pontosan megjeldini, az adatot kezeld szerv -
amennyiben lehetséges - koteles segitséget nyGjtani.

Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az adatot kezeld szerv a
honlapjan mar kizzétett - a fellelthet6séget is ideértve -, az igényl6t errdl tajékoztatni kell.
Ez nem mentesiti az adatot kezel6 szervet az adatszolgaltatas kotelezettsége aldl.

A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

az igényelt adat - az adatot kezelé szerv kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas modon
jogszer(ien - mar nyilvanossigra keriilt;

az igényelt adat az adatot kezeld szerv munkatérsainak nevére, beosztaséara, hivatali
clérhetdségére vonatkozik;

az igény az adatot kezeld szerv hataskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tdjékoztatissal teljesithetd;

az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito;

az adatigénylés arra irdnyul, hogy egy ligy folyamatban van-e; ebben az esetben a szobeli
tajékoztatas nem terjedhet tul ezen tény kdzlésén.

A szébeli igényr6l feljegyzést kell késziteni és az igénylot lehetbieg mar az igény
elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell a 6. § 3. pontban foglaltakrdl.

.Ha az igényld szobeli tajékoztatast kér, akkor ennek megtorténtérl az iratok kozt

feljegyzést kell késziteni.
A 9.a, pont szerinti szébeli igény a kért dokumentum - elektronikus dokumentumban
torténd - megkiildésével is teljesithetd. Az elkilldés bizonylatat meg kell 6rizni.

5.8

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koéliséggel nem
jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatot kezel6 szerv a kérelmeket az adatokba vald betekintés lehetdvé tételével is
teljesitheti.

Betekintésre az adatot kezel6 szerv hivatali helyiségeiben, munkaidében, az igényliovel
elézetesen egyeztetett idépontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igényl6 az adatokrdl
feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl madsolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl az
iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

Ha a kozérdekil adatot tartalmaz6é dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az
igény teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6. §
Masolat készitésével Gsszefiiggésben felmeriilt, koltséggel aranyos térités kérhetd,
melynek 8sszegét az igénylod kérésére eldre kzdlni kell.
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A koltségtérités pontos Gsszegét az adatszolgaltatast megeldzéen meg kell hatarozni, A
koltségtérités Osszegét és megfizetésének modjat a kozérdeklG adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatdo  koltségtérités mértékérdl szoldé 301/2016. (IX. 30.)
Kormanyrendeletben foglaltak szerint kell megéallapitani. A koltségtérités 6sszegérol az
igénylot az igény teljesitését megelozden tajékoztatni kell.

Az igényl6tdl egyértelmil nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositia kérelmét. Amennyiben a koltségek megtéritését
nem vallalja, kéz6lni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és mddon
kaphat tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesitheto.

7.8
A kdzérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomasra jutasat kdvetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget tenni. Jelentds
terjedelmil, nagyszami adatra vonatkozé adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés
teljesitése az adatot kezeld szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mérték(i igénybevételével jar, a hataridé 15 nappal
meghosszabbithat6 az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 15 napon belll irdsban
értesiteni kell az igénylot.
Amennyiben az igénylé az igényben elektronikus levelezési cimét is kozolte, akkor
elektronikus Gton is értesiteni kell az igény teljesitésének meptagadasardl.
A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a
valasznak az Infotv. 31. §-dban meghatarozottak szerinti birésagi jogorvoslatra
vonatkozo tajékoztatast is tartalmaznia kell.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairé! a Hivatal Onkormanyzati
és Jogi Iroddja nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6él minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatbsagot.

8.8

Az adatot kezeld szerv a kozzétett adatok megismerését személyazonosité adatok
kozléséhez nem kotheti. Az elektronikusan kdzzétett kozérdekl adatokhoz torténd
hozzaférés biztositisahoz személyes adat csak annyiban kezelhet6, amennyiben az
technikailag elengedhetetlentil sziikséges, a személyes adatokat ezt kovetden
haladéktalanul t6r6lni kell.

Az igénylé adatigényléshez kapcsolodd személyes adatal csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az, az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek megfizetését is -
elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megflizetését
kévetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul t6r6ini kell.

II1. Fejezet
Felelosségi szabalyok
9.8

A Szabalyzat 4.3 pontja szerint kijelslt vezetd felelds a kdzérdekii adat megismerése
iranti kérelem hataridében torténd, a vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak és jelen
Szabélyzatnak megfelelo teljesitéséért.

A Hivatal mindenkori informatikai, adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzatanak
vonatkozo6 rendelkezése alapjan a www.somogy.hu cimen megjelend internetes oldalon
az Onkormanyzatot és a Hivatalt érintd adattartalom feltltését Hivatal allomanyaban
1év6 informatikus végzi el




3. Az Onkorményzat és a Hivatal az Infotv. szerinti kézérdekii adatok kozzétételi
kozzétételi kotelezettségének a
https://www.kozerdeku.eadat.hu/som/somogyvarmegye/onk/ internetes oldalon vald
kozzététellel tesz eleget.

IV. fejezet
Statisztikai adatgy(ijtés a kozérdek(i adatigénylésekrol
10.§
A kozérdek(i adat megismerése iranti kérelmekrdl, valamint az Infotv. 30. § (3) bekezdése
szerint teljesitendd éves jelentéshez az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitasok
indokairél a szervezeti egységek (osztalyok) vezetéi kézvetleniil tijékoztatjak a jegyzot, aki
ezekrdl titkarsdga utjan nyilvantartdst vezet és annak alapjan minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

V. fejezet
Zar6 rendelkezések
11.§
1. Jelen szabalyzat 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.
2. Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatdlybalépésekor folyamatban 1évé ligyekre is alkal-
mazni kell.

Kaposvar, 2023. augusztus 10.

e [ {"'\
! v — el
iré Norbert Dr. Sarhegyi Judi
Somogy Varmegyei Kozgytilés jegyzo
elndke




I. melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
Kozérdekil adatok megismerésére

A kozérdekil adat(ok) konkrét megjellése:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

Az adattovabbitas igénylo altal kért modja:®

a) Postan az alabbi cimre:

Papiron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD) (A megfeleld rész aldhizando.)

b) E-mailben az alabbi cimre: @

Nyilatkozat

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatos kéltség
merill fel, Ggy azt a Hivatal dltal kiallitott szamla ellenében megfizetem. Kelt:

, 20 &y hé . nap

*Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek meglizetését kovetden az igényld altal megadott
személyes adatokat a Hivatal haladéktalanul torli.




