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Figyelemmel a Somogy Varmegyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata-
rol szolé 7/2022. (XII. 7.) snkormanyzati rendeletben (a tovabbiakban: SZMSZ), a So-
mogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatat elfogadé
70/2022.(X11.2.) kozgyiilési hatdrozatban (tovdabbiakban: hivatali SZMSZ) foglaltakra,
és az abban kapott fethatalmazas alapjian a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és Hiva-
tala Selejtezési Szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) a kivetkezok szerint hataro-
Zom meg:

L.
A szabilyzat hatdlya

1.8.

A szabalyzat hatalya kiterjed a Somogy Véarmegyei Onkorményzatra és a Somogy Varmegyei
Onkormanyzati Hivatalra (tovabbiakban: koltségvetési szerv), valamint a kezelésében 1évo
targyi eszkzokre és készletekre. A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil min-
den olyan targyi eszkoz és készlet, melynek nyilvantartisarél a szdmlarendben foglaltak sze-
rint az adott koltségvetési szerv mennyiségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvéantartés
kerctében gondoskodik, értékhatarra valé tekintet nélkiil.

A szabalyzat hatdlya nem terjedhet ki a kvetkezokre:

a) Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem
min6siilo ingatlanok (telkek) hasznositdsara és miiemlékileg védett vagyontargyak-
ra.

b) Az ligyiratok ¢és szamviteli bizonylatok selejtezésére.

I1.
Felesleges vagyontargyak fajtai
2.8

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell tekinteni minda-
zokat a targyi eszkozoket és készleteket, amelyek:
- akoltségvetési szerv tevékenységéhez, milkodéséhez mar nem szitkségesek,
- avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felelnek meg,
- afeladatcstkkenés, atszervezés, megszings, vagy egyéb mas ok miatt feleslegessé val-
tak,
- anormalizalt készletek mennyiségét 1ényegesen meghaladjak,
- rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkolesi avulisdg miatt rendeltetésszerii
hasznalatra mar nem alkalmasak,
- szavatossagi idejik lejart.

Annak érdekében, hogy a selejtezési eljardsba vont vagyontargyak ne legyenek felcserélheték
a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjelolésérdl, vagy elkiilonitett taroldsarol,
nyilvantartasardl. A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran eldszor mindig azok
értékesitését kell megkisérelni, és csak ezt kévetben lehet selejtezni. Azonnali selejtezést csak
akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt) hatdsagi eldiras teszi kote-
lezove (pl.: lejart gydgyszerek, fogyasztasra alkalmatlan, mérgezett élelmiszer, stb.)




I11.
Feleslegessé valt vagyontargyak feltirasa

3.8.

3.1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i haszndlatra alkalmatlannak itélt eszkdzok hasznosita-
sara, selejtezésére kezdeményezes torténhet:
- akoltségvetési szerv vezetdje dltal, a korzeti leltarfeleldsok javaslatara,
- aszemélyi hasznalatra kiadott eszk6zok esetében az eszkozdket hasznalo dolgozd
-javaslatéra,
- az analitikus nyilvantartast vezetok jelzése alapjan a meghatarozott idészakonként
nem mozgd készletek esetében

3.2, A kezdeményezés modja

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének kezdeményezésére jogo-
sultak, kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkez-
dése el6tt legalabb 60 nappal vagyongazdéalkodésért (az eszkézok nyilvantartasat vezetd dol-
gozo) felelds dolgozé részére megkiildeni. A jegyzeknek a kévetkezdket kell tartalmaznia:

- sorszam,

- nyilvantartasi szam,

- az eszkdz megnevezeése,

- mennyiségi egysege,

- mennyisége,

- afeleslegessé valas oka,

- a hasznalatb6l vald kivonds id6pontja,

- a hasznositds médjara javaslat,

- ajegyzék készitésének idépontja,

- az Osszeallitasért felelds személy aldirdsa.

A jegyzek mintajat az 1. sz melléklet tartalmazza. A feleslegessé valas okanal a kiilon kod-
jegyzékben meghatarozott fogalmakat, vagy kodszamokat kell beirni, melyet az 2, sz. mellék-
let tartalmaz. A hasznositdas mddjanal ,értékesités" vagy ,,selejtezés" megjeldiést kell alkal-
mazni. Az dsszeallitott jegyzeket a vagyongazdalkodasért felelds dolgozo 6sszegyiijti, és azt
feliilvizsgalja. A feliilvizsgalat sordn a kévetkezdket kell elvégezni:
- a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,
- ha sziikséges szakértéi véleményeket szerez be a feleslegessé valds okanak egyértelmii
megallapitasa érdekében,
- gondoskodik az eszk6z6k nyilvantartasi aranak megéllapitasarol, és annak a jegyzéken
torténd feltiintetésérol,
- értékesités esetén az eladasi ar megallapitasarol,
- javaslatokat tesz a hasznositas mddjara.

A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott idépontban rendelkezésre allé legmegbizha-
tobb adatokra tAmaszkodva kell megallapitani.




Szakértoi véleményt akkor kell beszerezni, ha a selejté valas oka egyértelmiien nem al-
lapithato meg. A szakértdi véleményt a selejtezési jegyzélhez csatolni kell.

IVv.
A felesleges vagyontargyak hasznositisa
4.8.

4.1. A hasznositis médja

A feleslegessé valt eszk6zok hasznositdsdnak modja lehet:
- pazdalkodd szervek részeére térités ellenében értékesitéssel,
- maganszemélyek részére térités ellenében értckesitéssel,
- téritésmentes atadassal.

A hasznositds modjara a vagyongazdalkodasért felelds dolgozd a koltségvetési szerv vezets-
jének a véleményét figyelembe véve tesz javaslatot.

4.1.1, Gazdalkodo szervek részére térités ellenében torténd értékesités
a.) Ertékhatar feletti vagyontargyak értékesitése

A nemzeti vagyonrol szolo 2011, évi CXCVI t6rvény 13.§ (1) bekezdése szerint a helyi 6n-
kormanyzat tulajdonaban allé nemzeti vagyont tekintetében a helyi 6nkormanyzat rendeleté-
ben meghatdrozott értékhatar feletti nemzeti vagyon tulajdonjogat atruhdzni - ha térvény kive-
telt nem tesz - csak versenyeztetés Gtjan, az Osszességében legeldnydsebb ajanlatot tevd részé-
re, szolgaltatas és ellenszolgéltatis értékaranyossdgdval lehet. Ertékhatar feletti felesleges
vagyontargyak a termék mennyiségének €s a versenytargyalas idépontjanak megjellésével -
helyi vagy orszagos lapban, illetve mas modon nyilvanosan meg kell hirdetni. A hirdetmény
elkészitéséert a jegyzo felelos.

b.) Ertékhatar alatti vagyontirgyak értékesitése

Az onkormanyzati rendeletben meghatdrozott értékhatar alatti vagyontargyak értékesitése
torténhet:

- az l.1. a) pontjaban foglaltak szerint,

- értékesitéssel foglalkozd szerv részére torténd felajanlassal,

- maganszemély részére.

Ha az értékesitd szerv a felajanlott vagyontargy atvételérdl irasban lemond, vagy a felhivasra
az elore meghatarozott idéponton beliil nem valaszol, vagy indokolatlanul alacsony vételarat
kindl, a felesleges vagyontargy magénszemély részére értékesithetd.

4.1.2. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

Az azonos tipusu eszk6zok esetében a 10 db-ot, illetve szdzezer Ft-ot meghaladd egyedi érté-
kil vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése eldtt azt meg kell hirdetni. A
hirdetménynek a kévetkezdket kell tartalmazni:

- az értékesitésre szant termék megnevezesét,

- atermék elhasznalddéasi szintjére utald jellemzoket,

- eladési arat (AT A tartalmat),




- az értekesités helyét,
- az értékesités idopontjat,

A hirdetményt a helyben szokédsos médon kell megtenni. A meghirdetett vagyontargyak ma-
ganszemélyek részére csak a hirdetést kovetd 8. nap utan értékesitheték. Az dnkorméanyzat
dolgozdi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélyeknek mindstil-
nek. Az értékesitésnél azonban azonos arajaniat mellett elényben részesithetok.

Maganszemély részére felesleges vagyontiargyat csak azonnali készpénzfizetés ellenében
lehet értékesiteni.

4.1.3. Térités nélkiili Atadas

Feleslegessé valt nemzeti vagyon tulajdonjogat ingyenesen atruhdzni csak a nemzeti vagyon-
16l sz6l6 2011, évi CXCVI. térvény 13.§ (3)-(7) bekezdései szerint és az nkorményzat va-
gyongazdalkodasarél sz6l6 rendeletében foglaltak szerint lehet. Amennyiben torvény a
helyi dnkormanyzat feladatdt més helyi dnkorményzat feladataként vagy allami feladatként,
illetve dllami feladatot helyi dnkormanyzati feladatként allapit meg, a feladat ellatisat kozvet-
leniil szolgald €s ahhoz sziikséges helyi 6nkormanyzati, illetve allami vagyonnak a feladatot
atvevo részére torténd tulajdonba adasa nyilvantartasi értéken valé atvezetéssel ingyenesen
torténhet.

4.2. Az eladasi ar megallapitasanak joga

Az eladasi iranyarat a jegyzo javaslata alapjan az érintett koltségvetési szerv vezetdje allapitja
meg, melyrdl frdsos dokumentumot kell késziteni. Az értékesitendd eszkdzdk minimum ara-
nak megallapitasanal a targyi eszk6z0k esetében a nettd nyilvantartdsi értéket, ,,0"-ra leirt
eszkOzok esetében a piaci drat, a készletek esetében a tényleges beszerzési arat és az érintett
eszkoz allapotat, hasznalhatosagat is figyelembe kell venni.

4.3. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrdl szamlat kell kiallitani. A fizetés modjat €s a teljesités idejét a
jegyzo allapitja meg. Maganszemélyek részére csak azonnali készpénzfizetés mellett torténhet
az értékesités, Az értckesités teljesitését kivetden az eladott eszkdzoket a nyilvéntartasokon a
szamlarendben foglalt eléirdsok alapjan at kell vezetni.

4.4, A végrehajtas felelgse
A felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabalyszer(i végrehajtasaért a jegyzo felelds.
V.
Selejtezés, megsemmisités
5.8

5.1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem kertilt felesleges vagyontargyakat, legkésébb a leltarozast megeldzé 30
napon beliil selejtezni kell. Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathatd. Ennek be-




tartsaért a jegyzo felelds. A vagyontargyak selejtezését az érintett szerv vezetbje altal kijelolt
selejtezési bizottsag altal szabalyszerlien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

5.2, Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése a jegyz6 hataskorébe tartozik, A
bizottsag tagjainak legalabb 3 f6bdl kell dllnia. A selejtezési bizottsdg elndkének és tagjainak
a megbizatdsa visszavonasig érvényes. A selejlezési bizottsdg a felesleges vagyontargyak se-
lejtezését a vagyongazdalkodasért felelés dolgozo altal dsszegytijtott €s a bizottsag elnskének
atadott jegyzékek alapjan koteles elvégezni.

A Selejtezési Bizottsag feladata:

- ahasznalatbdl torténd kivonas szitkségességének vizsgalata,

- a selejtezett eszkdzok hulladék vagy haszonaron torténd értékesitési lehetdségének
vizsgalata az eszkdzok allapotatdl fliggben,

- a hasznalatbdl torténd kivonas és hasznositds mdodjanak meghatarozasa,

- haszndlatbo] torténd kivondshoz esetlegesen sziikséges szakértdi vélemények, engedé-
lyek beszerzése,

- eszkozok hasznalatbol torténé kivonasédra, hasznositdsara, selejtezésére vonatkozd
dintési javaslat dsszedllitasa,

- selejtezés esetén a nem hasznosithatd eszkdzok megsemmisitésérdl, illetve hulladék-
ként torténd elszallitasrol vald gondoskodds, melyet dokumentalni kell.

5.3. A selejtezés végrehajtasa
5.3.1. A selejtezési eljarast megelozo feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zéen koteles megvizsgalni,
hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értckesitésére a sziikséges intézkedés megtortént-¢, a
selejtezésre elokészitett vagyontargyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt
adatokkal.

5.3.2. Targyi eszkozik selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszk6zok selejtezésében a kivetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznal-
ni:
- Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyzéktnyve
- Szny. 11-91. Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke
- Sz.any. 11-92. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hul-
ladék anyagok jegyzéke
- Sz.any. 11-97. Megseminisitési jegyzokonyv

5.3.3. Készletek selejtezésének dokumentalasa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell hasznalni:
- -B.Sz.ay. 11-93 Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve
- -B.Sz.ny. 11-94, Selejtezett készletek jegyzéke
- -B.Sz.ny. 11-95. Készletek selejtezésébd! visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
- -B.Sz.ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzéke
- -B.Sz.ay. 11-97. Megsemmisitési jegyzOkényv




5.3.4. Selejtezési jegyzokinyv elkészitése

Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzokonyvet kell felven-
ni. A jegyzokdnyvben régziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alafrasukkal hitelesitenek. Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet
a bizottsag selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni, és a jegyz6kdnyvben rogziteni.
A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kdvetkezokr6l:
- -aselejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,
- -a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket - sziikség szerint -
esetleg egészség-védelmi eldfrasok miatt meg kell semmisiteni,
- -a megsemmisitésre kerild készletek megsemmisitése milyen eljarassal (Gsszetdrés,
elégetés, darabolés stb.) térténjen.

A bizottsag aAltal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzokonyvben javasolt intézkedé-
sek (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak az érintett koltségvetési
szerv vezetdjének engedélye alapjan keriilhet sor.

Kérnyezetvédelmi szemponthdl veszélyesnek mindésitett eszkozoknél, amennyiben azok
nem értékesitheték, gondoskodni kell a kiselejtezett eszkoz kijelolt atvevéhelyre torténd
beszallitasarél.

Az eszkizok atadasit, illetve a megsemmisités végrehajtasat irasban kell rogziteni,
melynek dokumentuma a szallitélevél, illetve megsemmisités esetén a jegyzikinyv lehet.

A selejtezési jegyzokdnyvet évenkénti sorszdmozassal 2 példanyban kell elkésziteni. A jegy-
z6kodnyvnek 1-1 példanyat meg kell kiildeni:

- -kényvelésnek 1 példanyban

- -irattdrnak 1 példanyban

5.4. A selejtezéssel kapcesolatos szamviteli elszamolasok

A selejtezés lezarasat koveten a konyvelés a bizottsag altal megkiildétt jegyz6ksnyvek alap-
jan az eszkozok értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzOkonyv atvéte-
1ét6] szamitott 15 napon beliil koteles atvezetni, de legkésébb a leltarozas megkezdését meg-
eléz6 2 munkanapon beliil. A selejtezett eszkdzok analitikus és f6konyvi nyilvantartasokba
torténd atvezetését a szamlarendben foglalt el6irasok alapjan kell végrehajtani.

5.5. A selejtezés végrehajtasianak ellenorzése

A selejtezési eljaras szabalyszerii végrehajtasanak ellendrzéséért a jegyzo a felelés. Amennyi-
ben a selejtezés sordn valamilyen szabalytalansagot talal, azt kételes azonnal az érintett kélt-
ségvetési szerv vezetdjének jelenteni.

5.6. Uzemeltetésre, kezelésre, vagyonkezelésbe adott eszkozok selejtezése

Az lizemeltetésre, kezelésre, vagyonkezelésbe adott eszk6zok selejtezésére ugyanazon az eld-
irasok érvényesek, mint az 6nkormdanyzat hasznalatiban lévd vagyontargyakra. Ezen eszko-
z6k selejtezésére az Uzemeltetd, kezel6 tesz irasban javaslatot, melyet a jegyz6 altal kijeloht
bizottsag a selejtezést eljaras szabélyai szerint selejtezésre javasol, vagy elutasit. A selejtezést
a koltségvetési szerv vezetdje engedélyezi, a hasznositdsra, megsemmisitésre vonatkozoan a




bizottsag tesz javaslatot, ami azt jelenti, hogy az énkormanyzat bonyolitja az énkormanyzati
vagyontargyakra eloirtak szerint. A selejtezési eljaras szabalyszerti végrehajtasanak ellenorzé-
séért a jegyz0 felelds, melynek elvégzését a selejtezési jegyzokdnyvben dokumental.

VI
ZARO RENDELKEZESEK
6.§.

(1) A szabalyzat el6irasait a hatalya ala tartoz6 szervezeteknek és valamennyi selejtezésben
résztvevd személynek be kell tartani.

(2) A szabalyzat modositasaért a gazdasagi vezeto felelds.

(3) A szabdlyzat hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Somogy Megyei Onkor-
manyzat és Hivatala Selejtezési Szabalyzatarol szolé 10/2020. sz. jegyzoi utasitas.

(4) Ez aszabélyzat 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatélyba.

Kaposvar, 2023. augusztus 10.

UL
'heLglfi Judi
egyzo

Zaradék:
A Somogy Véarmegyei Onkorményzat és Hivatala Selejtezési Szabalyzatat a Somogy Varme-

gyei Kozgytilés elndke jovahagyta.

Kaposvar, 2023. augusztus 20.

elndke
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2. sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairdl

Kédszam Megnevezés

001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés miatt

003 Atszervezés miatt

004 megsziinés miatt

005 normét meghaladé készlet

006 rongalas miatt

007 természetes elhasznalodas miatt

008 erkdlesi avulds miatt

009 szavatossaga lejart

010 egyéb ok




