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SOMOGY VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL

Ugyiratszam: SVMOH/172-11/2023.

Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének

11/2023. sz. utasitasa

a Somogy Virmegyei Onkormanyzat és Hivatala

GAZDALKODASI ES KOTELEZETTSEGVALLALASI
SZABALYZATAROL

Hatalyos: 2023. szeptember 1. napjitol




Figyelemmel a Somogy Varmegyei Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzats-
rél szélo 7/2022, (XII. 7.) 6nkormanyzati rendelethen {a tovabbiakban: SZMSZ), a So-
mogy Virmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat elfogadé
70/2022.(X11.2.) kozgytlési hatdrozatban (tovabbiakban: hivatali SZMSZ) foglaltakra,
és az abban kapott felhatalmazas alapjan a Somogy Virmegyei Onkormanyzat és Hiva-
tala Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzatat (a toviabbiakban: Szabédlyzat) a
kivetkeziok szerint hatArozom meg:

I.
A szabalyozas célja

1.§.

A szabalyozas célja, hogy meghatdrozza a miikodéséhez a gazdalkodasi feltételek biztositasa
érdekében szitkséges kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvénye-
sités, és utalvanyozas eljarasi ¢s dokumentacios szabalyait, azok rendjét.

Szabélyozza az adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso elbirasokat, a gaz-
dalkodashoz kapcsolodo €s pénziigyt kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabalyozott kérdé-
seket.

.
A szabalyzat hatilya
2.§.

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Somogy Varmegyei Onkormanyzatra, Somogy Varmegyei On-
kormanyzati Hivatalra, a Somogy Varmegyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra, Somogy
Véarmegyei Horvat Onkormanyzatra és a Somogy Varmegyei Német Nemzetiségi Onkor-
manyzatra.

III.
A szabdlyzat jogszabalyi és egyéb forrisai:

3.8.

- az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

- aszamvitelrol sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

- az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkez6 368/2011. (XI1. 31.) Korm. ren-
delet (tovébbiakban: Avr.);

- az szamvitelérsl szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

- a Somogy Varmegyei Onkorményzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;

- a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miksdési Szabalyzata és
Ugyrendje;

- a2015. évi CXLIIL térvény a kozbeszerzésrol.

1V.
A gazdalkodassal 6sszefiiggo feladatok
4.8.

4.1. Gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa




Alapvetd rendezé elv az Aht. 36-38. §-a, valamint az Avr. 52-60. §-dban rogzitett szabélyo-
zas. A hivatkozott jogszabaly a gazddlkodassal Osszefiiggd feladatokkal ¢€s hataskorokkel az
elnokat, jegyzdt (kotelezettségvallalas, utalvanyozas), valamint a gazdasagi vezetdt (pénziigyi
ellenjegyzés) ruhazza fel. Ezen hataskorok - meghatarozott keretek kozott - atruhdzhatok. Az
atruhazasnak irasban kell megtorténnie, és konkrétan meg kell jelslni a hataskorskkel felruha-
zolt személyeket. A hataskortk ataddsdval ugyanis a feleldsség is atruhazasra kertil.

4.2. Kotelezettségvallalds rendje, fogalma

Kotelezettségvallalasra

a Somogy Varmegyei Onkormanyzat nevében a kizgyiilés elndke, alelndkei,

a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal nevében a jegyzé, aljegyzd, az Ugy-

rendben meghatarozott esetekben a vezetd projektmenedzser,

- a Somogy Varmegyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi én-
kormanyzat elndke, alelnéke,

- a Somogy Varmegyei Horvat Onkorméanyzat nevében a nemzetiségi 6nkormanyzat el-
noke, alelnoke,

- a Somogy Varmegyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi 6n-

kormadnyzat elndke, alelndke jogosult,

A kotelezettségvallalasra jogosult személyek akadalyoztatdsa esetén kotelezetiségvallalasra az
altaluk eseti jelleggel felhatalmazott személy jogosult.

Kotelezettséget véllalni - az Avr.-ben foglalt kivételekkel - esak pénziigyi ellenjegyzés utin, a
pénziigyi teljesités esedékességet megeldzden, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzést a So-
mogy Vérmegyei Onkormanyzat és annak Hivatala esetében meg kell, hogy elézze a jogi el-
lenjegyzes.

A kotelezettségvallalds a kiadasi eléirdnyzatok, igy kiilondsen a foglalkoztatasra iranyuld jog-
viszony létesitésére, szerzddés megkodtésére, koltségvetési tdmogatas biztositasara iranyuld -
szabdlyszerlien megtett jognyilatkozat. Kotelezettségvallalasra t6bb év vagy a kéltségvetési
éven tali kiadasi elbiranyzat terhére az dllamhaztartds 6nkorményzati alrendszerében az ira-
nyité szerv altal megéllapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival
megegyezd Osszegll kiadasi elbiranyzatok szabad elSirdnyzatanak mértékéig kertilhet sor,
amelynek fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Torvény vagy e rendelet eltérd rendelkezése hidnyiban nem szitkséges elGzetes irdsbeli kote-
lezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
- értéke a szdzezer forintot nem éri el,
- a fizetési szamlakrdl a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfoldi pénzértékben
vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége,
- ajogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hato-
sagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettségen alapulod fizeiési kitelezetiség,
- az Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti més fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Nem irasban vallalt kotelezettségvillalasek (brutié 100 000,-Ft-of el nem érd) dokumen-
tumai:
- szamla,




- szamlaval egy tekintet ala eso okirat
- szamlakisér6 dokumentum (14, szdmuii melléklet).

A 100 000,-Ft-ot el nem éro, jegyzdvel vagy gazdasagi vezetovel egyeztetett termék- és szol-
galtatas vasdridasi igényt a Pénziigyi és Vagyongazddlkoddsi Iroddan eldre kell jelezni a pénz-
igyi fedezet igazoldsa céljabol. A szdmla mellé minden esetben csatolni sziikséges jelen sza-
balyzat 10. szamu melléklete szerinti szamiakisérd dokumentumot. Ennek hianyaban a szam-
la nem fogadhat6 be, kifizetése nem teljesithetd. A szamlakisérd dokumentum kitéltésérdl a
kiadast kér6 koteles gondoskodni, majd azt a szamlaval egyiitt a Pénziigyi és Vagyongazdal-
kodasi Iroda részére leadni.

Projektekhez kapcsolodd beszerzés esetén a szerzddésben, megrendelésben, szamlakisérd do-
kumentumon a projekt azonosité szamat és nevét kitelezd feltiintetni a projekimenedzsernek
az elkiilonitett konyvelés érdekében.

A kozbeszerzésekrdl szolo 2015, évi CXLI. torvény szerint a kézbeszerzési eljarast megindi-
to6 hirdetmény, részvételi, ajanlattételi fethivas, a palyazati kiiras kotelezettségvallalasnak te-
kintendé.

A kotelezetiségvallalasra vonatkozo felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa min-
den esetben csak irdsban, a szabalyzat 1., 2. szdmit mellékletében el6irt formaban torténhet.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott aldirasanak mintdjat, a
felhatalmazott aldirdsanak szignojat, valamint a jogosultsag megsziintetésének idépontjét jelen
szabalyzat 5. szdmu melléklet szerinti nyilvantartas tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartas folyamatos naprakész veze-
téséért a pénziigyi referens felelds.

irasban vallalt kitelezettségvallalis dokumentumai:

- kinevezési okirat,

- szerzOdeés,

- megallapodas,

- megrendelés,

- elézetes kotelezettségvallalasnak mindsiil a kézbeszerzési eljaras kézzétett ajanlati,
részvételi felhivasa, a palyazat kifrdsa, amennyiben nem kel visszavonasra,

- palyazati uton odaitélt tamogatdsrol szold dontés (szerzodés) alairt dokumentuma, a
szerzOdések megkotésére meghatarozott személyek jogosultak

- a felsoroltakon kiviil minden olyan jognyilatkozat, amelybdl fizetési, szolgaltatasi,
vagy egyeb gazdasagi kihatast kotelezettség szarmazik.

A 100 000,-Ft-of elérd termék- és szolgiltatdsvdsdrlds esetén minden esethen sziikséges a
szerzddés vagy frasos megrendelés megléte, melyen a gazdasdgi vezetd vagy az dltala felha-
talmazott személy (mint ellenjegyzésre jogosultak), valamint a kitelezettségvillald aldirdsa
szerepel. Ezen feltételek hidnyaban a szémla nem fogadhato be, kifizetése nem teljesithetd. A
fenti alapdokumentumokrol és az alairasok meglétérdl a kiadast kérd kételes gondoskodni és a
Pénziigyl ¢s Vagyongazdalkodasi Troda részére leadni.




Amennyiben az adott szerzddés projekthez kapesoladik vagy értéke brutté dsszegben megha-
ladja az 1 000 000,-Ft-ot, és megk&téséhez nem kell kbzbeszerzési eljarast lefolytatni, illetve a
kotendd szerzédést ugyanakkor nem kizarélagosan egy szervezet vagy személy képes teljesi-
teni, Ggy a szakmailag és gazdasagilag legmegfelelobb partner kivalasztasara lehetdség szerint
legalabb 3 arajanlat bekérése és kiértékelése alapjan keriilhet sor. A kiértékelés szempontjai
lehetnek tobbek kozott a termék vagy szolgélatas mindsége, ara, referencidk, fizetési feltéte-
lek, rendelkezésre allas, korabbi tapasztalatok.

A kotelezettségvallaldssal kapesolatos iratokat - miutan azt minden fél alairasaval hitelesitette
- haladéktalanul a gazdasagi vezetshiz kell tovabbitani, aki azt aldirdsdval ¢s ddtummal 1atja
el.

A kitelezettségvillalast kovetéen gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol, fo-
lyamatos naprakész vezetésérol, és a kotelezettségvalialas értékébol az adott évet terheld
rész lekotésérdl az érintett eléiranyzatok szabad keretének terhére.

Mind az irdsban, mind a nem irasban vallalt kotelezettségekrdl analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A szabalyzat hatdlya al4 tartoz6 szervek esetében a nyilvantartas céljara a Magyar Al-
lamkinestar altal k6zpontilag biztositott integralt ASP rendszer KASZPER Pénziigyi Szamvi-
teli Rendszert kell hasznalni. A projektekkel kapcsolatos kételezettségvallalasokat elkiilonitet-
ten szervezeti kddonként kell régziteni.

Azokban az esetekben ahol a szabalyzat nem ir eld irdsbeli kotelezettségvallaldst az Ahsz. el6-
irasainak megfeleléen kell kotelezettségvallalasként nyilvantartasba venni. A nyilvantartasba
vétel tényél az utalvanyrendeleten fel kell tiintetni,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartisat - érvényességét - évente feliil kell vizsgalni. Abban
az esetben, ha a kételezettségvallalas teljesitése valamilyen okbol meghitsult, varhatéan nem
keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtortént és tovabbi teljesités mar nem lesz, ugy
gondoskodni kell a nem teljesitett kotelezettségvallalasok maradvanyanak felszabaditdsardl.

4.3. A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésének rendje, fogalma

Kotelezettséget vallalni - az Avr.-ben foglalt kivételekkel - csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a
pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, iradsban lehet.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult személyek korét, a pénziigyi ellenjegyz6 feladatait, dssze-
férhetetlenségének eseteit, képesitési kovetelményeit a Kormany rendeletben hatarozza meg.

A kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére a szabalyzat hatalya ala tartozd szervezetek
esetében a Somogy Varmegyei Onkorméanyzati Hivatal gazdasagi vezetdje vagy az irasban
kijelslt, a koltségvetési szerv alkalmazasaban allo személy jogosult.

Az irdsos megbizasra és visszavondsra az 1., 2. szanut melléklethen szereplé dokumentumok
alapjén keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott alafrasanak mintdjat,
a felhatalmazott alairdsdnak szigndjat, valamint a jogosultsag megsziintetésének iddpontjat
jelen szabalyzat 6. szdmii melléklet szerinti nyilvantartasa tartalmazza.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakrdl késziilt folyamatos ¢€s naprakész nyilvantartas vezeté-
séért a gazdasagi vezetd felelds.




A pénziigyi ellenjegyzinek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzoen meg kell gybzddnie arrdl,

hogy:
- ajogi ellenjegyzés megtortént-e,

- asziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és vén-
hatdan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

- akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

- a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodéasra vonatkozd szabalyokat,

- az arra jogosult véllalja-e a kitelezettséget,

- a kitelezettségvallalds indokolt-e (szakmai, gazdasagi kovetkezményeknek megfe-
lel-e),

- hatékonynak, gazdasagosnak, szabélyszeriinek mindsiil-e.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés da-
tumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37.§ (1) bekezdésében el6irtaknak,
a pénztigyi ellenjegyzének errdl {rasban tajékoztatni kell a kotelezettségvallalot, illetve a kote-
lezettséget vallalé szerv vezet$jét és gazdasagi vezetdjét.

4.4 A Teljesités igazolasanak rendje, fogalma
A szabalyzat hataly ala tartozo szervezetek esetében a teljesités igazoldsara

- a Somogy Varmegyei Onkormanyzat nevében a kozgy(ilés elnoke, alelndkei,

- a Somogy Virmegyei Onkormanyzati Hivatal nevében a jegyz6, aljegyzo, illetve a
Hivatal {igyrendje szerint felhatalmazott vezetd projektmenedzser,

- a Somogy Véarmegyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi &n-
kormanyzat elndke, alelndke,

- a Somogy Varmegyei Horvat Onkormanyzat nevében a nemzetiségi onkormanyzat el-

nike, alelntke

a Somogy Varmegyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi on-

kormanyzat elndke, alelndke jogosult.

A teljesités igazolasra jogosult személyek akadalyoztatdsa esetén a teljesités igazolasra az al-

taluk eseti jelleggel felhatalmazott személy jogosuit.

Az irdsos megbizasra és visszavondasra a 3., 2. szdmul mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

A teljesités igazoldsira jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott aldirdasanak mintdjat, a
felhatalmazott alairasanak szigndjat, valamint a jogosultsag megsziintetésének idépontjat jelen
szabalyzat 7. szdmu melléklet szerinti nyilvantartisa tartalmazza.

A teljesités igazolasara jogosultakrdl késziilt nyilvantartas folyamatos és naprakész vezetésé-
ért a pénziigyi referens felelds.

A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:
- a kiadasok teljesitésének jogossagat,




- Osszegszeriisegeél,

- cllenszolgaltatast is magaban foglalo kotelezetiségvallalas esetében, ha - a kifizetés
vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kivetGen esedékes - annak telje-
sitését.

A szakmai teljesités igazolasa csak a kiadasok esetén kotelezd, a bevételek eldirdsa esetén
nem sziikséges. A szakmai teljesités igazoldsa az utalvanyrendelet erre a célra szolgalé részé-
nek kitolt€sével vagy erre a célra rendszeresitett bélyegz6 hasznalataval az okmdanyon, vagy
teljesités igazold dokumentumon az igazolas datuménak és a teljesitésre torténd utalds megje-
18lésével torténik.

4.5 Az Lrvényesités rendje, fogalma

Lrvényesitést a gazdasagi szervezet vezetbje dltal frasban kijelslt, a hivatal allomanyéba tarto-
z6 koztisztviseld irasban végezhet,

Az eurdpai unios forrasbol biztositott koltségvetési tamogatisok esetén a kozremiikodéd szer-
vezet alkalmazasdban all6 személy is megbizhaté az érvényesitési feladatok ellatdsédra. A
megbizast irasba kell foglalni.

Az irasos megbizasra ¢s visszavonasra a 2. és 4. szdmii mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott alafrasanak mintéjat, a felha-
talmazoit aldirdsanak szignojat, valamint a jogosultsag megsziintetésének idépongjét jelen
szabalyzat 8. szdmil mellékief szerinti nyilvantartasa tartalmazza.

Az érvényesitésre jogosultakrdl késziilt nyilvantartids folyamatos és naprakész vezetéséért a
gazdasagi vezetd felells.

Az érvényesitdnek el kell végeznie az adott pénzmozgas fOkonyvi szamlakijeltlését, vagyis a
kontirozast.

Az érvényesitonek a teljesités igazolast kdvetben vizsgalni kell:

a teljesités a kitelezettségvallalds alapjan és annak megfelelen tortént-e,

- jogszabaly szerint jogos-e a kovetelés,

- aszamla, vagy a szamlat helyettesito okirat megfelel-e az alaki kévetelményeknek,

- aszamla szamszakilag, 6sszegszerlien helyes-e,

- atérgyi eszkozok, kis értékil targyi eszkozok bevételezése vagy atvétele megtdrtént-e,
- a belsO szabalyzatokban foglalt igymenetet betartottak-e.

Amennyiben az érvényesité az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsd szabalyzatok
megsértését tapasztalja, kiteles azt jelezni az utalvinyozdnak. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha ezt kbvetben az utalvanyozd erre irasban utasitja. Az érvényesitd koteles az utasitas-
nak eleget tenni és e tényrodl vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa elott az ASP integrlt szamviteli program
KASZPER modulban eléallitott utalvanyon térténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

- az érvényesitésre utaldé megjelolést,

- az érvényesitd aldirasat.




A koltségvetési szerv kitelezettségvallalasi szabalyzataban a bevételekre kiilon teljesités iga-
zolast nem irt eld, azonban a fentieket az érvényesités soran abban az esetben is szlikséges
vizsgalni.

4.6 Az Utalvinyozis rendje, fogalma

A kiaddsok utalvanyozdsa az érvényesitett okmany alapjan torténik. A bevételek utalvanyoza-
sara a teljes{tés igazolasat kovetden kertithet sor.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
més esetben az integralt pénziigyi rendszerbdl eléallitott ,, Utalvinyrendeleten” kitlon frasbeli
rendelkezéssel lehet.
Utalvanyozasra
- aSomogy Varmegyei Onkorméanyzat nevében a kozgyiilés einike, alelnokei,
- a Somogy Varmegyei Onkorményzati Hivatal nevében a jegyzé, aljegyzé, illetve a
Hivatal ligyrendje szerint felhatalmazott vezet6 projekimenedzser,
- a Somogy Véarmegyei Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi &n-
kormanyzat elndke, alelntke,
- a Somogy Varmegyei Horvat Onkormanyzat nevében a nemzetiségi énkormanyzat el-
néke, alelnoke
- a Somogy Varmegyei Német Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a nemzetiségi 6n-
kormanyzat elndke, alelndke jogosult.
Az utalvanyozasra jogosult személyek akadalyoztatasa esetén az utalvanyozasra az altaluk
eseti jelleggel felhatalmazott személy jogosult.

Az irdsos megbizésra és visszavondsra az I., 2. szdmil mellékletben szerepld dokumentumok
alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozasra jogosultakrdl késziilt nyilvantartds folyamatos és naprakész vezetéséért a
pénziigyi referens a felelds.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazott alairdsdnak mintdjat, a felha-
talmazott aldirasdnak szignojat, valamint a jogosultsdg megsziintetésének idépontjat jelen
szabalyzat 9. szdmu melléklet szerinti nyilvantartisa tartalmazza,

Nem kell utalvanyozni:

- a termék értékesitésébol, szolgaltatds ny(jtasabol - szdmla, egyszeriisitett szamla,
szamlat helyettesit6 okirat, készpénzatutalis alapjan - befolyd, valamint a kézigazgata-
si hatosagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,

- a fizetési szamla vezetésével €s az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szémla-
vezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcesolatos kiadasokat,

- az eurOpai umds forrdsokbdl nyhjtott tdmogatdsok jogszabaly szerinti lebonyolitasi
szamlard! torténd atvezetését és

- a fedezetkezelbi szamlardl, valamint - a fedezetkezeli szamiara t6rténé atutalas esetén
- az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

- abankszamlak kozti Atvezetéseket, finanszirozasi tételeket.

A kiilfoldi devizanemben utalvanyozott dsszeg forintértékét a terhelési értesitd alapjan kell
figyelembe venni.




4.7. A valasztasokkal kapcsolatos pénziigyi, kotelezettségvallalasi, ellenérzési szabalyok

A valasztasok helyi, teriileti elokészitésére, lebonyolitasara, a felhasznalhatd pénzeszkozok
tekintetében a kotelezettségvallalasokra, pénzigyi ellenjegyzésekre, érvényesitésekre és utal-
vanyozasokra a Somogy Varmegyei Teriileti Valasztasi Iroda valasztasok pénziigyi lebo-
nyolitasardl és ellendrzesi rendjérdl sz016 szabalyzatban leirtakat kell betartani.

4.8. Az Osszeférhetetlenség szabalyai

A kitelezettség vallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem
lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolod személy-
lyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢s teljesités igazo-
lasara iranyuléd feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Tor-
vénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el. Az
Osszeférhetetlenség kikiiszobolésére az alabbi rendelkezések érvényesek:

- a kozgylilés elndke javara t6rténd kifizetések estében a Pénziigyi és Jogi Bizottsag el-

noke,

- akozgylilés alelndke javara 1orténd kifizetések esetében az elndk,

- ajegyzd javara torténd kifizetések esetében az aljegyz6,

- anemzetiségi onkormanyzatok elndkei javara torténé kifizetéseket az alelnok,

- anemzetiségi onkormanyzatok alelnkei javéara torténd kifizetéseket az elnok,
latja el a kitelezettségvallalasi, teljesitésigazolasi és utalvanyozasi feladatokat.

4.9. Pénziigyi - gazdasagi feladatokat ellit6é személyek

A kitelezettségvéllalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek és az érvényesitést
végzd személynek a felsboktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb
kazépfoka iskolai végzettséggel és emellett mérlegképes konyveldi képesitéssel kell rendel-
keznie.

4,10. A felhatalmazas és visszavonas dokumentumainak megdyzése

A felhatalmazasrol, megbizasrol és visszavonasrol rendelkez6é dokumentumot - utélag is elle-
nodrizhetd formaban - a szémvitelr6! sz6l6 2000. évi C. torvény 169. § (2) bekezdésében fog-
lalt eléirasokkal 6sszhangban kell 6rizni. Az eléviilési id6 a kotelezettségvallalds, utalvanyo-
zas, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités igazoldsara, érvényesitésre
sz616 megbizas visszavondsdnak idépontjatdl kezdédik.

V.
Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

5.8.




Az Aht. 41. § (6) és az Avr. 50. § (1a) szerint a szabalyzat hatalya ala tartozé koltségvetési
szervek minden olyan szervezet képvisel$jétdl, akivel szerzédést kdtnek vagy akivel szerzo-
déses kapcsolatban allnak kételesek irasban atlathatésagi nyilatkozatot kérni.

A kiadasi elOirdnyzatok terhére nem koéthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezettel érvényes szerz0dés, illetve 1étrej6tt ilyen szerz8dés alapjan nem telje-
sithet6 kifizetés, amely szervezet nem mindsul atlathato szervezetnek. (11, szdmit melléklet)

VL
Kiltségvetés, adatszolgaltatisi és elemi beszamolo készitési feladatok
6.§.

6.1. Az elemi koltségvetés elkészitése

Az Aht. 28/A.§. szerint a helyi 6nkormanyzat, nemzetiségi énkormanyzat, tarsulas koltségve-
tési rendeletben, hatdrozatban megaliapitott bevételi s kiadasi eléirdnyzatai egységes rovat-
rend szerinti részletezésérol a Kormany rendeletében foglaltak szerint elemi kéltségvetést kell
késziteni.

Az elemi koltségvetési rendelet eldkészitése a jegyz6 és a gazdasigi vezetd feladata, a rende-
lettervezet elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Az elemi koltségvetésrdl a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az altala
megjeldlt hataridére térténd adatszolgaltatas teljesitéséért a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi
Iroda vezetdje felelds.

6.2. Adatszolgaltatas a tartozasiallomany alakulasarol

A koltségvetési szervek az elismert tartozasatlomanyukrdl - nemleges adat esetén is - havonta,
a targyhét kdvetd honap 30 napjaig adatszolgéltatast kotelesek teljesiteni. Az adatszolgéltatas
elkészitéséért és hataridbre térténd tovabbitasaért a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda
felelds.

6.3. Idokozi koltségvetési jelentés

Az Onkormdnyzat a koltségvetési gazdalkodasanak alakulasarol - a kdltségvetési szerveket is
magaba foglalé - havi id6kozi koltségvetési jelentést kiteles Osszeallitani. Az iddkozi kolt-
ségvetési jelentést az Avr.-ben meghatérozottak szerint kell elkésziteni. Osszedllitasaért és a
Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjelslt hataridére t6rténd
tovabbitasaért a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje felelds.

6.4.1d6kdzi mérlegjelentés

A koltségvetési szerveknek az eszkozei ¢és forrasai alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi
kivonat adataibol dsszedllitott mériegjelentést kell késziteni az Avr.-ben meghatarozottak sze-
rint, A negyedévenkénti idokozi mérlegjelentés elkészitéséért és tovabbitasaért a Magyar Al-
lamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az altala megjeldlt hataridore a Pénziigyi és Va-
gyongazdalkodasi Iroda vezetdje felelos.

6.5. Beszamolasi kotelezettség




Az Ahsz.-ben foglalt elbirasok alapjan a koltségvetési szervek éves beszamolot készitenek,
valamint, koéltségvetési €s pénziigyi konyvvitelt vezetnek.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 31-36. §-a altal,
valamint az Ahsz. altal eldirtakat. Az éves koltségvetési beszamolé készitési kotelezettségnek
az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni. Az adatszolgéltatasi és beszamol6
készitési feladatok szabélyozasat a szamviteli politika tartalmazza. Elkészitéséért és tovabbi-
tasaért a Magyar Allamkincstar Teriiletileg Illetékes Szervéhez, az 4ltala megjelslt hataridére
a Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda vezetdje felelds

6.6. Zarszamadas

A zarszamadasi rendelet-tervezet elkészitéséért a jegyzo felelOs.
A zarszamadast az dsszehasonlithatosag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos szerke-
zetben kell 6sszeallitani.
VII.
Z4ro rendelkezés

T8

A Szabalyzat hatélybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti a Somogy Megyei Onkorméanyzat
és Hivatala Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi Szabalyzatardl szolé 5/2020. sz. jegyzoi
utasitas.

Ez a Szabalyzat 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

A Szabélyzatot a kotelezettekkel ismertetni kell,.

Kaposvar, 2023. augusztus 10.

Zaradék:

A Somogy Varmegyei Onkormanyzat és Hivatala Gazdalkodasi és Kotelezettségvallalasi Sza-
balyzatat a Somogy Varmegyei Kozgy(ilés elndke jovahagyta.

Kaposvar, 2023. augusztus 10. 3
s
Bir6 Norbert

elnoke



1. szamu melléklet

............................................... (szervezet)

FELHATALMAZASA

A Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal kotelezettségvallalasi szabalyzata alapjan kote-
lezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési (vagy) utalvanyozasi jogkOr gyakorlasara
200 év..o, hé ..... napjatdl felhatalmazom

a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasara A
jogkort az erre felhatalmazott a kételezettségvallalasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni,

Kaposvar, 20....év ........oooein e hé .... nap

P.H.

.........................................................

felhatalmaz6 aldirasa

A kitelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorla-
sardl szolo felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

Kaposvar, 20....év ... hé ... nap

.......................................

aléiras




2. szdamui melléklet

................................................... (szervezet)

Ertesitem, hogy a 20.... év........... hé ... napjan kelt, a kételezettségvallalasi, (vagy) pénz-
ligyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy) érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi jogksr
gyakorlésara szolo felhatalmazést

2006V . hé .... napjatdl visszavonom.

Kaposvar, 20....év ... hé .... nap

felhatalmazd alairasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénziigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy) érvé-
nyesités jogkdr gyakorldsanak visszavondsardl szolo értesités egy példanyat a mai napon ét-
vettem.

Kaposvar, 20....év ... hé .... nap

------------------------------------

aléiras



3, szdami melléklet

................................... (szervezet)

....................................... beosztas

A Somogy Valmegyel Onkormanyzati Hivatal kotelezettségvallalasi szabélyzata alapjan 20...
EV e ho .....napjatol megbizom a teljesités ipazolas jogkdr gyakorlasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint kételes

gyakorolni.

Kaposvar, 20....év .....coovvevnnnee ho ... nap

P.H.

...................................................

felhatalmazo alairasa

A teljesités igazolas feladatanak ellatasardl sz616 felhatalmazas egy példanyat a mai napon
atvettem.

Kaposvar, 20....év .......ooooinne hoé ....nap

aléiras




4. szdmn melléklet

................................... (szervezet)

....................................... beoszias

A Somogy Varmegyei Onkmmanyzatl Hivatal kételezettségvalialasi szabalyzata alapjan 20...

EV ho .... napjatol megbizom az érvényesités jogkdr gyakortasara.

A jogkort az erre felhatalmazott a kotelezettségvallalasi szabalyzat, valamint a hatalyos jog-
szabalyok szerint kételes gyakorolni.

Kaposvar, 20....év ..o hé .... nap

P.H.

felhatalmazé alairasa

Az érvényesitési feladat ellatasarol szol6 felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.,

Kaposvar, 20....év ... hé .... nap

........................................

alairas
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Szamlakiséro dokumentum

10. szianui melléklet

A kiadés (rendelés) datuma:

A fizetés mddja (atutalas, kp):

A kiadast kérd neve:

A szallito adatai (ahonnan a szamla érkezett):

A kiadas tipusa: (irodaszer, kikiildetés,stb.):

A kiadas t6sszege:

Rovid magyardzat: (mi miatt sziikséges):

..................................................

a kiadast kérd alairdsa

engedélyezte: gazdasdgi vezel§ vagy jegyzd




11.szadmi melléklet

Atlathatésagi Nyilatkozat

Alulirott,

Neév:

Szeékhely:

Adbszam:

Cégjegyzék szama/ Torzskdnyvi Nyilvantartasi szam:
Képviseltje és titulusa:

mint TAmogatott

torvényes képviseldje blintetdjogi felelésségem teljes korii tudataban
nyilatkozom,

hogy az altalam képviselt szervezet az Aht, 41, § (6) bekezdésében el6irt, a Nemzeti vagyonrol

sz60l6 2011. évi CXCVL tiorvény 3. § (1) bekezdéshen foglaltak szerinti atlathato szervezetnek
mindsiil.

Vallalom, hogy a nyilatkozatban foglaltakban valtozas kdvetkezne be, err6l a szerz6dé felet hala-
déktalanul tajékoztatom.

<tamogatott neve>
<képviseldje neve>




