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Figyelemmel a Somogy Varmegyei Onkorményzat Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szolé 7/2022. (XIIL. 7.) onkormanyzati rendeletben (a tovabbiakban:
SZMSZ), a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzatat elfogadé 70/2022.(X11.2.) kozgyiilési hatdarozatban (tovabbiakban: hivatali
SZMSZ) foglaltakra, és az abban kapott felhatalmazas alapjan a Somogy Varmegyei
Onkormanyzat és Hivatala (tovabbiakban: kéltségvetési szerv) Szamviteli Politikdjat a
kiévetkezok szerint hatarozom meg:

I

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§.

A szamvitelrd! szolé 2000, évi C. térvényben (tovabbiakban: Sztv.), valamint az
allamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (L 11.) Korm. rendeletben (tovabbiakban: Ahsz.)
foglaltak szerint, az Ahsz. hatalya ala tartozé koltségvetési szerveknek a térvényben és az
Ahsz.-ben rogzitett alapelvek, értékelési elirasok alapjan el kell késziteni a gazdalkodas
sajatossagainak, adottsdgainak, koriilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli politikat,
melyek betartdsa az adott szervezetre kotelezd. A szdmviteli politika kialakitdsa soran fontos
befolyasol6 szerepet toltetnek be még a koltségvetési szervek gazdalkodasi szabélyait eloird
torvények ¢s kormanyrendeletek, gy, mint 2011. évi CXCV. toérvény az allamhaztartasrol
(tovabbiakban: Aht.), és a 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az allamhaztartasrél szolo
térvény végrehajtasarol (tovabbiakban: Avr),

Ahsz. 50. § (1) A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval kapcsolatos sajatos
szabalyokat, cldirdsokat, modszereket a szamviteli politikaban kell rogziteni. A szamviteli
politika az Sztv, 14. § (5) bekezdése szerinii szabélyzatokbo!l és a (7) bekezdés szerint
szabalyozandd mas kérdéseket r6gzité dokumentumbél all. A szamviteli politika elkészitésére
az Sztv. 14. § (3)-(5), (8) és (11) bekezdésében foglaltakat a (2)-(7) bekezdésben foglalt
kiegészitésekkel kell alkalmazni.

Sztv. 14. § (3) A torvényben rdgzitett alapelvek, értékelési elbirasok alapjan ki kell alakitani
és irdsba kell foglalni a gazdalkodd adottsidgainak, koriilményeinek leginkabb megfelel6 - a
torveény végrehajtasdnak modszereit, eszkdzeit meghatarozo - szamviteli politikat.

Sztv. 14.§. (4) A szamviteli politika keretében irasban rogziteni kell - tdbbek kézott - azokat a
gazdalkoddra jellemz& szabalyokat, eldirdsokat, moddszereket, amelyekkel meghatarozza,
hogy mit tekint a szamviteli elszdmoldas, az értékelés szempontjabdl Iényegesnek, jelentGsnek,
nem lényegesnek, nem jelentosnek, tovabba meghatarozza azt, hogy a térvényben biztositott
valasztasi, minésitési lehetoségek kozll melyeket, milyen feltételek fennélidsa esetén
alkalmaz, az alkalmazott gyakoriatot milyen okok miatt kell megvéaltoztatni.

Sztv. 14.§. (5) A szamviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszk6zok €s a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzatat;

b) az eszk6zok €s a forrasok értékelési szabalyzatat,

c) az 6nkdltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

Ahsz. 50. § (2) Az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyzataban rogziteni kell:

a) a kovetelések értékelésének elveit, szempontjait,

b) kovetelés tipusonként a kis Osszegli kovetelések év végi meghatarozasanak elveit,
dokumentalasanak szabalyait,




¢) az egyszerisitett értékelési eljards ala vont kovetelések besoroldsanak elveit,
dokumentaldsanak szabélyait, €s

d) a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkozok
vagyonértékelése soran alkalmazott értékelési eljards elveit, modszerét, dokumentélasinak
szabalyait, feleldseit.

Ahsz. 50.§. (3) Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot rendszeresen
végzett termdékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas - ideértve az addmentes termékértékesitést,
szolgaltatdsnyjtast, tovabba eszkozok sajat elGallitasat is - esetén kell elkésziteni.
Koltségvetési szerveink ilyen tevékenységet nem végeznek.

Ahsz. 50.§. (6) Az Sztv. 14. § (8) bekezdése szerinti napi készpénz zéré allomany maximélis
mértékét tgy kell meghatarozni, hogy a készpénz napi zard allomanydnak naptari
hénaponként szédmitott napi atlaga ne haladja meg a modositott kiadasi elbiranyzatok
{6osszegének 1,2%-at. Ha a modositott kiadasi eldiranyzatok fodsszegének 1,2%-a nem éri el
az Otszazezer forintot, a napi készpénz zard allomany maximalis mértéke Otszazezer forint. A
napi készpénz zaré allomany maximalis mértékének meghatdrozasa sordn figyelmen kiviil
kell hagyni a készpénz letétek, valamint a kiilpolitikaért felelds miniszter és az eurdpai unios
tigyek  koordindcidjaért felelds miniszter altal vezetett minisztérium esetén a
kiilképviseleteknél tarolt készpénz Gsszegét.

Sztv. 14. § (8) A pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kell legaldbb a pénzforgalom
(készpénzben, illetve bankszamlan torténd) lebonyolitdsanak rendjérél, a pénzkezelés
személyi €s targyi feltételeirdl, feleldsségi szabélyairdl, a készpénzben és a bankszamlan
tartott pénzeszkozok kozétti forgalomrdl, a készpénzallomanyt érintd pénzmozgasok
jogeimeirdl és eljarasi rendjérol, a napi készpénz zard allomany maximalis mértékérdl, a
készpénzallomany ellenérzésekor kovetendd eljarasrdl, az ellendrzés gyakorisagardl, a
pénzszallitas  feltételeird]l, a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérél és a
pénzforgalommal kapcsolatos nyilvantartasi szabalyokrol.

Ahsz. 50.8. (7) A szamviteli politikdban rogziteni kell az &ltalanos koltségek, valamint az
altaldnos kiaddsok és bevételek tevékenységekre torténd felosztasanak maodjat, a felosztashoz
alkalmazott mutatokat, vetitési alapokat.

A szamviteli politika fébb irdnyainak meghatérozdsaért, az elkészitéséért, modositiséért a
(Ahsz. 31. § (1) bekezdése szerint) beszdmoldsi feladatokat az Aht, 6/C. §-a alapjin ellaté
szerv vezetdje felelos. A helyi dnkorményzat, a nemzetiség Snkormanyzat, tarsulas esetén
szamviteli politika elkészitéséért, mddositasaért az dnkormanyzati hivatal vezetdje (jegyzo)
intézmény esetén az éves koéltségvetési beszamolot készitd szerv vezetdje a felelds.

Aht. 6/C. § (1) A helyi dnkormanyzat bevételeit és kiaddsait a helyi onkorményzat
kéltségvetése tartalmazza. A helyi dnkormanyzat bevételeivel és kiadadsaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol az énkormanyzati hivatal gondoskodik.

Aht. 6/C. §. (3) Az allamhaztartas Snkormdanyzati alrendszerébe tartoz6 koltségvetési szervek
bevételeit és kiadasait a koltségvetési szervek bevételi elbiranyzatai ¢€s kiadasi eléiranyzatai
tartalmazzak.




Az Gjonnan alakuld gazdalkodo a szémviteli politikat, és az egyéb szabalyzatokat a
megalakulds idépontjatdl szamitott 90 napon beliil kételes elkésziteni. Torvénymodositas
esetén a véltozdsokat annak hatalybalépését kdvetd 90 napon beliil kell a szamviteli politikan
keresztiilvezetni (Sztv. 14. § (11).
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A SZAMVITELI POLITIKA CKLJA, HATALYA, TARTALMA

2.8.

2.1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamviteli toérvény, valamint az
allamhaztartas szamvitelérél szol6 Korményrendelet végrehajtasara vonatkozé eléirasokat,
eljarasokat, modszercket, amelyek biztositjadk a gazdalkoddé szervezet sajatossagainak,
adottsagainak, feladatainak, koriilményeinek leginkdbb megfelels szamviteli rendszer
kialakitésat, illetve mitkddését. Szamviteli politikank a szamviteli térvényben megfogalmazott
alapelvekre és értékelési eljarasokra épiil, de figyelembe veszi a koltségvetési szerv
sajatossdgait is. Ahol a Sztv. és Ahsz. valasztasi lehetéséget biztosit, ott a szamviteli
politikaban meghatarozasra keriilt az alkalmazandé eljaras.
A szamviteli politikdhoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes elbirdsait kiilon
szabélyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezdk:

- aszamlarend,

- az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,

- az eszkozok és forrasok leltarozasi ¢s leltarkészitési szabalyzata,

- apenzkezelési szabalyzat,

- a bizonylati szabdlyzat,

- afelesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata,

2.2.A szamviteli politika hatalya
A szamviteli politika hatalya kiterjed a Somogy Varmegyei Onkormanyzatra és a Somogy

Varmegyei Onkormanyzati Hivatalra.

2.3. A Szamviteli politika a kivetkezd témakhoz kapesolédéan tartalmaz elirdsokat:

[u—y

A szamviteli alapelvek érvényesiilése.

A Iényeges informaciék korének, a jelentls, nem jelentds Usszegek, eltérések
meghatirozasa a szamviteli elszamolas és értékelés szempontjabol.

Kivételes nagysagn vagy eléfordulisi bevételek, koltségek és riforditdsok
Beszamolasi és kinyvvezetési kitelezettség,

Az eszkiziok besorolasanak, minésitésének szempontjai.

Ertékelési médszerek, elszamolasi cljarasok.

Altalanos koltségek, valamint altalinos kiadasok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztasanak modja, felosztashoz alkalimazott mutatok, vetitési alapok.

8. Kisértékit immateridlis javak és targyi eszkizok  elszamolasanak,
nyilvantartasanak meghatarozasa,
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9. A mériegben, értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban v immaterialis

javak, targyi eszkiozok, készletek leltarozasanak modja.

10. Immaterialis javak, targyi eszkozik iizembe helyezése, dokumentalasanak

szabalyozasa.

11. Az éves koltségvetési beszamolé elkészitésének idépontja, a targyévre

vonatkozoan a konyvekben végezheto helyesbitések hatarideje, és a beszamolé
elkészitéséért valo feleldsség,

1I1.

A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

3.8.

3.1, A szamviteli alapelvek érvényesiilése

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyl szamvitelben az Sztv.-ben meghatarozott
alapelveket az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésben meghatirozott sajatossagokkal kell
érvényesiteni. A szamviteli alapelveken tul a kényvvezetés és az éves kéltségvetési
beszamolo elkészitése soran az Sztv. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt e
rendelet kifejezetten elrendeli.

A villalkozas folytatasanak elve azt jelenti, hogy a mikédés a jovbben is
folytatodik, a tevékenység besziintetése nem véarhatd. A koltségvetési szerv a
vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben
tamasztott kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez szikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran
abbél kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathaté jovoben is fenn tudja tartani
mikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mlikodés besziintetése vagy
barmilyen okbol torténd jelentds cstkkenése. 4 vdallalkozds folytatdsanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venmni a beszdamoldssal érintett idbészakban
bekdvetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is. A jovGbeni végezhetd feladatok
korét, volumenét, tevékenység jellegét, tevékenységiink boviilését, sziikitését,
megszilntetését az iranyitod szerv donti el.

A teljesség elvének érvényesitésénél figyelembe kell venni, hogy a konyvvitelben
rogziteni kell valamennyi gazdasagi eseményt, amelyeknek az eszkdzokre, forrdsokra,
illetve a targyévi eredményre gyakorolt hatasat a beszdmoldban be kell mutatni a
Sztv., az Ahsz., illetve a szdmviteli politikédban eléirtak szerint. Figyelembe kell venni
azokat a gazdasdgi eseményeket is, amelyek az adott tizleti évre vonatkoznak, a
mérleg fordulonapjat kovetden, de még a beszdmold elkészitését megeldzben valtak
ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulonapjival lezart koliségvetési év
gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulénapja elétt még nem kovetkeziek
be, de a mérleg eclkészitését megeldzben ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasigi események konyvelésének alapjat képezd, az adott kdltségvetési évre
vonatkozé bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek.

Az odsszemérés elvének alkalmazasa érdekében az adott idoszak eredményének
meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és
a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetleniil a
pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az iddszakhoz kell




kapesolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. 4 kdltségvetési szamvitelben az
osszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési maradviny
megdallapitasakor «a bevéieleket és kiaddsokar tevékenységenként elkitlonitve kell
figvelembe venni.

Az dvatossag elve abban nyilvanul meg, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor,
ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizdlasa bizonytalan. A targyévi eredmény
meghatarozdsa sordn az értékvesztés elszamoldsival kell figyelembe venni az
eldrelathatd kockdzatot €s feltételezhetld veszteséget akkor is, ha az a kdéltségvetési év
mériegének fordulénapja és a mérlegkészités id6pontja kozétt valt ismertté. Az
értckesokkendseket, az ¢rtékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attdl, hogy a
koltségvetést év  eredménye nyereség vagy veszteség. Az dvatossdg  elve
érvényesitésekor a céltartalék képzésére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatok.

A brutté elszamolas elve ugy érvényesiil, hogy a bevételek és a koltségek
(raforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal szemben nem
szamolhatok el.

A lényegesség elve a szamviteli politika kialakitasan kevesztiil érvényesiil.
Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabél minden olyan informéacid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa - az ¢sszerliség hatarain beliil - befolyasolja a
beszamold adatait felhasznélok dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés
nagysagatol.

A koltség-haszon dsszevetésének elve érvényesitése soran azt kell szem elétt tartani,
hogy a beszamoldban (mérlegben, eredmény-kimutatasban, kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatdsaga (hasznossaga) alljon ardnyban az
informécidk eldallitdsanak koltségeivel. A koltség-haszon Osszevetésének elve nem
alkalmazhato azon informaciok elddllitasanak tekintetében, amelyeknek szolgaltatasat
torvények, illetve egyéb madas jogszabdlyok szabélyozzdk. A jogszabalyok altal
kbtelezden eldirt informaciokat minden esetben szolgaltatni kell. A koéltség-haszon
dsszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdaségi
esemény, egy lizleti tranzakcié szamviteli, vagy mds koltségei indokolatianul
meghaladjak az abbdl szdrmazd bevételeket, illetve az eldallitott tébbletinformacio
aranyban all-e a raforditott koltségekkel. A koltség-haszon oOsszevetésének elvét
alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasagi esemény, egy iizleti
tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjak az abbol
szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon koveteléseket,
amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik veszteséget
eredményez vagy ndveli a mar meglévé veszteséget), illetve annak elddntéséhez, hogy
a tobbletinformacio ardnyban all-e a raforditott kiltségekkel.

A valédisag elve azt jelenti, hogy a konyvvitelben és a beszamoloban csak olyan
tételeket szabad szerepeltetni, melyek a valdsagban is megtalalhatéak, bizonyithatéak,
kiviilallok altal is megallapithatéak, Ennek alapvet feltétele az, hogy a szamviteli
politikdban, illetve a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban foglaltak szerint
késziiljobn el a beszamoldt alatamasztd leltdr. A mérlegtételeket az értékelési
szabalyzatban és a szamviteli politikaban rogzitett érickelési elvek, modszerek alapjan
kell értékelni.




- A vilagossag elvének drvényesiilését a kinyvvezetds, a beszdmolé és annak
meli¢kletei attekinthetd, értheté az Ahsz-ben eldirt formaban torténd elkészitésével
biztositjuk. A f6kdnyvi konyvelésnek és az analitikus nyilvantartasoknak attekinthet®
moddon kell kapcsolédni egymashoz.

- A folytonossag elvének érvényesiilése a kovetkezetesség elvéhez kapesolodva
egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyitdé adatainak meg kell egyezniiik az
el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt, hogy az egymast kdvetd
koltségvetési években az eszkoézok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele
altalaban nem valtozik. Ha az el6z8 koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit a
torvényben ¢és a szamviteli politikdban szabdlyozott moédon megvaltoztatjuk, akkor a
valtoztatast eldidézd tényezbket, azok szamszer(sitett hatdsait a kiegészitod
mellékletben kiilén be kell mutatni.

- Az egyedi értékelés elvének betartdsa megkoveteli, hogy az eszkozoket és
kotelezetiségeket egyedileg kell rogziteni és értékelni a konyvvezetés beszamold
készités soran. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a tartalom clsédlegessége a
forméaval szemben, a lényegesség, a kéltség-haszon dsszevetése szamviteli alapelvek
alkalmazdsakor, tovabbd a kiilonbozé idépontokban beszerzett, altalaban csoportosan
nyilvantartott, azonos paraméterckkel rendelkezd eszktzoknél az dtlagos beszerzési
aron, illetve a FIFO modszerrel torténd értékelésnél is. Az egyedi értékelés elve
sajatosan alkalmazhaté az egyszer(sitett értékelési eljaras ald vont kévetelések
eseiében.

- A tartalom elsodlegessége a formaval szemben elve gy érvényesiil, hogy az éves
beszamoloban és az azt alatdmaszté konyvvezetés soran a gazdasagi eseményeket,
ligyleteket, szerzddésecket, megallapodisokat a tényleges gazdasiagi tartalmuknak
megfelelden kell bemutatni és elszamolni fiiggetlentil a formai megjelenéstol.

- A kiivetkezetesség elve megkOveteli, hogy a beszamol6 tartalma és formaja, valamint
az azt aldtdmaszté konyvvezetés tekintetében az allandosigot és  az
Osszehasonlithatésagot biztositani kell ugy, hogy a gazdalkoddsardl adott informécid
tartalmanak ¢s forméjanak, az azt alatdmasztd konyvvitelnek allandonak &s
Osszehasonlithatonak kell lennie. Az alapelv érvényesiilését a szamviteli politikaban
meghatarozott el6irasok betartasdval kell biztositani.

- Az id6beli elhatarolas elvének érvényesiilése azt jelenti, hogy az olyan gazdasagi
események kihatdsait, amelyek két vagy tobb lizleti évet is érintenek, az adott id6szak
bevételei, és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald idGszak és az elszdmolasi idoszak kozdtt megoszlik. A koltségvetési
szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhatd,

3.2. Lényeges informaciok korének, tovabba a jelentds és nem jelentés dsszegek,
eltérések meghatarozasa a szamviteli elszamolas és értékelés szempontjibol.

A megbizhato és valos Osszkép kialakitasat befolyasold lényeges informaiciok korének
szabalyozasa

Lényeges szempont




- hogy az informdcid teljes korlien tartalmazza a koltségvetési szerv vagyoni, pénziigyi
helyzetét,

- hogy a kényvviteli mérleget teljes korii leltar alapjan kell elkésziteni, az eszkdzok, és
forrasok értéke valds adatok alapjan legyen meghatérozva, és a pénzforgalmi adatok
valos gazdasigi események valds adatok alapjan keriiljenek a koltségvetdsi és
pénziigyi szamvitelbe és a beszamoloba,

- a koltségvetési szerv feladataiban bekivetkezett valtozasok, melyet az alapitd
okiratban meghatirozottak szerint lehet végezni. Eléfordulhat, hogy a szerv
feladatellatasa egyik évrél a masikra jelent6sen megvéltozhat, mely a bevételi és
kiadasi szerkezetet és volument is jelentdsen befolyasolja.

- A koltségvetést szervet érintd szervezeti valtozasok, melyeknek a gazdalkodasra is
kihat6 kovetkezményei lehetnek,

- a rendkiviili események mindsitése a gazdilkodasra gyakorolt hatasa fliggetlen a
koltségvetési szerv, szokasos tevékenységétdl, a tevékenységgel nem allnak kozvetlen
kapcsolatban. Ilyenek lehetnek a bevételeknél a szokdsos mértéket meghaladd
kareseményekkel kapcsolatos téritések, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéritések,
egyszeri tobblettamogatasok, pénzeszkozatvételek, kiadasoknal egyszeri beruhdzasok,
felujitasok, pénzeszkdz elvondsok, karesemények helyredllitasi kiadésai, fizetett
kartéritések, kamatok.,

- Ha az egyes eszkézok, és kotelezettségek értékelésénél egyik é€vrél a masikra a
koltségvetési szerv megvaltoztatja a vélasztott eljardsi modot akkor a szamszeril
hatasokat be kell mutatni.

Jelentos dsszegii hiba

Jelentds Osszegll a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellen6rzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibik, hibahatasok egyiittes (el6jeltd] fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a kiltségvetési év mérlegfovsszegének 2 szazalékat, vagy -
ha a mérlegfotsszeg 2 szazaléka meghaladja a szdzmillié forintot - a szaizmillié forint.

Nem jelentds dsszegii hiba

Nem jelentds Gsszegii a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében az ellendrzések soran -
ugyanazon évet érintéen - feltdrt hibdk, hibahatdsok - eredményt, sajat tokét néveld-
cstkkentd - értékének egyiittes (elojeltd] fiiggetlen) Gsszege nem haladja meg a jelentds
Osszegl hiba értékhatarat.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozik és forgdeszkzik kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és kivetelések értékvesztésének elszamolasanal:

Jelentds dsszegii eltérés

A nemzeti vagyonba tartozd befekietett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, a készletek és a kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentbs dsszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-:it, de legalabb a szdzezer forintot,

Az eszkézik terven feliili értékesikkenésének €s értékvesztésének visszairasanal:

Jelentos Gsszegii eltérés

Az eszkbzok terven felilli értékesokkenésének és értékvesztésének visszairasara az Sztv. 57. §
(2) bekezdését és 58. § (2) ¢és (3) bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt
az egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentOsnek akkor kell tekinteni az




/eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb szdzezer forinital meghaladja a kényv szerinti
értéket (Ahsz. 19. § (1)).

Becsiilt értéken tirténd allomanyba vétel értékkiilonbozetének rendezésekor:

Jelentos osszegili eltérés

A Sztv. 47. § (9) bekezdése szerint a bekeriilési érték részét képezo tételeket felmeriiléskor, a
gazdasagi esemény megtorténtekor (legkésébb tizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a
szamlazott, kivetett Osszegben. Amennyiben az tizembe helyezésig, a raktarba (Srténd
beszallitdsig a szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget az
illetékes hatéség nem dallapitotta meg, akkor az adott eszkéz értékét a rendelkezésre allé
dokumentumok (szerzédés, piaci informacid, jogszabalyi eloiras) alapjan kell meghatarozni.
Az igy meghatarozott ért€k és a ténylegesen szamldzott vagy késébb modositott fizetendd
(kivetett) Osszeg kozotti kilonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok
kézhezvétele idOpontjaban akkor kell mddositani, ha a kiilonbézet 8sszege az adott eszkoz
értékeét jelentdsen modositja. Amennyiben a kiilonbdzet 6sszege jelentésen nem maddositja
az adott eszkdzbekeriilési (beszerzési) értékét, annak Osszegét a végleges bizonylatok
kézhezvétele idépontjdban egyéb raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.
Ahsz. 15. § (1) bekezdése szerint az eszkéz értékének utdlagos moédositdsa sordn akkor kell a
kiilonbozet Osszegét jelentésnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt
bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szizezer forintot.

A befektetett eszkizok piaci érééken torténo értékelése:

Gazdalkodd szervezetlink a Sztv. 57. § (3) bekezdésében és az 58. § (1) és (5)-(9)
bekezdéseiben meghatarozott piaci értéken torténé értékelést €s ezzel Gsszefliggésben az
eszkozok értékhelyesbitését a befektetett eszkozitknél nem alkalmazza,

3.3, Kivételes nagysagu, vagy elofordulisu bevételek, koltségek és raforditasok

A szédmviteli politika keretében irdsban rogzitent kell tobbek kéz6tt, hogy melyek mindstilnek
az. adott gazddlkodd szervezetnek kivételes nagysaglh vagy eléfordulasi bevételnek,
koltségnek, raforditasnak (Sztv. 14. § (4) bek.). A rendkiviili tételek megsziinésével tovabbra
is indokolt azokat az eseményeket megkiilonbéztetni, amelyek gazdalkodasra (eredményre)
gyakorolt hatasa miatt (dontésekhez, gazdalkodashoz kapcsolodo hatranyos kdvetkezmények,
pl. elengedett kovetelés, kotelezettség, behajthatatlanként leirt kévetelés, térités nélkiili
atadas, atvétel, leltarhiany stb., az eredményt befolyasold id6beli elhatarolasok), vagy ha az
elszamolds eltér a szokdsos elvektol (tarsasagi részesedéseknél netté elszamolas).

3.3.1. Kivételes nagysagd, vagy eléfordulasia bevételek

Kivételes nagysag, vagy eléfordulast bevételnek tekintjik a kovetkezé jogeimeken
megjelend bevételeket:
- Felhalmozasi céli tAmogatdsok eredményszemléletii bevételei (B25. Egyéb
felhalmozasi c€li tamogatasok bevételei allamhaztartison belilrdl és a B75. Egyéb
felhalmozasi céla atvett pénzeszkszok (923.)

- Anyagok, aruk nyereségjelleg leltarériékelési kiilonbozete, tobblete (9241.)




- Térités nélkil atvett részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdzok piaci -
illetve jogszabalyi eltérd rendelkezése esetén jogszabaly szerinti - értékét (9242.)

- Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt részesedésnek vagy
értékpapirnak nem min6stlé eszkozok piaci - illetve jogszabalyi eltér6 rendelkezése
esetén jogszabaly szerinti - értékét (9243.)

- Tarsasdgba bevitt érickpapirnak vagy részesedésnek nem minbsiilé vagyontirgyak
létesitd okiratban meghatarozott érték €s a konyv szerinti érték kozott realizalt
nyereség (ha a létesitd okiratban meghatarozott ért€ék magasabb, mint a kényvszerinti
érték (9244.)

- Harmadik személy altal atvallalt és a jogosult altal elengedett kotelezettség (9244.)

- Tbékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartds részesedés, vagy a megszing
tartdés részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkdzok értcke
nyereségjellegli kiilonbézete (ha az atvett eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke
nagyobb, mint a bevont, vagy megsziint tartés részesedés konyv szerinti értéke)
(9321.,9322)

- Térités nélkill atvett, ajandékként hagyatékként kapott, tSbbletként fellelt tartos
részesedések (9323., 9324.)

- Térités nélktl atvett befektetett pénziigyi eszkozok kozdtt kimutatott értékpapirok
(9331)

- Ajandékként, hagyatékként kapott, tobbletként fellelt befektetett pénziigyi eszkozok
k6zott kimutatott értékpapirok (9332.)

Az Ahsz. 25. § (10) bekezdése szerint az Sztv, 77. § (4) bekezdése szerinti tételeket halasztott
eredményszemlélet(i bevételként el kell hatarolni azzal, hogy az Sztv. 77. § (4) bekezdés b)
pontja szerinti esetet a felhalmozdsi céli tdmogatasok eredményszemléletii bevételeire kell
alkalmazni.

Sztv. 77. § (4) Egyéb bevételként kell elszamolni, de halasztott bevételként id6belileg el kell
hatarolni:

a) az elengedett kotelezetiség Osszegét akkor, ha az részesedésnek vagy értékpapirnak nem
mindsiilé beszerzett eszkdézhoz kapcsolodik, legfeljebb az elengedett kotelezettséghez
kapcsoloddan beszerzett eszkoz konyv szerinti értékének dsszegéig;

b) fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tamogatas, véglegesen atvell pénzeszkdzok Osszegét;

c) a térités nélkiil - visszaadasi kételezettség nélkiil - atvett, az ajdndékként, a hagyatékként
kapott, a tobbletként fellelt, részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiilé eszkdz6k piaci -
illetve jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét;

d) a tartozasatvallalds sordn harmadik személy altal - ellentételezés nélkiil - atvallalt
kételezettség  szerzOdés (megallapodas) szerinti Osszegét, ha az részesedésnek vagy
értékpapirnak nem mindsiilé beszerzett eszkdzhéz kapcesoldodik, legfeljebb az atvallalt
kotelezettséghez kapcesolododan beszerzett eszkéz kényv szerinti értékének Ssszegéig.

3.3.2. Kivételes nagysagu, vagy eléforduldsa kéltségek, raforditasok




Kivételes nagysagn, vagy eléforduldsi koltségnek, raforditasnak tekintjik a kovetkezd
jogeimeken megjelend tételeket:

Térités nélkill atadott részesedésnek vagy értékpapirnak nem mindsiild eszkézok
nyilvantartast értéke (8434.)

A gazdasagi tarsasag tulajdonosanal (tagjanal) a tarsasdgba bevitt, értékpapirnak vagy
részesedésnek nem mindsiild vagyontdrgyak nyilvantartis szerinti (kényv szerinti)
értékének €s a létesitd okiratban meghatarozott ért€kének a kiilonbézetét, amennyiben
a nyilvantartas szerinti érték a tobb (veszteség) (8435.)

Behajthatatlannak nem minsiilé, elengedett kdvetelés kdnyv szerinti értéke (8435.)

Tartozds atvéllalas soran - ellentételezés nélkiil - atvallalt kotelezettség szerzédés
(megallapodas) szerinti 6sszege a tartozast atvallalonal (8435.)

Tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont tartos részesedés, vagy a megsziint
tartds részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett eszkozok értéke raforditas
jellegii (veszteség) kiilonbézete (8511, 8512.))

Térités nélkul atadott tartds részesedések (8513.)

Térités nélkiil atadott befektetett pénziigyi eszkozok kozott kimutatott értékpapirok
(8521.)

A kivételes nagysdgu vagy el6fordulasn tételek kozill az Ahsz. 29. § 3 bekezdésében
meghatarozott kiegészité mellékletek 10. szamt Kiegészitd €s tajékoztatd adatokat tartalmazo
mellékletében tobbek kozott be kell mutatni a targyévben kovetelésként leirt és elengedett
kovetelés Osszegét, az allamhéaztartdson beliilre téritésmentesen atvett eszkozok Ertékét.
Ugyanakkor a Sztv. 88. § 4/a pontja szerint a kiegészitd mellékletben be kell mutatni a
szamviteli politikAban meghatarozott kivételes nagysagid vagy eldfordulast bevételek,
kaltségek és raforditasok Gsszegét, azok jellegét.

3.4, Beszamolasi és kényvvezetési kitelezettség

Eves koltségvetési beszamold

a konyvek zdrdsat kovetdéen bizonylatokkal, szabdlyszeri konyvvezetéssel,
folyamatosan vezetetett részletezd nyilvantartdsokkal, a konyvviteli zarlat soran
készitett fokonyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési
beszamolot kell késziteni,

az éves koltségvetési beszamoldt az Ahsz. altal meghatdrozott forméaban, magyar
nyelven, forintban kell elkésziteni,

az éves koltségvetési beszamoldt a koltségvetési év kezdetétsl, illetve koltségvetési
é¢vben alapitott koltségvetési szerv esetén az alapitds id6pontjatol a mérleg
fordulonapjéig terjedd idétartamra kell késziteni,

a mérleg fordulonapja a koltségvetési év utolsd napja,

az clemi szintt beszamoldt koltségvetési szervenként, valamint a nemzetiségi
dnkormanyzatoknak, tarsulasnak, a tarsulds intézményének is el kell késziteni.




Az ¢ves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett
részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak,
melynek részei a kvetkezok:
- akéltségvetési jelentés,
- amaradvany kimutatas,
- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, vélasztott tisztségviseldk
Osszetételérol,
- adatszolgaltatas a tarsadalombiztositas pénziigyi alapjaibol folydsitott egyes ellatasok
és tamogatasok tervezett Gsszegeird! és teljesitésérol,
- az 6nkormdnyzati alrendszer sajdtos gazdalkodasahoz kapcsolddo elszamolasok

Az éves koliségvetési beszamolonak az eredményszemléletii pénziigyi kdnyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet ¢és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakulasat mutatjdk be, valamint a zérszdmadis kiegészité informacidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

- amérleg,

- az eredménykimutatas,

- akiegészitd melléklet.

A varmegyei onkormanyzat 6sszevont kltségvetési beszamoldjanak tartalma:

- az Onkormanyzat, valamint az irdnyitasa ald tartozo kéltségvetési szerv (hivatal)
beszamoloit tartalmazza, azok konszolidalasaval késziil,

- az 6sszevont (konszolidalt) koltségvetési  beszamolot  a Kincstar késziti el és a
koltségvetési évet kivvetd aprilis 15-¢ig megkiildi a varmegyei dnkormanyzat részére,

- az Osszevont beszamol6 a konszolidalt mérlegh6l, konszoliddlt koltségvetési
jelentésbol és konszolidalt eredménykimutatasbél 4ll,

- a helyi onkorményzatok addssagrendezési eljarasardl szolé 1996. évi XXV. Torvény
13. § (2) bekezdés b) pontja alapjdn az addssigrendezés esetén (azt megeldzé
fordulonapra), a helyi 6nkorményzat késziti el az Onkormdnyzat &sszevont
{konszolidalt) beszamolojat és az adossagrendezés meginditdsanak idépontjat kovetd
30 napon beliil a pénziigyi gondnoknak ¢és az Allami Szamvevészéknek megkiildi.

Az Ahsz. 29. § (2) bekezdése szerint a kiegészité mellékletet a kivetkezd tartalommal kell
elkésziteni:
- az immateriélis javak, targyi eszkozok, koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok
allomanyénak alakulésat (Ahsz. 8. melléklete szerint),
- az eszkozok értékvesziésének alakulasat (Ahsz. 9. melléklete szerint),
- kiegészit6 tajékoztatd adatokat (Ahsz. 10. melléklete szerint).

Ev kozben 1d6kozi jelentéseket kell 6sszeallitani:

- az idokozi kiltségvetési jelentést a koltségvetési év elsé hdrom honapjardl aprilis 20-
aig, azt kdvetben havonta, a targyhot kévetd honap 20-dig, a koltségvetési év tizenkét
hénaprdl a koltségvetési évet kovetd év februar 5-¢ig a Kincstar altal miikddtetett
elektronikus adatszolgaltatasi rendszerbe t6lti fel. Az 1d6kozi koltségvetési jelentés az
egységes rovatrend rovatai eredeti és modositott eldiranyzatait, valamint azok
teljesitését mutatja be.

- az idokozi mérlegjelentést a targynegyedévet kovetd honap 20. napjdig, a negyedik
negyedévre vonatkozo6 gyorsjelentést a targynegyedévet kovetd februdr 5-€ig, az éves
jelentést az éves koltségvetési beszamold tovabbitasénak hataridejével megegyezben
kell a Kingcstar altal mtikddtetett elektronikus adatszolgaltato rendszerbe feltdlteni. Az




idokozi mérlegjelentést az eszkdzok és forrasok alakulasard! negyedévenként, a
f6konyvi kivonat Aalloméanyi szamldinak adataibol, vagy az azt alatdmasztd
nyilvantartasokbol kell elkésziteni.

az idokézi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az  éves elszamolasokra
vonatkozoan a koltségvetési évet kovetd év jalius 15-éig, az éves konszolidalt
elszamolédsra vonatkozdan a koltségvetési évet kovetd év november 15-éig a
részesedések €és a részesedések utdni osztalékok alakulisdra vonatkozo
adatszolgaltatast toltenek ki a Kincstar altal mitkédtetett elektronikus adatszolgaltatasi
rendszerben.

Az Ahsz. 30. (1) bekezdése eldirja, hogy a helyi dnkormdnyzatnak (a Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 110. § (2) bekezdése szerinti)
zérszamadashoz csatolt vagyonkimutatasaban be kell mutatni:

a helyi 6nkormanyzat és az éltala irdnyitott koltségvetési szerv tulajdonaban allo - ide
értve az Oket megilletd vagyoni értékti jogokat is - nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket, a nemzeti vagyonba tartozd forgdeszkozoket és
pénzeszkdzoket,

a vagyont az Ahsz. 5. melléklet A), B) és C) mérlegféesoportjan beliil legalabb a
rémai szammal jelzett eszkdzcsoportonkénti - a targyi eszkozok és a befektetett
pénziigyl eszkdzcsoportok mérlegesoportok esetén az arab szammal jelzett tételei
szerinti - tagoldsban, ezen beliil forgalomképtelen térzsvagyon, nemzetgazdasigi
szempontbdl kiemelt jelentOségli térzsvagyon, korlatozottan forgalomképes vagyon és
iizleti vagyon bontasban,

a vagyonkimuiatas a mérlegben szerepld eszkdzokodn kiviil tartalmazza a ,,0"-ra leirt
eszkozok, a haszndlatban 1évd kisértékl immateridlis javak, targyi eszkozok,
készletek, a 01-02. szamlacsoportban (allamhaztartason beltil vagyonkezelésbe adott
eszkozbk, bérbe vett, letétbe, lizemeltetésre atvett, PPP konstrukcidoban hasznéalt
befektetett eszkozok, idegen készletek) nyilvantartott eszkozok, és az Nvt. 1. § (2)
bekezdés g) €s h) pontja szerinti (gylijtemény, képzémlvészeti alkotas, hangarchivum,
koényvtari kotetek szama, régészeti lelet) kulturalis javak és régészeti leletek
allomanyat is,

A nemzeti vagyonrol szolé 2011, évi CXCVIL torvény 1. § (2) Nemzeti vagyonba
tartozik:

g) allami vagy helyi dnkorményzati fenntartast kézgylijtemény (muzealis intézmény,
levéltar, kézgytjteményként miikodo kép- és hangarchivum, valamint kényvtar) sajat
gyljteményében nyilvantartott kulturalis javak kérébe tartozd dolog, kivéve, ha a
dolog mas tulajdonaban &ll,

h) a régészeti lelet,

a vagyonkimutatasban szereplé ingatlanvagyon szamviteli nyilvantartas szerinti brutté
értékének és az ingatlan vagyonkataszteri nyilvantartdsban szereplé ingatlanvagyon
bruttd értékének egyezdségét biztositani kell.

A vezetés részére a gazdalkodas adatairdl a kdvetkezé informaciokat kell biztositani:

havonta fokonyvi kivonat elkészitése,

havi pénzforgalmi informacioé az eldiranyzatok és teljesitések adatairdl a kiaddsokra és
bevételekre kiterjedden,

A beszamolasi feladatokat ellaté Somogy Varmegyei Onkorminyzati Hivatal az
Aht. 6/C. §-a, és az Ahsz. 2. § (2) bekezdése alapjan a Somogy Véarmegyei
Onkormanyzat clszamolésairol sajat vagyonatél, koltségvetésétsl elkiilonitett
kényvvezetést vezet,




az elkiilonitett konyvviteli nyilvantartdsok vezetését, a bevételekkel és kiadasokkal
kapecsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgéltatasi
(koltségvetési  jelentés, mérlegjelentés), beszdmolasi feladatok teljesitését az
onkormanyzati hivatal latja el,

az EU-s tdmogatds kedvezményezettije a fokonyvi kényvelés alabontasaval, vagy
elklilonitett analitikus nyilvantartdas vezetésével koteles gondoskodni a tdmogatasi
szerzOdés alapjan a felmeriilt €s elismert, jogszerii raforditasok tAmogatasi
szerzddésenkénti (projektenkénti) eikiilonitésérol.

A koltségvetési szerv az allamhaztartasi szamvitel keretében a tevékenysége soran eléforduié
gazdasagi eseményeki0] koltségvetési és pénziigyi szamvitelt vezet a kdnyvvezetés egységes
szamlakeret és rovatrend alkalmazasaval t6rténik:

A koltségvetési szamvitel a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakuldsanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek
teljesitésére kihaté gazdasigi eseményekrsl a valdsagnak megfelels, folyamatos, zart
rendszerd, attekinthetd nyilvantartdst kell vezetni és azt a koltségvetési év végével
lezérni. Az éves koltségvetési beszamold pénzforgalmi szemléleti kimutatasainak
(koltségvetési jelentés, maradvany kimutatds) elkészitését biztositja (pénzforgalmi
szemlélet).

A koltségvetési konyvvezetés a szamviteli alapelvek sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szdmlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartisi szamlik hasznélataval, a ketids
kényvvitel szabalyai szerint, forintban torténik.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasagi események
hatasat az cléiranyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-ig - az Aht. 34.§ (4)
bekezdése szerinti esetekben az ott megjelslt id6pontig -, a kovetelések, a végleges
kételezettségvallalasok, més fizetési kotelezettségek, valamint az Avr. 134. § ) pontja
¢s 138. § (5) bekezdés €) pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités
idépontjaig kell elszamoini.

Aht. 34. § (4) A képviselé-testitlet a (2) és (3) bekezdés szerinti el$iranyzat-médositas,
eldirdanyzat-atcsoportositds  atvezetéseként - az  els6 negyedév kivételével -
negyedévenként, a dontése szerinti idfpontokban, de legkés6bb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal moédositja a
koltségvetési rendeletét. Ha év kozben az Orszaggylilés - a helyi énkorméanyzatot
érintd modon - a 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetben meghatdrozott tamogatasok
koltségvetési kiadasi eldirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az intézkedés
kihirdetését kévetden haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koitségvetési rendelet modositasat.

A bevételi €s kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az Ahsz. 15. mellékletben
meghatarozott egységes rovatrend szerint kell nyilvantartani.

A pénziigyi szamvitel keretében a tevékenység soran eléforduld, az eszkdzokre és
forrdsokra, azok valtozasara az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrdl a
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerii, attekinthetd nyilvéntartast kell
vezetni és azt a koltségvetési €v végével le kell zarni. A pénziigyi szamvitel biztositja
az éves koltségvetési beszamold eredményszemléletli kimutatdsainak (mérleg,
eredménykimutatas, koltségek ¢és megtériilt koltségek kimutatdsa, kiegészitd
melléklet) elkészitését (eredményszemlélet).

A pénzilgyi konyvvezetés a szamviteli alapelvek figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztdlyon beliil vezetett szamlak




{kinyvviteli szamlak) hasznalataval, kettés kényvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.

- A koliségvetési szamvitel nyilvantartasi €s a pénziigyi szamvitel konyvviteli
szamlaihoz kapcsoléddan az eldirt adatszolgéltatdsi kotelezettség alatamasztasarol
részletezd, analitikus nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. E nyilvantartdsok
kételezd tartalmat az Avr. 14. sz. melléklete allapitia meg.

- Minden gazdasagi miveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasagi miilveletek (események) folyamatat tiikrozo osszes
bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

- A konyvviteli nyilvantartasokba csak szabalyszerien kidllitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer( az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi
miveletre (eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rdgzitend6 és a mas
jogszabalyban eldirt adatokat a valdsagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altaldnos alaki és tartalmi kdveteiményeinek, és amelyet - hiba
esetén - eldirasszerien javitottak.

- A f6konyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai koz6tti
egyeztetés és ellenérzés lehetdségét, fliggetlentil az adathordozok fajtajatél, a
feldolgozds (kézi vagy gépi) technikdjatél, logikailag zart rendszerrel a
szamlarendben foglaltak szerint kell elvégezni.

- A bevételi és kiadasi elbiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasigi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordan vezetett nyilvantartdsi
szamldkon, a sajatos elszdmoldsokat érinté gazdasagi események bizonylatainak
adatait a pénziigyi konyvvitel sordn vezetett konyvviteli szamlakon a bizonylatok
keletkezését, beérkezését kévetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell
szamolni. Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. §
(4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat soran kell
a konyvviteli szamlakon elszamolni,

- A szervezet az alapitd okirat szerint kizarolag alaptevékenységbe tartozd feladatokat
lat el, véllalkozéi tevékenységet nem folytat,

- Az onkormanyzat az altalanos forgalmi adénak nem alanya, ugyanakkor a
hivatal alanya.

- A Dbérszadmfejtéssel, személyi  jovedelemaddzissal, tarsadalombiztositasi
kotelezettséggel Osszefliggd munkaltatdi feladatait a kozpontositott bérelszamolasi
rendszer keretében a Kinestar Igazgatésaga végzi, a kifizetsi feladatokat a kézponti
rendszerhez igazoddan az dnkormdanyzati hivatal teljesiti.

- A koltségvetési konyvvitelben a nyilvantartasi szamlakon, a pénziigyi szamvitelben a
kényvviteli szdmlakon a konyvelés a kozponti ASP szamitogépes program
alkalmazasaval torténik.

- A szémitoégépes rendszerrel (ASP) allitjuk el a havi, negyedéves, féléves és az év
veégi zarasokat, valamint az év végi beszamoléi.

- A nyilvantartdsi és kdnyvviteli szamlakhoz kapcsolddd analitikus nyilvantartasokat
részben szamitdgépes, részben manudlis megoldassal vezetjitk a szamlarendben és a
bizonylati szabalyzatban meghatarozott médon.

3.5. Az eszkdzok, forrasok besorolasanak, minésitésének szempontjai




Az allamhaztartas szervezetének feladatkorébe tartozik az eszkdzsk besoroldsa a befekiefett
eszkoz8k és a forgdeszkozok kozé, mely sordn a kdvetkezd fobb elveket kell figyelembe
venni:

Az eszkdzoket rendeltetésiik, hasznélatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartozd befektetett
eszkozOk vagy forgbéeszkozok kozé besorolni. Ha az eszkézok hasznélata, rendeltetése
megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A mindsitést eszkozcsoportonként, illetve egyedileg eszkozonként kell végrehajtani, az
dllandoan 1smétloédd eszkOzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas, selejtezés
gyakorisagat, egyes eszkozesoportokat fizikai jellemzoik alapjan konkrétan ki lehet zérni akar
a befektetett eszkdzok, akar a forgbeszkézok korébdl. Az egyedi mindsités kiilondsen
vonatkozik azokra az eszkozokre, amelyek t6bb kiilon-kiilon nem mikddtethets, de
egyméssal cserélhetd Ossze nem épitett darabbdl allnak. Jellemzéen a szamitastechnikai
eszkoz6knél a szamitogépet (a haz, alaplap, RAM, winchester, stb.), a monitort, a
billentylizetet, a nyomtatot, a programot 6nélléan kell mindsiteni (targyi eszkdz, vagyoni
értékill jog, vagy kisériékd szellemi termék, kisértékii targyi eszkz).

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkiézként olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdsan, legaldbb egy éven - a hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési éven - tal
szolgalja. A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkézok kdzott a sajat tulajdonaban allo, a
pénziigyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozd
befektetett eszkozoket, valamint a beruhazasok és felyjitasok értékét kell kimutatni. A
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok kozott kell kimutatni az immaterialis javakat,
a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkdzoket és a koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott eszkozoket, Ha a tulajdonos, tulajdonosi joggyakorlé szervezet a tulajdonaba allé
eszkézre allamhaztartiason beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot Iétesit, az eszkizt a
mérlegben nem mutathatja ki (csak 0-as szamlaosztalyban).

Nem lehet a mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVL. térvény 1. §
(2) bekezdés g) és h) pontja szerinti kulturalis javakat (kézgyiijtemény, kdnyvek, kép- és
hangarchivum) és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithaté meg. Nem
tekinthetd ugyanakkor a bekeriilési érték megéllapithatatlannak, ha a 2014, januar 1-jét
kovetden megszerzett kulturalis javak vasarlas vagy olyan térités nélkiili atvétel, csere utjan
valtak a nemzeti vagyon részévé, amely sordn az dtadd annak nyilvantartasi értékét kozolte. A
2014. januar 1-jét megeldzben szerzett ezen eszkozdkre, és csak szakmai nyilvantartisban
szereplé kulturalis javakra ugyanakkor nem irja el® az Ahsz. azok beszerzési értékének,
illetve azok utan terv szerinti (esetleg terven feliilli) értékcsokkenés visszamendleges
megallapitasat, igy azok tovabbra sem szerepelnek a mérlegben. Azokat a 2014, januar 1-jét
kovetéen megszerzett kulturdlis javakat viszont, amelynek értéke megallapithatd, a
koényvekben és a mérlegben szerepeltetni kell.

A kulturalis javak besoroldsandl is meghatirozd, hogy ha az tartosan, legalabb egy éven tul
szolgalja a tevékenységet, akkor targyi eszkoznek, kisérték(l targyi eszkdznek mindsil. A
targyi eszkéz nyilvantartas adminisztrativ feladatainak csokkentését szem elétt tartva az Ahsz.
20. § (2) bekezdése lehetéve teszi az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési drhoz tartozo,
azonos paraméterekkel rendelkezd, egyidejlileg hasznélatba vett tdrgyi eszkozisk csoportos
nyilvantartasat.




Nem lehet kimutatni az eszkdzok kozott a bérbevett, iizemeltetésre atvett eszkozoket.
Ezeket az eszkozoket a 0. Nyilvantartdsi szdmldk szdmlaosztdlyban és ahhoz kapcesolodo
analitikdban kell nyilvantartani.

Az immaterialis javak kizott vagyoni értékit jogként azokat a megszerzett jogokat kell
kimutatni, amelyek nem kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenck kiilondsen: a bérleti jog, a
hasznélati jog, a vagyonkezelbi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek,
tovabbé a koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.
Amennyiben a szoftver fethasznalasi jogat vasaroljak meg, az vagyoni értékil jognak mindsiil.
Szellemi termékek kozé sorolanddk:

a) az iparjogvédelemben részesiilé alkotasok (kiilénosen: szabadalom, hasznilati minta,
formatervezesi minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzo, kereskedelmi név),

b) a szerzdi jogvédelemben részesiilé szerzéi miivek és szomszédos jogok (kiildndsen:
szoftvertermékek ha a tulajdonjogot megvasaroltak, miiszaki tervek),

c) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossdguk révén monopolizalt szellemi javak,
fiiggetleniil attol, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 2. pontjaban meghatarozott informatikai eszkozok kozott emliti
a ,mindezekbe beépiilt szoftverek” is. A Pénziigyminisztérium tdjckoztatasa szerint az
informatikai eszkzok korébe azok a szoftverek tartoznak, amelyek egy konkrét informatikai
eszkoz feladatanak ellatasat biztositjak (pl. szamitdgép alaplapjanak a BIOS-a). A klasszikus
megvasdarolhaté szoftvereket (operacids rendszerek, irodai alkalmazasok, adatbaziskezelok
stb.) az Ahsz. az immaterialis javak kozé sorolja, techat nem lesz az eszktz bekeriilési
ériékének része.

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartés kapcesolatban létesitettek. Az ingatlanok
koz¢ sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épliletrész, az egyéb épitmény,
az {izemkoron kivilli ingatlan, illetve ezek tulajdoni hényada, tovabbd az ingatlanokhoz
kapcsolodo vagyoni értékil jogok, fliggetlenill attdl, hogy azokat vasaroltak vagy a véllalkozé
allitotta eld, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valésultak meg. Az ingatlanok
kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzast, felnjitast is. Az
ingatlanokhoz kapcsoléddé vagyoni értékit jogok kiilondsen: a fSldhasznélat, a
haszonélvezet és haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerii
hasznalatdhoz kapcsolédd - jogszabdlyban nevesitett - hozzajarulasok, dijak (vizikézmi-
fejlesztési hozzajarulas, villamos energia halézati csatlakozasi dij, gazhalozati csatlakozasi
di)) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédé egyéb
jogok.

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) arendeltetésszeriien haszndlatba vett, izembe helyezett, a tevékenységet szolgald - igy
kiilondsen egészségiigyi, oktatdsi, hiradas-technikai, kérnyezetvédelmi, kutatdsi céla
szamitas- és ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien haszndlatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszammal ellatott
kézuti jarmiiveket, a vizi és 1égi személy- és aruszallité eszkozoket, és

c) aza)ésb) pont szerinti eszkdzokdn végzett €s aktivalt beruhazasokat, felujitasokat,

d) a bérbevett vett eszk6zokon (idegen tulajdonon) végzett és aktivalt beruhdzast,
felyjitast.




Az Ahsz. 1.§ (1) bekezdés 2. pontja szerint informatikai eszkoz: asztali és hordozhatd
szamitogépek, kézi szamitoégépek, magneslemezes meghajtdék, flashmeghajték, optikai
meghajtok és egyéb taroldeszkdzok, nyomtatdk, monitorok, billentylizetek, egerek, belsé és
kiilsé szamitogép-modemek, szamitdégép-terminalok, szamitogépszerverek, haldzati eszkozok,
lapolvasok, vonalkod-leolvasdk, programozhatd kartyaolvasok (smart card), szamitogép-
kivetiték, infokommunikécids, informacidtechnolégiai eszkozok, a pénzkiadé automatak
(ATM) és a nem mechanikus mitkédésii bolti kartyaleolvasd (POS) termindlok, valamint a
mindezekbe beépiilt szoftverek.

A tobbféle felhasznélasra is alkalmas infokommunikacios eszkdz abban az esetben mindsiil az
Ahsz. 1. § (1) bekezdés 2. pontja szerinti informatikai eszkoznek, ha a beszerzés céljaként
megjelolt felhasznélassal megvaldsul az eszkéz informatikai céla felhasznaldsa, Nem mindsiil
informatikai eszkdznek a miszaki, technikai képessége szerint informatikai felhasznalasra is
alkalmas eszkoz, ha jellemzden a hagyomanyos alapfunkcidjaval (TV, FAX, radio, video,
telefon, CD/DVD lejatszé, fénymasold, nyomtatd, szkenner, stb.), az informatikai képessége
kihasznalasa nélkiil kerll felhaszndlasra, azaz jellemzien nem kapcesolédik a beszerzd szerv
informatikai rendszerének folyamataihoz, informatikai halézatahoz, informatikai
eszkozeihez, informatikai jellegii tevékenységéhez és feladatihoz (PM. honlap kérdések
és valaszok).

Kisértékit immaterialis javak, tirgyi eszkozok a 100,000 Ft egyedi értékét nem
meghaladd bekeriilési ériék{i vagyoni értéki jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok. Az
Ahsz. 11. § (3) bekezdése alapjén az ingatlan is targyi eszkoz, igy amennyiben annak
egyedi bekeriilési értéke a 200.000 forintot nem haladja meg, kisértékii targyi eszkéznek
mindosiil,

Az iizemeltetésre, hasznalatra atadott eszkizoket a megfeleld targyi eszkoz
szémlacsoportba kell besorolni.

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznalatba nem vett, {izembe
nem helyezett targyi eszkozok bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a
mérlegben nem  szerepeltethetd  targyi  eszkdzok  bovitésével, rendeltetésének
megvaltoztatasaval, atalakitasaval, ¢lettartamanak, teljesitéképességének  kozvetlen
novelésével Gsszefiiggd munkdk - még nem aktivalt - bekeriiiési értékét.

Felujitas: az elhasznédlodott targyi eszkoéz eredeti allaga (kapacitidsa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megnovekszik, eredeti muszaki allapota,
teljesitbképessége megkozelitben vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adolt eszkéz hasznalata jelentdsen javul €s igy a felujitas potldlagos raforditdsabol a
jovOben gazdasagi elénytk szarmaznak. Feljitas a korszerlisités is, ha az a korszerti technika
alkalmazasaval a targyi eszk6z egyes részeinek az eredetitol eltérd megoldasaval vagy
kicserélésével a targyi eszkoz lizembiztonsigat, teljesitdképességét, hasznalhatosigat vagy
gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feljitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly mértékben elhasznalddott
(szerkezeti elemei eldregedtek), amely mar a rendeltetésszer(i hasznalatot veszélyezteti. Nem
mindsiil felujitasnak az elmaradt és felhalmozodo karbantartas egyidében vald elvégzése,
fiiggetlentil a koltségek nagysagatdl.




Karbantartasnak mindsill és mikodési kiadasként és teljes Osszegben koltségként kell
elszamolni a haszndlatban 1évé targyi eszkéz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
tzemeltetését  szolgdld javitdsi, karbantartasi tevékenységet (tervszerli megeldzd
karbantartast), a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd nagyjavitdst, az olyan
munkat, amely a folyamatos elhasznélédas rendszeres helyreallitasat eredményezi.

A befektetett pénziigyi eszkozokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesit¢ értékpapirokat. A tartés részesedésck kozott az olyan tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereziek, hogy
tartos jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsoldsi, irdnyitdsi
ellendrzési lehetdséget érjenck el. A tartds részesedéseken beliil el kell kiiloniteni az allam
jegybanki részesedéseit, a tartds részesedéseket nem pénziigyi vallalkozasokban, a tartos
részesedéseket pénzligyi  véllalkozdasokban, a helyi dnkorményzatok, nemzetiségi
onkormdanyzatok tarsuldsokban vald részesedéseit, valamint az egyéb tartos részesedéseket.
Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitdé értékpapirokat, amelyek lejarata, bevéltdsa a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kisvetd koliségvetési
évben nem szdndékoznak értékesiteni. A tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott
el kell kiiléniteni az allamkotvényeket és a helyi dnkormanyzatok kotvényeit.

A koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak, tulajdonosi
joggyakorld szervezetnek azokat a nemzeti vagyonba tartozé befekietett eszkozoket és azok
értékhelyesbitését  kell kimutatnia, amelyek {izemeltetését allamhaztartdson kiviili
szervezetnek, személynek koncesszios szerzédéssel atadta, vagy amelyekre allamhaztartason
kiviili szervezettel, személlyel vagyonkezeldi szerzdést kotstt. Az atadaskor az eszk6z brutté
értékét és elszamolt értékesdkkenését, értékvesztését, ériékhelyesbitését a koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkozdk kozé kell atvezetni. Ha a tulajdonos a tulajdonaban allo
eszkizre dllamhaztartison beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkdzt a
mérlegében nem mutathatja ki (csak a 0-s szamlaosztalyban). A 2014, januar 1-jét
megeldzden elkilonitett mérlegtételen kimutatott iizemeltetésre, hasznalatra atadott
eszkizoket a megfeleld targyi eszkéz szamlacsoportba kell besorolni-. A koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok kozott el kell kiiloniteni a koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott immaterialis javakat, targyi eszk6zoket és tartds részesedéseket, tartds hitelviszonyt
megtestesitd érickpapirokat,

A nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozé kell besorolni a készleteket, és az
értékpapirokat. Ezek az eszktzok éltalaban a tevékenységet egy éven beliil szolgéljak.

A készletek kozé kell felvenni a vaséarolt készleteket, az atsorolt, a kdvetelés fejében atvett
készleteket, az egyéb készleteket, a befejezetlen termelést, félkész termékek értékét, és a
névendék-, hizo és egyéb allatok értékét. A vasarolt készletek kozott kell kimutatni az
anyagokat ¢s az arukat. Az anyagok kozott kell kimutatni a tevékenységet legfeljebb egy évig
szolgélo, de még haszndlatba nem vett vasérolt, csere Utjan kapott, térités nélkiil atvett és a
gazdasagi tarsasdgban 1évd tulajdoni részesedést jelentd befektetés névértéke fejében a
jegyzett tke leszallitisakor dtvett anyagi eszkozoket. Aruként kell szerepeltetni az olyan
étékesitési céllal beszerzett anyagi eszkozoket - ideértve a betétdijas gongydlegeket is -
amelyek a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan dllapotban maradnak, bar értékitk
valtozhat. A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kdzott az olyan sajat
el6allitasu anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megeldzden a
termelés, feldolgozas valamely fazisdban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziiit
allapotban értékesitésre varnak.




Az értékpapirokon belill kell kimutatni a nem tartds részesedéseket és a forgatasi célu
hitelviszonyt megtestesité értckpapirokat. A nem tartds részesedések k6zé kell besorolni az
olyan tulajdoni részesedést jelent befektetéseket, amelyeket egy éven belill értékesiteni
szandékoznak. A forgatdsi céli hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott befektetési
jegyeket, valamint az olyan hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat kell kimutatni, amelyek
lejarata, bevaltasa a mérleg fordulonapjat kovetd kéltségvetési évben esedékes, vagy azokat a
mérleg fordulénapjat kdvetd koltségvetési évben értékesiteni szandékoznak, A forgatasi céli
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott el kell kiiloniteni a karpdtlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, az allamkotvényeket, helyi dnkormanyzatok kotvényeit és a befektetési
jegyeket.

Az eszkézok kozé kell besorolni az eldbbieken kiviil a pénzeszkioziket, a koveteléseket, az
egyéb sajatos elszamolasokat és az aktiv idébeli elhatarolasokat.

A pénzeszkizok kozott kell kimutatni a lekotstt bankbetéteket, a pénztarakat, csekkeket,
betétkonyveket, valamint a forintszamlakat és a devizaszdmlakat. A lekététt bankbetéteken
belil kell kimutatni a betét elhelyezésének éven tali lejarata forint és deviza lekotott
bankbetéteket, Kv kiozben a lekititt bankbetétek kozott kell elszamolni az éven beliili
lejarati forint és deviza lekotiott bankbetéteket, azonban a mérlegben ilyen jogcimen
tétel nem mutathaté ki (Ahsz. 49. § (1)). A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell
kimutatni a forint- és valutapénztiarakban kezelt készpénzt, valamint a pénzforgalmi
betétkonyvekben kezelt pénzeszkozoket, a csekkeket és az elektronikus pénzt. A
forintszamlak €s a devizaszamlak kozott kell a szamlatulajdonosnak kimutatnia a Kincstarban
és a Kincstaron kiviil forintban €s devizaban vezetett fizetési és mas bankszamlai - ideértve az
Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamlakat és a Kinestar altal a tarsadalombiztositasi
tAmogatasokhoz, eurdpai unidés vagy mds nemzetkdzi forrasbol finanszirozot! tamogatasi
programokhoz vagy mds lebonyolitasi, fejezeti elszdmolasi, technikai feladatokhoz, illetve a
finanszirozasi bevételek és kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét.

A kivetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott kiveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97, §-a szerint el nem engedték vagy
behajthatatlan kovetelésként le nem irtak. A koveteléseket koltségvetési évben esedékes
kovetelések €s koltségvetési évet kdvetden esedékes kovetelések, ezen belill a koltségvetési
bevételek kiemelt eldirdnyzatai €s finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni.
A kovetelések kozé kell besorolni az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kivetelés jellegii
sajatos  elszdmoldsokat (adott eldlegek  szallitoknak (afat nem  tartalmazo),
foglalkoztatottaknak (illetmény-, utélagos elszdmoldsra), talfizetés, mas altal beszedett, de
més szervezetet megilletd dsszegeket, forgdtoke elszamolasat, folyositott megelSlegezett tb.
és csaladtdmogatasi ellatdsokat, gazdasagi tarsasdg alapitasa, jegyzett t6ke emelése sordn
atadott pénzeszkOzok €s mdas eszkdzdk értékét bejegyzésig, stb.) is. Egyéb sajatos
eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen elnevezéssel
kimutatni a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év januar hénapjdig, és az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyetiesitd
fizetési eszkoznek nem mindsiilé eszkdzok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére
torténd kiadasdig, tdmogatdsként torténd 4tadasdig, tovabbértékesitéséig, a hianyzo,
megsemmisiilt, érvénytelenitett utalvanyok, bérletek, és mas hasonld, készpénz-helyettesits
fizetési eszkdznek nem mindsiilo eszkdzok allomanybdl térténd kivezetéséig.




Az aktiv idébeli elhatdrolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti bevételek
aktiv idobeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsat és a halasztott
raforditdsokat. Az eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa kozott az olyan
jar6 eredményszemliéletli bevételeket (pl. beszamolasi id6szakra jard bérleti dij, kamat) kell
kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utén esedékesek, de a mérleggel lezant
id0szakra szamolandok el. A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa kozétt a
mérleg forduldnapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan dsszegeket (pl. a kvetkezo évre eldre
kifizetett bérleti dij, ujsag eléfizetés, biztositasi dij, kamat, stb.) kell kimutatni, amelyek
koltségként, raforditdsként csak a mérleg fordulonapjat kévetd iddszakra szamolhatdk el,
Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallaldas beszamoldsi idészakdban - a véglegesen atvallalt €s pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség egyéb raforditasként elszamolt megallapodas szerinti Gsszegét. Az
elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a megéllapodéas szerinti pénziigyi rendezésekor, a
teljesitésnek megfelelden kell az egyéb raforditasokkal szemben megsziintetni.

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat t6két, a kotelezettségeket, a kincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

A sajat t6kén beliil kell kimutatni a nemzeti vagyon indulaskori értékét, a nemzeti vagyon
valtozasait, az egyéb eszk6zok induldskori értékét és valtozasait, a felhalmozott eredményt, az
eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat €s a mérleg szerinti eredményt.

A nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014, janudr 1-jén meglévd, a nemzeti vagyonba
tartozd eszkozok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a mérlegsor csak az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet, miniszteri rendelet elGirasa
alapjan valtozhat.

A nemzeti vagyon valtozisai kozdtt a 2014, januar 1-jét kdvetSen a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzok ¢s forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz. 16/A.
§ és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell kimutatni.

Az egyéb eszkizok induliskori értéke és viltozasaiként a 2014. januar 1-jén meglévd - ¢
rendelet 2014, janudr 1-jén hatalyos rendelkezései szerint nem idegen - pénzeszkozok forrasat
- ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld szervezeteket - és a nemzeti vagyonba tartozé egyéb
eszkdzok 49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

A felhalmozott eredményként az el6z0 koltségvetesi évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

A kitelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges koételezettségvallalasokat, mas fizetési
kételezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem egyenlitették, el
nem engedték vagy egyéb modon nem rendezték. A mérlegben a kitelezettségeket
koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és koltségvetési évet kovetben esedékes
kotelezettségek, ezen belill a kéltségvetési kiadasok kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozasi
kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérleg a kételezettségek kozott tartalmazza az
Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti (kapott clélegeket (4fat nem tartalmazé), tdmogatas




tovabbadasa céljabol a fogadd szerv szamldjara folyositott Gsszegeket, mas altal beszedett, de
mas szervet megilletd dsszegeket letétre, megbrzésre atvett pénzeszkézoket, nem véglegesen
kapott pénzbiztositékokat, stb.) kitelezettség jellegit sajatos elszamoldsokat is.

A passziv idibeli elhatarolasként kell kimutatni az eredményszemlélet(i bevételek passziv
id6beli elhatdroldsat, a koltségek, raforditasok passziv idGbeli elhatarolasat, és a halasztott
eredményszemléleti bevételeket.

Az eredményszemléletii bevételek passziv idébeli elhatarolasa kézott a mérleg forduldnapija
elott a pénzligyl szamvitelben elszamolt olyan eredményszemléleti bevételeket kell
kimutatni, amelyek a mérleg forduldnapja utani idészak eredményszemléletii bevételét
képezik. Az eredményszemléletll bevételek passziv id6beli elhatdroldsa kozott kell kimutatni
az Sztv. 44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend
Bl6. Egyéb mukodési céli tdmogatasok bevételei allamhaztartason beliilr6l és B65. Egyéb
mikodési céla atvett pénzeszkdzok rovataithoz kapesoloddan vezetett nyilvantartasi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni.

Sztv. 44. § (2) Passziv id6beli elhatarolasként keil kimutatni a koltségek (a raforditasok)
ellentételezésére - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb
bevételként elszamolt tdmogatas Osszegébdl az tizleti évben koltséggel, raforditassal nem
ellentételezett Osszeget. Az elhatarolast a kéltségek, raforditasok tényleges felmeriilésekor,
illetve a tdmogatasi szerzddésben, megéllapodasban foglaltak teljesiilésekor kell
megsziintetni.

A koltségek, raforditisok passziv idébeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulénapja elétti
idgszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriilnek fel (fizetendé kamat, targyidszakot terheld
koltségek raforditasok pl, kdzmidijak), keriilnek szamlazasra.

A halasztott eredményszemléletii bevételek kozott az Sztv. 45, § (1) és (2) bekezdése
szerintieket kell kimutatni azzal, hogy az Sztv. 45. § (1) bekezdés a) pontja szerinti fejlesztési
célra kapott tAmogatéson a felhalmozasi céli tAmogatasok eredményszemléletii bevételeit kell
érteni, illetve meg kell sziintetni a halasztoft eredményszemléletii bevételt a tdmogatas
visszafizetésének elszamolasakor is.

45. § (1) A passziv idébeli elhatarolasok kozott halasztott bevételként kell kimutatni az egyéb
bevételként vagy a pénziigyi mitveletek bevételeként elszamolt

a) fejlesztési célra - visszafizetési kitelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett
tAmogatas véglegesen atvett pénzeszkdz Gsszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy &ltal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkdzokhoz kapesolodik
(legfeljebb a kapcsolddo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkill (visszaaddsi kotelezettség nélkill) atvett eszk6zok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tébbletként fellelt eszkozdk piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.

A tdmogatasonként, a véglegesen atvell pénzeszkdz6nként, a térités nélkil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megvaldsitott eszkoz, az
elengedetlt, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolédo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkdz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkdzoket is) Sztv. 47-51. § szerint meghatarozott bekertiilési értékének,
illetve bekeriilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamoldsakor




kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatdas miatt kimutatott halasztott
bevételt a tamogatas visszafizetésekor is.

Az egyes eszkozok, forrdasok mindsitését a bizonylatokon fel kell jegyezni. A besoroldsok,
mindsitések elvégzése a fokonyvi kinyvelést végzé személy feladata, melyet a munkakéri
leirdsokban is fel kell tiintetni.

3.6. Ertékelési modszerek, elszamolasi eljarasok

Gazdalkodd szervezetink az eszkézok bekertilési  értékének  megallapitasanal, az
érickestkkenés, értékvesztés elszamolasanal és a mérlegtételek értékeléséndl a kovetkezd
{6bb elveket alkalmazza:

A bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16, és 16/A. §-aban foglaltak szerint kell megallapitani.
Ezen til figyelembe kell venni az Sztv. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. § (9)
bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)-(4) bekezdéseiben és 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkoz haszndlatba vételekor nem all rendelkezésre a szamla a
bekeriilési érték megallapitisahoz, az eszkdz értékének utdlagos médositasa soran a Sztv. 47.
§ (9) bekezdése szerint a bekeriilési érték részét képezd tételeket felmeriiléskor, a gazdaségi
esemény megtorténtekor (legkéstbb lizembe helyezéskor) kell szamitasba venni a szamlazott,
kivetett 6sszegben. Amennyiben az lizembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitdsig a
szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd 8sszeget az illetékes hatdsag
nem 4llapitotta meg, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre 4lld dokumentumok
(szerzddés, piaci informécio, jogszabdlyi el6irds) alapjan kell meghatdrozni. Az igy
meghatarozott érick és a ténylegesen szamlazott vagy késébb modositott fizetendd (kivetett)
osszeg kozotti killonbozettel a beszerzési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele
idépontjaban akkor kell moédositani, ha a kiildnbdzet Osszege az adott eszkdz értékét
jelentdsen modositja.

A bekeriilési érték Gjboli megallapitasara egyéb esetekben csak akkor van lehetéség, ha
torvény vagy korményrendelet az immateridlis javak, targyi eszk&zok, koncesszioba,
vagyonkezelésbe adott eszkézok meghatarozott kérére elbirja.

A mérlegtételek értékelésének altalanos szabdlyaira a Szt. 46. §-at kell alkalmazni. Ennek
soran az értékelésnél a vallalkozas folytatasanak elvébdl kell kiinduini, ha ennck az elvnek az
érvényesiilését eltérd rendelkezés nem akadalyozza, illetve a tevékenység folytatdsanak
ellentmondd tényezd, kortilmény nem &ll fenn. Az elbzd lizleti év mérlegkészitésénél
alkalmazott értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatist el6idézd
tényezOk tartdsan - legalabb egy éven til - jelentkeznek, és emiatt a valtozas allandénak,
tartosnak mindsiil. Ez esetben a véltoztatast eléidézo tényezoket és szamszeriisitett hatasukat
frasban dokumentalni kell.

Az eszkozoket és kotelezettségeket leltarozdssal, egyeztetéssel ellendrizni és egyedenként
értékelni kell, kivéve, ha a szamviteli politikdban rogzitett esetekben a csoportos értékelés is
megengedhetd. Az egyes mérlegtételek értékelése sordn figyelembe kel venni minden olyan
értékestkkenést, értékvesztést, amely a mérleg fordulénapjan meglévé eszkozoket érinti, a
mérlegkészités napjaig bekdvetkezett és ismertté valt. A Sztv. 53-56. §-ainak alkalmazdsaban
tartdsnak mindsiil a kdnyv szerinti érték és a piaci érték kiilénbozete, ha az a miltbeli tények
vagy a jovébeni varakozdsok alapjan legalabb egy éve fennall. A kiilonbdzet tartosnak




mindsiil - fenndllasanak id6tartamatol fliggetlentl - akkor is, ha az az értékeléskor a
rendelkezésre allo informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

Csoportos értékelést és nyilvantartast csak az esetleg cléforduléd egyidejiileg beszerzett,
azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos paraméterekkel rendelkezd készletek, kisértékii
targyi eszkozok esetén alkalmazunk.

Az immateridlis javak, targyi eszkozok utan terv szerinti értékesokkenést kell elszamolni.
Az értékestkkenést nyilvantartasba vételt kévetden a rendeltetésszeri hasznalatbavételtd!, az
lizembe helyezéstél kell elszamolni. Az lizembe helyezés idépontja az eszkdz szokdsos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositdsdnak a kezdd idopontja. Az
tizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé modon dokumentakni kell a jelen szamviteli
politikaban meghatarozott médon,

Az értékcsdkkenést a bekeriilési (bruttd) érték - maradvanyérték megallapitisa esetén a
maradvanyértékkel cstkkentett bekeriilési érték - alapjan szamitva a kdvetkezd leirasi kulcsok
alkalmazasaval kell meghatarozni:

a) Kisériékii immaterialis javak bekertilési értéke a beszerzést, a kisértékll targyi
eszkozok bekertlési ériéke az lizembe helyezést, haszndlatba vételt kévetden terv
szerinti értékcstkkenésként egy Ssszegben elszamolando.

b) Immaterialis javak koziil a vagyoni értckli jogoknal 16 %-os, vagy a tervezett
hasznélati 1d6 alapjan megallapitott leirdsi kules, a szellemi termékeknél 33 %-os
leirasi kulcs.

¢} Gazdalkodd szervezetiink az Allsz el6irdsai alapjan az értékcsokkends elszamolasat
csak a 2014. januar 1-jét kévetden tizembe helyezett, haszndlatba vett eszkdz6k utdn
alkalmazza. Ennek alapjan a targyi eszk6zok terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi
adordl és az osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvény 2. szama mellékletében
meghatarozottak szerint kell elszamolni. Az ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékiy
jogok terv szerinti leirdsi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulcsaval,
amelyhez az adott vagyoni értékii jog kapcsolodik.

d) A 2014. évtdl beszerzésre keriilé épiileteknél, éptilet beruhdzasoknal meg kell
vizsgalni a miiszaki paraméterek alapjan hogy az adott eszkdz hosszi, kdzép vagy
1ovid élettartami szerkezette] rendelkezik-e.

e) A 2014. januar 1-jét megel6zben tizembe helyezett, haszndlatba vett eszk6zoknél a
még héatralévd idoszakban a korabban megallapitott terv szerinti értékcstkkenési
leirdsi kulcsokkal szamoljuk el az értékestkkenést.

Nem szamolhat6 el terv szerinti értékcstkkenés a foldteriilet, a telek (a banyamiivelésre,
veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az erdd, a
képzomiivészeti alkotas, régészeti lelet bekertilési (beszerzési) értéke utédn, az izembe nem
helyezett beruhazasndl, valamint a mér teljesen (0-ig) leirt immateridlis javaknal, targyi
eszkozoknél.

Nem szabad terv szerinti ¢rtékcsokkenést elszamolni az olyan eszkézoknél (kép- és
hangarchivumnal, milemléki védettségii épiiletnél, egyéb gylijteménynél), amely értékébo! a
hasznalat sordn sem veszit, illetve amelynek értéke - kiillonleges helyzetébol, egyedi
mivoltabdl adoddan - évrdl évre nd.

Terv szerinti értékesokkenést addig kell elszamolni, amig azokat rendeltetésszeriien
hasznaljak és az értékcstkkends dsszege nem €ri el a brutté értcket.




Az értékestkkenést negyedévenként - az éves szintil leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfeleléen, idoaranyosan - kell elszamolni.

Gazdalkodo szervezetiinknél a targyi eszkozoknél a terv szerinti ériékcstkkenés megallapitasa
soran, a hasznos élettartam végén varhatéan realizalhato értékénck megfeleld
maradvanyértéket kell megdllapitani. A maradvanyért¢k meghatarozésa a kovetkezd elvek
szerint térténik:

- Forgalomképtelen térzsvagyonba tartozé ingatlanok esetén: a bekeriilési érték 0 %o-
a, Korlatozottan forgalomképtelen torzsvagyonba tartozd ingatlanok esetén: a
bekeriilési érték 0 %%-a,

- Uzleli vagyonba tartozé ingatlanok esetén: a bekeriilési érték 5 %-a,

- 25 millié Ft bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek: a
bekeritlési érték 3 %-a,

- A 25 millié Ft bekeriilési értek alatti gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek
terv szerinti értékcesdkkenése megallapitasa soran nem lehet maradvanyértéket
meghatirozni (Ahsz. 17. § (4) bek.),

- Nem kell a maradvanyértéket a terv szerinti értékesokkenés elszamolasanal
figyelembe venni, ha annak értéke nem jelent6s. Nem mindsiil a maradvanyérték
jelentdsnek, ha a bekeritlési érték utin %-osan meghatirozott dsszeg a 1.000.000
Ft-ot nem éri el.

A maradvanyérték megallapitasdt az eszk6z0k besorolasat, mindsitését végzs fokionyvi
konyvelést ellité személy végzi.

A terv szerinti értékcstkkenés elszamoldsanak részletes szabalyait az Ertékelési szabalyzat
tartalmazza.

Az immaterialis javakndl, a targyi eszkézoknél terven feliili értékcsokkenést a Sztv. 53. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontja szerinti esetekben kell elszamolni:

- az immateridlis joszag, a térgyi eszkoz (ideértve a beruhazist is) értéke tartdsan
lecstkken, mert az a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének
megfelelden nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,

- avagyoni értékll jog a szerz6dés mddosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

Az allamhaztartas szervezeteinek a Sztv.-ben meghatarozott eszkéz6k (gazdasagi tarsasagban
1év6 részesedések, értékpapirok, készletek, kovetelések, a nem Kincstarban vezetett
pénzeszkdz szamlakndl) értékvesztést kell elszdmolni az alabbi fébb elvek figyelembe
vételével:

- Az értékvesztds elszamoldsara a Sztv. 54-56. §-at az Ahsz.18. § (2)-(7) bekezdésében
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

- Az értékvesztést akkor kell elszamolni, ha az egyes eszk6z6k kényv szerinti ériéke és
mérlegkészitéskori piact ©drtcke kozotti kiillonbdzet veszteségjellegli, tartosnak
mutatkozik és jelentGs Hsszegll.

- A nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok €s forgoeszkdzok kézott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesziésének elszamoldsa
sordn akkor kell a kiillonbdzetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10%-a¢, de legalabb a szazezer forintof.




- A hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosszabb lejaratu értékpapirok piaci értékének
meghatarozasakor figyelembe kell venni, hogy a hitelkockdzati szempontbél
kockazatmentesnek mindsitett, a kormany vagy a jegybank altal kibocsétott, illetve
tokére és hozamra vonatkozdan garantalt befektetési céli, lejaratig tartott, kamatozo,
illetve diszkont értékpapirok esetében értékvesztés elszamolasat nem kell
alkkalmazni a bekeriilési érték azon része utan, amely a lejaratkor megtériil,

- Ha el6bbi eszkozok mérlegkészitéskori piaci értéke jelentOsen €s tartésan magasabb,
mint a kényv szerinti értéke, a kiilonbozettel a kordbban elszamolt értékvesztést
visszairassal csokkenteni kell. Az értékvesztés visszairasaval az eszkodz kényv szerinti
értéke nem haladhatja meg az eredeti bekeriilési értékét. Jelentésnek akkor kell
tekinteni az eltérést, ha a piaci érték 10%-kal, de legalabb 100.000 Ft-tal
meghaladja a kényv szerinti értéket.

- A Sztv. 53-56. §-ainak alkalmazasaban tartosnak mindsiil a kényv szerinti érték és a
piaci érték kiilonbozete, ha az a multbeli tények vagy a jovibeni varakozasok alapjan
legalabb egy évig fenndll. A kiilonbozet tartésnak mindsiil - fennallasdnak
idotartamatol fuggetleniil - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo
informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

- A vevonként, az addsonként kisosszegit kovetelések konyvvitelben elkiilonitett
csoportjaira a vevok, az addsok egyiittes mindsitése alapjan az értékvesztés Gsszegét
ezen kivetelések nyilvintartasba vételi értékéncek szazalékaban hatirozzuk meg
(Sztv. 55. § (2) bek.). Kis Osszegli kivetelésnek a koézponti koltségvetésrol sz010
torveényben meghatarozott értékhatar alatti kovetelést kell érteni (2020. évben: 100.000
Ft alatti kévetelés)

- Az egyéb eldbb nem emlitett kovetelések mindsitését egyedileg minden évben el kell
végezni, melynek szempontjait az Ertékelési szabalyzat tartalmazza,

- A kovetelések miikodési céli tdmogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrél,
kovetelések felhalmozasi célil tAmogatdsok bevételeire allamhaztartdson belilrdl, és a
Kincstarndl vezetett fizetési szamlak utdn értékvesztés nem szamolhaté el,

- A kovetelések utan az értékvesztést csak akkor kell elszamolni, ha a
mériegfordulonapjan fennallo kovetelést a mérlegkészités iddpontjdig pénziigyileg
nem rendezték. Az értékvesziés elszdmolasat és annak visszairdsat a koltségvetési év
mérlegforduldnapiara - az  egyszer(isitett értékelési eljarassal megallapitott
koveteléseket kivételével - vonatkozd értékelés keretében kell végrehajtani.

Az ériékvesziéselszamolasanak részletes szabalyait az Ertékelési szabalyzat rdgziti,
Behajthatatlan kivetelés

A 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet. 1 § (1) bekezdés 1. pont a) alpontja alapjan behajthatatlan
kiivetelés ,,a szamvitelrd] sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) 3. § (4) bekezdés
10. pont a) - g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetlenill nem vezetett eredményre €s a
végrehajtast sziineteltetik.

A Sztv.3. § (4) bekezdés 10. pontja szerint behajthatatlan kivetelés: az a kivetelés,

a) amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlenlil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast szlineteltetik, az dvatossag elvébol kovetkezben a
behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz6konyv alapjan - vélelmezhetd),




b) amelyet a hitelezd a csodeljards, a felszamolasi eljaras, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa sordn egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamold altal adott frasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e} amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyésos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardanyban a kovetelés
varhatéan behajthaté Osszegével (a fizetési meghagyasos eljards, a végrehajtas
veszieséget eredményez vagy noveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelheté fel,
mert a megadott cimen nem taldlhatd és a felkutatasa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

f) amelyet birdsag el6tt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabdlyok alapjén eléviilt,

A behajthatatlan kvetelést kimutatni nem lehet, a behajthatatlan kovetelés lefrisa esetén a
behajthatatlansag tényét és mértékét minden esetben bizonyitani kell, ezért arrdl irdsos
dokumentumot kell késziteni! A behajthatatlan kovetelés leirdsa nem minésiil a kivetelés
elengedésének (Ahsz. 43. § (2) bek.).

Kis dsszegil kivetelés: a kdzponti kéltségvetésrd! szold térvényben meghatarozott értékhatar
alatti kovetelés. Jelenleg kis Osszegli kovetelésnek azt a kivetelést tekintjik, melynek &sszege
nem haladja meg a 100.000 Ft-ot.

A készleteknél nem alkalmazunk folyamatos mennyiségi és értékbeni nyilvantartast,
illetve raktari kezelést. A raktari kezelésbe be nem vont eszkézdk (azonnal felhaszndlasra
keriild) beszerzését a szervezetiink a szamviteli politikdban meghatirozottak szerint
koltségként szdmolja el, az e korbe tartozd készletekrol a tovabbiakban analitikus
nyilvantartast kell vezetni.

3.7. Altalanos koltségek, valamint altalinos kiaddsok és bevételek tevékenységekre
torténd felosztisanak madja, a felosztashoz alkalmazott mutaték, vetitési alapok

Az Ahsz. 46. § (3) bekezdése szerint a 6-7. szamlaosztaly vezetdi informécios igények
kielégitésére, ezen beliil elsésorban a szervezeti egységek elszamoldsara, koltséggazdalkodas,
Onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

A felmertiléskor kozvetleniil tevékenységekre terhelhetd (elszamolhatd) koltségeket a 7.
Tevékenységek koltséger szadmlaosztilyban, a kézvetetten elszémolhaté koltségeket a 6.
Koltséghelyek, altalanos koltségek szamlaosztalyban kell elszamolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriilésiikkor
csak azok felmertilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy
fogalmi szempontbdl koriilhatérolt, feleldés vezetd irdnyitdsa alatt miikodé szervezeti
egységek, melyek t6bb ellatandd tevékenységgel allnak kapcsolatban. Szervezetiinknél a 6.
szamlaosztalyt nem alkalmazzuk.

3.8. Kisértékit immateridlis javak & targyi eszkozik elszdamoliasi mddjanak
nyilvantartasanak meghatarozasa,




Kisértékti immateridlis javak, targyi eszkézok a 100.000 egyedi értékét nem meghaladd
bekertilési értékil vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkzok.

2014, januar 1-jét kovetden a kisérték(i vagyoni értékii jogokat, szellemi termékeket, targyi
eszkozoket beruhazasként kell elszamolni.

A kisértékil immateridlis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a kisértékll targyi eszkdzok
bekeriilési értéke az {izembe helyezést, hasznalatba vételt kovetben terv szerinti
értékesokkenésként egy dsszegben elszamolando.

A kisértékil targyi eszkozoket a O-ra leirt targyi eszkzokhoz hasonldan - az aktivalas és az
egy Osszegll terv szerinti értékcstkkends elszamoldsa utdn - mennyiségben és értékben is
nyilvan kell tartani.

A 2014, janudr 1-jét megelézéen hasznalatba vett kisértékli vagyoni értékii jogokrol,
szellemi termékekedl, targyi eszkozokrdl az eszkdzok azonositisira és elszdmoltatasra
alkalmas korabban felfektetett mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

3.9. A mérlegben, értékben nem szerepld, hasznailt és hasznalatban lévé immateridlis
javak, targyi eszkozok, készletek leltirozasanak modja

Gazdélkodd szervezetiinknél a mérlegben, értékben nem szerepld hasznalt egyes eszkézok a
kovetkezok lehetnek:
- Nullaig leirt, de haszndlatban 1évd eszkozok (nagyértékii immaterialis javak, targyi
eszkozok,
- 2014, januar I-je utdn beszerzett és haszndlatba adott kisértékil (a 100.000 egyedi
értékét nem meghaladd bekertilési értékil) immaterialis javak, targyi eszkozok,
- Mennyiségi nyilvantartds alé tartozé 2014, januar 1-jét megel6zéen hasznalatba adott
kisértéki immaterialis javak, targyi eszkozok,
- Mennyiségi nyilvantartas ala tartozd, tébb folyamat alatt elhasznaloddd hasznalatban
1évd készletek,
- Bérbevett eszkzok (0-4s szamlaosztalyban nyilvantartott),
- Uzemeltetésre, kezelésre atvett eszkdzok (0-s szamlaosztalyban nyilvantartott)

A 0-ig lefrt nagyértékt targyi eszkozok, a bérbevett targyi eszkozok, tzemeltetésre, kezelésre
atvett eszkdzok leltarozasat mennyiségi felvétellel, szervezetiink tobbi targyi eszkdzéhez
hasonloan legalabb 3 évenként kell leltdrozni. A 2014, januar 1-jét kévetben beszerzett és
hasznélatba adott kisértékil immaterialis javak, targyi eszkozok és ezt megelz6en hasznalatba
adott kisértékit immaterialis javak, targyi eszkozok leltarozasat mennyiségi felvétellel a
nyilvéntartdssal vald Osszehasonlitassal kell 3 évenkénti gyakorisaggal leltdarozni a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak szerint,

3.10. Immateridlis javak, targyi eszkézék iizembe helyezése, dokumentaldsinak
szabalyozasa

Az immaterialis javak, targyi eszkdzok allomanyndvekedése megvaldsulhat:

- mas gazdalkodd szervidl, személytdl torténé véséarlas, beszerzés, létesités alapjan,
vagy egyéb médon (térités nélkali atvétel, kovetelés fejében atvétel, tobblet, atsorolas,
stb.),

- sajat eldéllitas Otjan.




A szamviteli elbirdsok szerint értékestkkenést az eszkdz tizembe helyezését kdvetden lehet
elszdmolni. Ezért az {izembe helyezést (a hasznalatbavételt) hitelt érdemlden dokumentalni
kell. Az iizembe helyezésre akkor van lehetGség, ha az eszkoz rendeltetésének megteleléen
miikddtethetd és az eldirt hatosagi engedéllyel (pl. épiiletnél haszndlatbavételi engedély) is
rendelkeznek.

Az eszkOzok egy része lizembe helyezési eljaras nélkiil tizembe helyezhetd, haszndlatba
vehet$ (butorok, elektromos berendezések). llyen esetben a hasznélatbavétel dokumentalasa
egyszeren megvalosithaté, mert csak azt kell a bizonylaton rogziteni, hogy a
hasznélatbavétel egy adoft id6pontban megkezdédott. E korbe tartozod eszkdzoknél a
hasznélatbavételt az Allomanynivekedési bizonylat kiallitasaval igazoljuk, melyen az
tizembe helyezés id6pontjat az e célra kijelolt elkiildnitett rovatba fel kell tiintetni.

Minden mas lizembe helyezési eljaras ald vont eszkoznél (killondsen az épitési munkaknal,
izembe helyezést igényl berendezések esetén) az iizembe helyezést Uzembe helyezési
jegyzékonyvben, vagy a mellékletben feltiintetett Uzembe helyezési okminyon kell
dokumentalni. Az tizembe helyezési okmdny tartalmazza az eszkdz pontos megnevezését,
azonosité szamét, az adott eszkdz miiszaki jellemz6it, az lizemeltetd megnevezését és cimét,
az eszkozzel egylitt tizembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét, az tizembe helyezés
idépontjat, az tizembe helyezéshez sziikséges hatosagi igazolasokat, az lizembe helyezett
eszkdz (bekertilési) aktivalt értékét, a maradvanyériéket, az épiilet besoroldsit, az
alkalmazando leirasi kulcsot, a tervszerinti értékcstkkenés szamitasanak kezdé idépontjat, az
izembe helyezésért felelos személy megnevezését, az allomanyba vételi bizonylat szamat.

3.11. A beszamoldé-, mérleg készitésének hatarideje, jovahagyasa, megkiildése, valamint
a beszamol6 elkészitéséért valé feleldsség

Az Snkorményzat és a hivatal az adott koltségvetési évrél december 31.-i fordulonappal
februar 28-ig éves koltségvetési beszamolot koteles késziteni.

A mérlegkészités idopontja a kiltségvetési évet kiovetd év februar 25-e, megsziing
kiltségvetési szerv esetén pedig a megsziinés napjat koveté hatvanadik nap.

A koltségvetési szerv az éves koltsépvetési beszamoloja adatait a kiltségvetési évet kovetd év
februdr 28-ig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kovetd hatvan
napon belill - a Kinestar altal mikadtetet! elekironikus adatszolgaltatdé rendszerbe feltolti az
éves koltségvetési beszamoldt alatdmasztd - konyvelési rendszerbd! eldallitott - teljes
fékoényvi kivonattal egyiitt.

A koltségvetési szerv a sajat éves koltségvetési beszamoldjat a februar 28-i hatarid6 lejartat
kovetd hisz napon belill tolti fel a Kincstar altal mlkadtetett elektronikus adatszolgaltatd
rendszerbe az éves koltségvetési beszamoldt alatdmasztd - kényvelési rendszerb6l eldallitott -
teljes fokonyvi kivonattal egytitt.

Az irdnyito szerv a kéltségvetési szerv éves kltségvetési beszamolodjat februar 28-i hatarid6t
koveté hasz napon beliil feliilvizsgidlja és - annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti
elrendelését kdvetden - a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerben
jovahagyja. A koltségvetési szerv az elektronikus adatszolgaltatd rendszerben joévahagyott
adattartalmu alairt éves koltségvetési beszamolojat a Kincstar ltali elfogadasat kovetd ot




napon beliil megkiildi az irdnyitd szervnek, amely azt - a feliilvizsgalat elvégzését igazold
személy alairdsaval ellatva - a koltségvetési szervnek tiz napon beliil visszakiildi.

A feltoltott, szitkség esetén az irdnyitd szerv é&ltal jovahagyott éves koliségvetési
beszamolokat a Kincstar hiisz napon beliil feliilvizsgalja. A feliilvizsgalat sordn a Kincstdr
az éves koltségvetési beszamolot csak akkor fogadja el, ha az teljesiti az e rendeletben eldirt
alaki és tartalmi kovetelményeket. Ha az éves kéltségvetési beszamol6 adataiban a Kincstar a
feltilvizsgalat soran hibat, hidnyossagot tar fel, elrendeli - legfeljebb hét munkanapos
hataridével - annak javitasat, kiegészitését. A hataridében nem teljesitett javitas, kiegészités
esetén az adatszolgéltatds hataridoben be nem nyijtott adatszolgéltatdsnak mindsil. A
megfelelden javitott, kiegészitett adatszolgaltatast a Kincstar a javitas, kiegészités feltoltését
kéveté harom munkanapon beliil elfogadja,

Ha az éves koltségvetési beszdmolé adataiban a Kincstar a feliilvizsgalat soran hibat,
hianyossagot tar fel, elrendeli - legfeljebb hét munkanapos hatdridével - annak javitasat,
kiegészitését. A hataridében nem teljesiteft javitds, kiegészités esetén az adatszolgaltatas
hataridében be nem nytjtott adatszolgaltatasnak mindsiil. A megfeleléen javitott, kiegészitett
adatszolgaltatast a Kincstar a javitas, kiegészités felt6ltését kovetd harom munkanapon beliil
elfogadja.

Ha a Kincstar megallapitja, hogy az éves koltségvetési beszamold adatai nem felelnek meg az
Aht. 36. § (1) bekezdése szerinti gazdalkodasi szabélynak, és azok a (3) bekezdés szerint nem
is javithatok, akkor az éves kéltségvetési beszamold a Kincstar altal mikodtetett elektronikus
adatszolgéltatd rendszerben feltdlthetd, és a Kincstar éltal elfogadhatd. A Kincstar altali
elfogadast kdvetd 5 munkanapon beliil a Kincstar értesiti a kdzponti alrendszer esetében az
Aht. 61. § (3) bekezdése szerinti korményzati ellendrzési szervet, az Onkorményzati
alrendszer esetében az Aht. 68/B. §-a szerinti kincstari ellen6rzési egységet.

A koltségvetési szervnél a kijeldlt pénziigyi iigyintézé(k) feladatdt képezi az éves
koltségvetési beszamold szakszert a szamviteli térvény, valamint a vonatkozé
kormanyrendelet eldirdsainak megfeleld elokészitése, bizonylatokkal valé alatamasztasa.

Az éves koltségvetési beszamolot az érintett szervezet vezettje és a gazdasagi vezetd, ennek
hidnyaban a beszamold elkészitéséért kijelslt felelés személy koteles alairni. A beszamolod
elkészitéséért kijelslt felelds személynek szerepelni kell a Sztv. 151. § (3) bekezdése szerinti
nyilvantartdsok valamelyikében és rendelkezni kell a szadmviteli szolgaltatisok ellatdsara
jogositd engedéllyel.

Jogszabaly nem irja el6 az ,,Eves beszamolé" elnevezésii nyomtatvanygarnitiira papir alapi
benyujtasat a Kincstarhoz, az Avr. és az Ahsz. alapjan az éves koltségvetési beszamolot a
Kinestar altal iizemeltetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe (KGR K11 rendszer) kell
feltolteni. A kincstéri feltilvizsgalat soran ezért a feltoltstt adatok vizsgalatat kell elvégezni,
az Urlapok papiron torténd bekérésére nincs lehetdség. Természetesen az éves koltségvetési
beszamolé Kinestar altal jovahagyott iirlapjait ki kell nyomtatni és  aldirva -
koltségvetési szervek esetén az irdnyitd szerv alairasaval is ellitva - egy példinyban
helyben meg kell orizni a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 169. § (1) bekezdése -
amelynek alkalmazasit az Ahsz. 52. §-a rendeli el - szerint (legaldbb 8 évig).

Az oOnkormanyzat Osszevont (konszolidalt) koltségvetési beszamoldjat - mely az
onkormanyzat és az iranyitasa ala tartozo koltségvetési szervek beszamoloit tartalmazza - az
elntk és a jegyzd irja ala.




IV.

ZARO RENDELKEZESEK
4.§.

(1) A szabélyzat hatalya kiterjed a Somogy Varmegyei Onkorményzatra és a Somogy
Véarmegyei Onkorményzati Hivatalra.

(2) A szabalyzat modositasaért a gazdasagi vezetd felels.

(3) A szabalyzat hatalybalépésével egyidejiilleg hatalyat veszti a Somogy Megyei
Onkormanyzat és Hivatala Szamviteli pohtlkajalol sz016 6/2020. sz. jegyz6i utasitas.

(4) Ez a Szabalyzat 2023. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

Kaposvar, 2023. augusztus 10,

Zaradék:

A Somogy Varmegyei Onkormanyzat és Hivatala Szamviteli Politikajardl szolé szabalyzatot
a Somogy Varmegyei Kozgyllés elndke jovahagyta.

Kaposvar, 2023. augusztus 10.




