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ELLENORZESI NYOMVONAL SZABALYZATAROL

Hatalyos: 2023. szeptember 1. napjatél




A Somogy Varmegyei Onkormanyzat, a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
vonatkozisaban (tovabbiakban: Koltségvetési szervek) alkalmazanddé ellendrzési
nyomvonalat a 2011. évi CXCV. térvény VIIL fejezete (Aht.), a 370/2011. (XII 31.)
Korm. rendelet (Bkr.) pénziigyminiszter altal kiadott mddszertani atmutaté, és a helyi
sajatossagolknak figyelembevételével a kivetkezik szerint hatirozom meg,

I. AZ ELLENORZESI NYOMVONAL FOGALMA, ELKESZITESENEK CELIJA,
JELENTOSEGE A KOLTSEGVETESI SZERVEK MUKODESEBEN

I)

2)

IL.

Az ellenérzési nyomvonal fogalma

Az ellendrzési nyomvonal a Koltségvetési Szervek miikddési folyamatainak szdveges
vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leivasa, amely tartalmazza
kiillondsen a felelosségi és informacios szinteket és kapcsolatokat, tovabbd irdnyitasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kovetését €s utdlagos ellendrzését.

Az ellendrzési nyomvonal célja, jelentosége

Az ellendrzési nyomvonal eljarasok, ellenorzések egyiittesét jelenti, ami a Koltségvetési
Szervek teljes miikodését lefedi, a feladatellatds egészére kiterjed, a mikodtetés
jobbitasanak fontos eszkbze. Az ellen6rzési nyomvonal kialakitdsdval és
felhasznalasaval feltérképezhetd a Koliségvetési Szervek szakimai és gazdasagi
folyamataiban rejlo 6sszes mitkédési kockézat.

Az ellendrzési nyomvonal célja és jelentdsége abban &1, hogy:
- koordinalja, rendszerbe foglalja a Koltségvetési Szervek miikodésének rendjét;
- tartalmazza - teljes korlien - az egyes tevékenységek egymasra épiilé eljardsrendjét,
s az azokba beépitett ellendrzési pontokat;
- a feladatok végrehajtdsiban résztvevok szdmara {rott ¢és atlathato forméban tegye
kotelezdvé a kivetendd eljarasok és modszerek betartdsat; s mindezeken keresztiil
- mutasson ra a Kéltségvetési Szervek folyamatba épitett ellenérzési rendszerének a
hidnyossagaira, eldsegitve ezzel azok megsziintetését, s a miikddés szinvonalanak a
jobbitasat.

A KOLTSEGVETESI SZERVEK ELLENORZESI NYOMVONALANAK

RENDSZERE

1)

Az ellen6rzési nyomvonal formatuma

Az Amr. szerint az ellen6rzési nyomvonal elkészithetd szdveges, vagy
folyamatabrakkal szemléltetett, vagy tablazatba foglalt formaban. A Koltségvetési
Szervek ellenérzési nyomvonala - a pénziigyminiszter altal kiadott modszertani
atmutato alapjan - téblazatos forméban készilt.

Az ¢ formatumban Osszeallitott nyomvonal ugyanis a legalkalmasabban szolgalja az
atlathatosagot, a szakmai ¢s gazdasagi feladatok ellatdsanak jobbitasat, a kockazati
tényez0k minimalizdlasat. Az e formatumi ellenérzési nyomvonal teljes koriien
tartalmazza a jogszabalyokra, a belsO szabdlyzatokra, az adatbazisra valé hivatkozast,
vagyis egységes zart rendszert alkot.




2)

Az ellenorzési nyomvonal rendszerének felépitése

A kialakitott ellen6rzési nyomvonal-rendszer a Koltségvetési Szervek szakmai és
gazdasagi tevékenységének egészét lefedi. A rendszer - a koltségvetési gazdalkodas
alapvet6 folyamataira és a szamviteli elszdmolas rendjére fokuszalva - az alabbi négy
fo részhal all:

- a koltségvetés tervezése, a koltségvetési elbiranyzatok megallapitasa és modositasa;
- az operativ gazdalkodas;

- aszamviteli nyilvantartds és elszamolas;

- a koltségvetés végrehajtasarol torténd beszamolas.

Az operativ gazdalkodas, a szamviteli nyilvantartas és elszémolds, mint féfolyamatok
ellendérzési nyomvonalai - az attekinthetség biztositasa érdekében - tovabb tagozddnak.

Az operativ gazdalkodasr6]l - mint az egyik meghatarozo féfolyamatrol - készilt egy
vazlatos ellentrzési nyomvonal, amely a Kailtségvetési Szervek gazdalkodasanak
egymast kovetd folyamatait, s azok felelGseit mutatja be, melyek nevezetesen a
kovetkezok:

- akitelezettségvallalas;

- akételezettségvillalas ellenjegyzése;

- ateljesitések szakmat igazolasa;

- az eszkozok nyilvantartasba vétele;

- az érvenyesités;

- azutalvanyozas;

- apeénziigyi teljesités.

A Koltségvetési Szervek operativ gazdalkoddsanak egymas melletti folyamatairdl pedig
a kdvetkezo részletes ellendrzési nyomvonalak allnak rendelkezésre:

- a humanertforrasokkal valé gazdalkodas;

- akészletgazdalkodas;

- aszolgaltatasok igénybevételével kapesolatos gazdalkodés

- abefektetett eszk6zokkel vald gazdalkodas;

- avagyontargyakkal valé egyéb gazdalkodasi feladatok.

Az operativ gazdilkodis vertikalis és horizontalis folyamatairdl késziilt ellendrzési
nyomvonalak egyiittesen, egymast kiegészitve biztosithatjdk a kockazati tényezok
leheté legteljesebb korii feltardsanak a lehetdségét,

A szamviteli nyilvantartas és elszdmolds - az operativ gazdalkodashoz hasonléan -
kiemelten fontos féfolyamatot képvisel a Koltségvetési Szervek pazdasagi
feladatellatasdnak rendszerében. A modositott teljesités szemléletii kettds kdnyvvitel
sajatos elszamoldsa miatt a fokonyvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok csak
egylittesen biztosithatjak a teljes korliséget, a szamvitel zart rendszerét. Mindezekre
vald tekintettel a Koltségvetési Szervek fokonyvi konyvelését bemutaté ellendrzési
nyomvonal a kdvetkezokkel egészil ki:

- az analitikus nyilvantartasok ellendrzési nyomvonala;

- a fokonyvi konyvelés ¢s az analitikus nyilvantartasok adatai egyeztetésének

ellendrzési nyomvonala,




A Koltségvetési Szervek - elézéekben vazolt - ellenérzési nyomvonal-rendszerét a
csatolt ellenérzési nyomvonal alkotja. Az ellen6rzési nyomvonal kialakitasanal a
folyamatok és a folyamatgazdak azonositasra kertiltek.

IIL. ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat hatdlybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a Somogy Megyei
Onkormanyzat és Hivatala Ellendrzési Nyomvonal Szabélyzatar6l sz6lé 22/2020. sz.
jegyzOi utasitas.

Ez a szabélyozas 2023. szeptember 1. napjan [ép hatalyba.

A jegyzo6 koteles gondoskodni e szabalyozas folyamatos aktualizalasarol, biztositani azt,
hogy elbirasai Gsszhangban legyenek az 0j kozponti szabalyozasokkal,
kovetelményekkel, modszertani utmutatokkal, valamint a helyi szabalyzatok és a
munkakori leirdsok eloirdsaival. A jegyz6 feleldssége ¢s feladata tovabba, hogy e
szabalyozas elbirasai a gyakorlati munkavégzés sordn maradéktalanul betartésra
keriiljenek.

A szabalyozas el6irdsai betartdsanak a szamonkérése, ellendrzése a jegyzo felelosségi
korébe tartozik.

Kaposvar, 2023. augusztus 10.

- allllLiiy
\Dr. Sarhegyi Judit

jegyzo

Zaradék:

A Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal Jegyzojének az Ellenérzési nyomvonalrél
sz010 szabalyzatat a Somogy Véarmegyei Kozgylilés elntke jovahagyta.
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Biré Norbert

mogy Varmegyei Kozgy(ilés
elndke

Kaposvar, 2023. augusztus 10.



A Somogy Varmegyei Onkormanyzat ¢s a Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatal
ellen6rzési nyomvonalrendszerének a felépitése

L.

A koltségvetés tervezése, a koltségvetési eldiranyzatok megallapitasa és modositasa

1. | Gazdasagi program készitése, jovahagyasa

Koltségvetési koncepcid készitése, jovahagyasa

Koltségvetési rendelet tervezése, jovahagydsa

2
3
4. | A koltségvetési eldiranyzatok tervezése és az elemi kdltségvetés jévahagyasa
5

A koliségvetési eldirdnyzatok modositasa

11.

Az operativ gazdalkodés

1. | Az operativ gazdalkodas egymast kisvetd folyamatai

2. | Az operativ gazdalkodas egymas melletti folyamatai

A. | A human erbforrasokkal valo gazdélkodas

a) | Rendszeres személyi juttatdsok

b) | Nem rendszeres személyi juttatasok

¢) | Kiilsé személyi juttatasok

o

A készletgazdalkodas

a

A szolgaltatasok igénybevételével kapesolatos gazdalkodas

D. | A befektetett eszkdzdkkel valé gazdalkodas

a) | Felyitas

b) | Beruhazas

c) | Befektetett eszk6zok beszerzése

E. | A vagyontargyakkal valo egyéb gazdalkodasi feladatok

a) | Bérbeadas

b) | A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa, selejtezése

¢) | A leltdrozés folyamata

IIT,

A szamviteli nyilvantartas €s elszamolas

. | A fékonyvi kinyvelés (kinestari, pénztéri €s egyéb bizonylatok)

2. | Az analitikus nyilvantartasok

3. | A f6kényvi konyvelés €s az analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetése

IV.

A koltségvetés végrehajtasardl beszamolas

1. | A kéltségvetés végrehajtasarol torténd éves beszamolds

2. | Zarszamadasi rendelet készitése, jovahagyasa




