SOMOGY VARMEGYEI ONKORMANYZATI HIVATAL

Ugyiratszam: SVMOH/172-3/2023.

Somogy Virmegyei Onkormanyzati Hivatal Jegyzojének

3/2023. sz. utasitasa

Szabalyzat
A Somogy Varmegyei Onkormanyzat és a Somogy
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Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarsl szold 368/2011. (X11. 31.) Kormanyrendelet 13. §
(2) bek. c¢./ pontja alapjén, a személyi jovedelemaddrdl széld 1995. évi CXVIL tivény
(tovabbiakban: Szja tv.), a belftldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavéllald élelmezési
koltségtéritésérél szolo 437/2015. (XII. 28.) Korményrendelet, valamint a kulfsldi
kikiildetéshez kapcsolédéd elismert koitségekrdl szélo 285/2011. (XIL 22.) Kormanyrendelet
figyelembe vételével - kbvetkezbk szerint hatdrozza meg a kikiildetéssel Osszefliggd eljarasi
szabalyokat.

L
ALTALANOS RENDELKEZISEK
1. A szabalyzat szervi és személyi hatdlya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Somogy Varmegyei Onkormanyzat és a Somogy Véarmegyei
Onkormanyzati Hivatal valamennyi kdztisztviselsjére, munkavallalojara, tisztségviseldjére, a
kézgylilés tagjaira, valamint a Somogy Varmegyei Horvat Onkorméanyzat, a Somogy Varme-
gyei Roma Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Somogy Varmegyei Német Nemzetiségi
Onkorméanyzat valamennyi dolgozojara tisztségvisel6iére, kozgyiilési tagjara,

1.2 A szabdlyzat targyi hatalya

A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed:

- a belfoldi kikiildetésre a személyi jovedelemaddrél szolo térvény meghatérozasa
szerint
(Kikiildetés: a munkaltatd altal elrendelt, a munkaltatd tevékenységével Osszefliggd
feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas, igy kiilondsen a munkaszerzodéstol eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzddéstél eltérd helyen torténdé munkavégzés; ide
nem értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyr6l a munkahelyre torténé oda- és
visszautazast. E rendelkezés alkalmazdsaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak
az a telephelye, ahol a munkavallalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely
hidnyéban vagy tobb ilyen telephely esetén a munkaltaté székhelye mindstil
munkahelynek.)

- a kulféldi kikiildetésre a személyi jovedelemadordl szold tdrvény meghatarozésa
szerint,
(Kiilfsldi kikiildetés: a belfsldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatdsa érdekében
Magyarorszag teriiletén kivilli (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az
eléz6ekkel kapesolatos klilfoldre térténd utazés, ideértve kiillondsen a kiilszolgélatot és
az azzal 8sszefliggd utazést.)

2. Altaldnos értelmezések

1. A kikiildetés iehet belfsldi (Magyarorszagon beliili) és kiilféldi (hatdrunkon tuli).

2. Belfoldi kikiildetés (kirendelés) a munkaltatd altal elrendelt, a munkaszerzddésben
rogzitet! hazai munkahelytl eltéré hazai munkahelyen stb. torténé munkavégzés,
konferencian, értekezleten, tovabbképzésen egyéb munkavégzéssel kapesolatos
rendezvényen valo részvétel,




3.

4,

5.

Kiilfoldi  kikiildetés a munkdlfaté tevékenységével Osszefiiggh feladat cllatasa
érdekében Magyarorszag teriiletén kiviili tartdzkodas, illetve az ezzel kapesolatos
kiilféldre térténd utazas, idecrtve a kiilszolgélatot es az azzal Gsszefliggd utazdst. A
kiilfsldi kikiildetés abban az esetben mindsiil ideiglenesnek, ha annak - a kikiildé altal
meghatarozott - iddtartama legfeljebb 90 nap.
Kikiildetésnek mindsiilé hivatalos utazas:

» a munkaltatd alap-, es szabad kapacitaskihasznédlas érdekében végzett

tevékenységével kapesolatos kirendelés;

* a nemzetkdzi, illetve egytittmiikdési szerzddésen alapuld cserekapesolat

e 4 bel-, illetve kiilfoldi konferencian, valéd részvétel,;

o 3 bel-, illetve kiilfoldi tanulmanyit;
A kikiildetés forrasai a kovetkezok lehetnek:

o koéltségvetési tamogatas,

» sajat bevétel,

e palyazaton elnyert pénzisszeg.

H.

BELFOLDI KIKULDETES

3. A belftldi kikiildetések rendje

1.

Belfsldi kikiildetés alanya munkakori kételezettségének teljesitéséhez kapcesoldddan -
kikiildetési utasitds ¢s koltségelszamolds alapjan - csak a Somogy Vérmegyei
Onkorményzattal és Somogy Varmegyei Onkormanyzati Hivatallal koztisztviseléi
jogviszonyban, illetve munkaviszonyban  4ll6 dolgozé lehet. A nemzetiségi
dnkormanyzatok esetében kikiildetés a kozgyllés tagjat részére szdmolhaté el.

A belfsldi kikiildetést a munkaltatéi jog gyakorldséra jogosult vezeté rendeli el, és
meghatarozza az utazas céljat, id6tartamat, Utvonaladt, koltségteritését es az ahhoz
szilkséges adatokat.

Elrendelt kikiildetés finanszirozasit az elrendelé biztositia, a kik{ildétt nem
kitelezhetd személyes anyagi hozzajaruldsra.

A belfoldi kikiildetést - az esedékességet megeldzben - a hatélyos eldirdsok szerinti
nyomtatvanyen (kikilldetési rendelvényen) kell engedélyezni. (1. szamu melléklet).
A nyomtatvanyt a kikiildé szervezeti egységnek kell beszereznie. A kikilildetési
rendelvény fogalmat az Szja. térvény hatarozza meg, amely szerint:

o a kifizetd 4ltal két példanyban kiallitott bizonylat, amely tartalmazza a
maganszemély nevét, adbéazonositd jelét, a gépjarmli gyartmanyanak,
tipusanak megnevezését, forgalmi rendszamat,

e a  hivatali, {zleti wutazas(ok) céljat, id6étartamat, Gtvonaldt, a
futasteljesitményt,

o az utazas koltségtéritését, az élelmezdsi kbliségtéritést,

o valamint ezen koltségtérités(ek) kiszamitasdhoz sziikséges adatokat
(izemanyag-fogyasztasi norma, {izemanyagar, stb.).

e a kikiildetési rendelvény eredeti példanyit a munkaltatd, maésolatdt a
maganszemély a bizonylat megdrzésére vonatkozé rendelkezések
betartasaval megdrzi,




A kikiildetési rendelvényt két példanyban kell kittlteni, €s a nyomtatvianyt a
kiktildetés idépontja elott kell a kikiildetést teljesitd alkalmazott részére atadni.

Tabb napos kiklildetés esetén kételez6 annak mérlegelése, hogy a napi utazas, vagy a
kikiildetés helyén maximum harom csillagos szallas igénybevétele a kedvez6bb, ennek
megfelelden végrehajtva a kikiildetést,

A belfoldi kikiildetés koltsége utdlagos elszamolassal fizethetd ki, A kifizetés feltétele
a mellékletekkel felszerelt kikiildetési rendelvény.

Amennyiben a munkéltaté a kiktildetési rendelvény alapjan a jogszabdlyban
meghatarozott bizonylat nélkiil elszamolhatd Gsszegli utazési és  ¢lelmezési
koltségtéritést fizet ki a dolgozdjanak, akkor ez{ az Osszeget a jOvedelemszamitds
soran nem kell a maganszemélynek figyelembe venni.

Az utazasi koltségtérités Osszege akkor nem szamit bevételnek, ha az a rendelvény
szerinti futdsteljesitmény alapjan a NAV altal megadoit lizemanyag beszerzési ar és a
60/1992. (IV. 1) Korményrendelet 4. §-dban meghatarozott alapnorma atalannyal
szamitott tizemanyagktltséget és az Szja tv. 25 § (2) bek. b) pontja szerinti
kilométerenkénti 15 forintos altalnos személygépkocsi normakéltséget nem haladja
meg. Amennyiben bevételnek nem szamité Osszeg keriil kifizetésre a kikiildetési
rendelvény alapjan, azt a munkéltatéi elszamoldsban, az adobevalidsban nem kell
szerepeltetni. Bzt az dsszeget a munkaltatoi igazolasban és az adatszolgéltatdsban sem
kell felttintetni,

4. A belfoldi kikiildetések kiltségelszamolasa
(2. sz. melléklet)

1.

2,

3.

Belfoldi kikiildetés esetén el6legipénylésre - szallaskoltség kivételével - nincs
lehetbség.

A maganszemély a munkavégzése sordn, koltségtéritésben részestilhet akkor, ha a
tevékenységével Gsszefliggésben kiadéasal meriilnek fel. A koltségtérités fogalmat az
Szja. tv. hatarozza meg a kdvetkezdk szerint:

s az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszamitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet ¢ térvény altal koltségnek elismert kiadas megtéritésére
kizarolag az adott bevételszerzo tevékenység folytatasa érdekében

¢ vagy hivatali, Uzleti utazassal (ideértve a kikiildetést, a kulfoldi kikiildetést, a
kiilszolgalatot) ¢sszefliggésben kap a maganszemély

e nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi
sziikségletét részben vagy egészben kozvetlenil kielégitd dolog, szolgaltatas
megszerzését szolgdlo kiadas, kivéve, ha e térvény olyan koltségtéritést allapit
meg, vagy olyan, jogszabalyban meghatarozott koltségtéritést ismer el,
amellyel szemben a kiadést nem kell igazolni.

A munkavallalét megillets koltségtéritések:
3.1 Elelmezési koltségtérités

o A belfdldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikildetés) 1évé
munkavéllalonak tébbletkoitségei fedezetére a kikilidetés tartaméra
kéhtségtérités (a tovabbiakban: napidi)) jar.

o A napidij szamlaval, egyszerlisitett szamlaval igazolt Osszegként vagy
koltségatalanyként szdmolhat6 el.

¢ nem szamolhaté el napidij, ha a kikilldetés id6tartama nem éri el a 8 6rét,
illetve ha az étkezést a munkéltatod a kikiildetés helyszinén biztositja.




3.2 Utazdsi kiltségtérités

A kikiildottet utazasi koltségtérités illeti meg a munkaltatd nevére szo6lé szédmla
eilenében vonat, helykozi busz, - eldzetes engedély alapjan - sajat személygépkocsi
hasznalat esetén.

vastton torténd utazds esetében a II. osztdlyl, teljes dru menetjegy
térithetd,

A kikiildstt munkatars vastiton t6rténd utazdsa esetén az elrendelé - az
utazds idbtartamadra, illetve a vasiti szolgéltatds mindségére tekintettel -
elézetesen engedélyezheti 1. osztalyu, teljes arG menetjegy, illetve ehhez
kapcsolddd potjegy megtéritését.

autdbuszon (orténd utazas koliségeinek a megtéritése,

személygépkocsival thténd utazis esetén a fizetett koltségtérités nem
haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszamolhatd kilométerek
utdn a gépjarmil fogyaszidsi norméja alapjan, a NAV éaltal megadott
{izemanyag beszerzési ar és a 60/1992, (IV. 1.) Korméanyrendelet 4. §-dban
meghatarozott alapnorma &taldannyal szémitott {izemanyag-koltséget &s
kilométerenként 15 Ft normakéltséget. A kikiildetések soran a sajat vagy
hazastdrs, tulajdondban 1évé személygépkocsi hasznélhaté. Az elsé
kikiildetéskor elszamolt jarmikdéltség igazolasahoz a forgalmi engedély
illetve a kotelezé feleldsségbiztositas befizetését igazold szelvény atadasa -
masolatban - kotelez6, A jarmihasznalat koltségeinek elszamolasat az
SZJA torvény és a 60/1992. (IV. 1) Kormanyrendelet 4. §-aban
meghatarozott alapnorma étalany alapjan kell meghatarozni.

3.3.Egyéb kiltségtérités
Egyéb koliségként elszamolhat6 példaul:

Budapest teriiletén helyi kézlekedési koltség (kivéve a magancélu
kozlekedés)

szallas koltség a munkaltaté nevére szo61o szamla ellenében
autdpalyadij idéardnyos 6sszege

parkoldsi dij a munkéltaté nevére sz616 szamla ellenében

Nem szamolhatok el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald kiadasok pl. gyogyszer, ital,
hotel mini bar, ruhazat.

A belféldi kiktildetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizardlag a munkaltatd nevére szdld
szamla alapjan szamolhatok el.

1.

KULFOLDI KIKULDETES

5. A kiilfoldi kikiildetések rendje

1.

A kulfsldi kikiildetés alanya a munkaltatoval koztisztviseléi jogviszonyban alld
maganszemély, MT hatélya alatt foglalkoztatott maganszemély lehet, valamint a
Somogy Varmegyei KozgylGlés, a Somogy Vérmegyei Roma Nemrzetiségi
Onkorményzat, a Somogy Varmegyei Német Nemzetiségi Onkorméanyzat és a
Somogy Varmegyei Horvat Onkorményzat tagjai, képviseldi lehetnek.




A kikiildetés lehet munkaltatéi, illetve indokolt esetben egyéni kezdeményezésti a
nemzetkdzi kapcesolatokra, projektekre tekintettel.
Mind a munkéltatéi, mind az egyéni kezdeményezési hivatalos kiilfoldi
kikiildetésekre megfeleld engedélyezés alapjan kertil sor.
A kikiildetések a nemzetkdzi pélyazatok, illetve a koltségvetés terhére
finanszirozhatok.
A kikiildetés engedélyezésérdl rendelkez irat az aldbbiakat tartalmazza:
s a kikiildetés idejét, idétartamat, helyét
o akikiildott altal ellatandd feladatot
e a kikildott tavolléte alatti helyettesitésének modjat az adott utazéssal
kapesolatos  koltségvetési, illetve projektforrasbdl finanszirozott koltségek
tipusa(i)t, a forras(ok) megjelolését
e a kikiildetéssel kapcsolatos szakmai beszamolds rendjét (pl. szdbeli
tdjékoztatas, irasbeli Gtjelentés) és hataridejét.

A kulfsldi kikildetést a ,Kiilfsldi kikiildetési rendelvényen” (3. sz. melléklet) kell
elrendelni és a munkaltatdi jogkdrt gyakorlé vezetd alafrdséval, valamint az
elszamolandd tervezett kiadasokrdl szold szamlakkal egyiitt kell egy példanyban a
Pénzigyi és Vagyongazdalkodasi Iroddra megkiildeni pénziigyi ellenjegyzésre. A
masodik példanyt a kikiildottnek 6 évig meg kell 6riznie addellentrzés céljabol.

A kiutazdt legkésébb az engedély kiaddsaval egyidejiileg tdjékoztatni kell a
koltségtérités Iehetséges jogeimeirdl és az elszdmolasra vonatkoz6 rendelkezésekrdl.
Utazasi koltség eldleg igényelhet6, a kiutazasi engedély alapjan, amely legfeljebb az
utazds megkezdése el6tt 30 nappal vehetd fel — forintban, - készpénz forméjdban. Az
eldleg visszafizetési kotelezettségért es a hataridén beliili szabéalyos elszamoiasért a
kiutazét anyagi és fegyelmi felelésség terheli.

6. A koltségtérités jogeimei

1.

A kiutazé részére a kiilfsldi tartdzkodas idejére koltségtérités adhatd. A koltségtérités
jogeimei: utazdsi koltség, szallds kdltség, napidij, 1észvételi dij (étkezési és kulturdlis
koltségek nélkiil), egyéb dologi koltségek (utasbiztositas, taxikoltség, reptiltéri
itleték, vizumkdltség, parkoldsi és autdpalyadij.)

A kiutazdt esak a kitlfo1don ténylegesen elt6ltstt idotartamra illeti meg kéltségtérités,
Palyazat vagy mas kiils6 forrds keretében megvaldsulé kiutazas eseten a kdliségicrités
fajtait, azok mértékét és az ipénybevétel (elszdmolas) modjat, a tamogatist nyQtd
szabdlyozza, amelyet csatolni kell az elszamoldashoz. Ennek hianyaban e szabélyzat
rendelkezéseit kell alkalmazni a koltségtérités megéallapitasanal.

7. A kiilfoldi kikiildetések kiltségelszamolasa
(4. sz. melléklet)

1.

2,

A kiutazdé az utazasat gy kételes megtervezni, hogy a célallomast a lehetd
legrévidebb Uton és a leggazdasagosabb médon érje el

Az elszdmolas utazas elétt, a munkdltatd nevére sz016 szdmla ellenében Atutalassal
(pl.: repiildjegy, repiilétéri illeték stb.), utdlagos elszamolds eseten a munkdltato
nevére sz6l6 eredeti szamla és utazasi jegy atadasa ellenében torténik.

Utiel6leg folyositdsa esetén tovabbi tticldleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
korabban felvett el6leggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.




4. A kiutazéshoz sziikséges valutdt a kiutazd vasarolia, illetve a kiilfoldon felmeriild
koltségeket bankkartydval is kiegyenlitheti. A valutavaltasrél szold bizonylatot,
valamint a bankkartya kiilfsldi hasznalatat igazolé bizonylat mésolatét a kikiildetési
koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a kikiild6tt maga
elblegezi meg a koltségeit, ttieldleget nem igényel.

5. A kiilfoldon felmerllt és valutdban kifizetett koltségeket a felhasznalt valuta
bankbizonylattal igazolt forint-értekével kell atszamitani. Ha az atvaltdsi rfolyamot a
kikiildstt nem igazolja, akkor a kiadas felmeriilésének napjan érvényes MNB
devizadrfolyamon kell forintra atszamitani.

6. A kikildottet megilletd koltségtéritések:

6.1. Napidij:

kikiildetést teljesité személy napidija, megkezdett naptari naponként a Kozgylilés
elndke, alelndke ¢és a megyei jegyzé esetében nettd 75 EUR-nak megfelels deviza,
a kozgyllés tagok, az Onkormdnyzati hivatal koztisztviselSi, valamint mas
személyek esetében amennyiben a kikiildetést a Kézgytilés érdekében teljesiti
nettd 50 EUR-nak megfeleld deviza,

napidijat - igény eseten - az ideiglenes kiilfsldi kikiildetés megkezdése eldtt
készpénzben ki kell fizetni,

az ideiglenes kulf6ldi kikiildetés kezd6 és befejezd id6pontja a Magyarorszag
allamhataranak, atlepése,

nem vehetd figyelembe naptari napként az a nap, amelynek sordn az ideiglenes
kulfsldi kikiildetést teljesité személy 4 érandl révidebb id6t tolt kilifsldon,

fél naptari napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek sordn az
ideiglenes kiilfsldi kikiildetést teljesitd személy 4 o6rdndl hosszabb, de 8 Ordnal
révidebb idét tslt kiifoldsn,

ha az ideiglenes kiilfsldi kikiildetést teljesitd személy a kikildetés idGtartama alatt
dijtalan ebédben, illetve vacsoraban részesiil, az adott naptari napra juté napidijat
étkezésenként 30%-kal csdkkenteni kell.

az ideiglenes kiilf61di kikiildetést teljesitd személy a kikiildetés befejez6 idépontjat
kévetd harom munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés idétartama
alatt részestilt-e dijtalan ebédben, illetve vacsoraban, tovabba - ha részére a napidij
teljes Osszeget elre kifizették - a kikiildetés befejezé idépontjat kovetd o6t
munkanapon beliil visszafizeti a meghatdrozott 6sszeget.

a megszerzés napjat megel6z6 honap 15. napjén érvényes MNB devizadrfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani,

a napid{j ado- és jarulékkioteles jovedelem,

a napidijra vald jogosultsagot vonat-, busz- vagy elektronikus replldjeggyel,
illetve az

Utnyilvéntartdssal kell igazolni,

amennyiben az utazé kilfldon teljes ellatasban, illetve a tanulmanyut ideje alatt
Osztondijban, egyéb bérjellegli juttatasban részesiilt, részére napidij nem
szamfejthetd,

a napidij Osszege a kiutazd étkezéseinek fedezetére szolgal, {gy annak
igénybevétele esetén a kikiildetésben résztvev( étkezésérdl szold szédmla nem
szamolhato el.

A kikiildetés id6tartama az indulds és az érkezés tényleges idépontja kozott eltelt
id6, Az idotartam megéllapitdsa szempontjabdl az orszdghatar atlépését, 1égi és
vizi (¢ esetén az indulds szerinti id6pontot egy oraval megeldzden, illetbleg az
érkezést egy 6raval kovetden kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben




toltott teljes (24 6rds) napokhoz hozza kell adni a tért napokon kikiildetésben
toltott orak szaménak 24-gyel vald osztasdval kiszamitott napokat gy, hogy a
fennmaradd tért rész - amennyiben az legalabb 8 ora - egész napnak szamit.
Amennyiben a kikiildetésben t6ltott id6 24 drandl rvidebb, de a 8 orat eléri, az
cgy egész napnak szamit, kivéve, ha ugyanazon a naptéri napon kezdddo,
ismétldds, 24 oranal rovidebb, egymadst kovetd kikiildetések esetén az id6tartam
meghatarozasara vélaszthatd azzal, hogy

a) 18gi és vizi it esetén, az egylittesen szamitott utak kéz6tt az érkezés utani és az tjabb indu-
14s el6tti egy-egy ra csak akkor vehetd figyelembe, ha az érkezés szerinti idOpont és az (1jabb
indulds szerinti idépont kbzitt legalabb két 6ra eltelik;

b) ha az egyiittesen szamitott utak k8zitt az érkezés és az Gijabb indulas kozott eltelt id6 nem
tobb mint két 6ra, akkor ez az id6tartam is kikiildetésnek mindsiil.

6.2 Utazasi kiltségtérités

Vastton t6rténd utazas esetében a 11, osztalyt, teljes dru menetjegy térithetd.

A kikiilldstt munkatars vasiton téiténd utazésa esetén az elrendeld - az utazas
id6tartamara, illetve a vashti szolgdltatas minGségére tekintettel - eldzetesen
engedélyezheti 1. osztalyu, teljes ar(l menetjegy, illetve ehhez kapcsolodd pétjegy
megtéritését.

Autdbuszon t6rténd utazas koltségeinek a megtéritése,

repiilével torténd utazds sordn a legalacsonyabb komfortosztalynak megfeleld
replildjegy koltségeinek megtéritése.

Az elndk és az alelnokik, jegyzd részére 6t 6rat meghaladé menetrend szerinti
replilési  id6 esetén magasabb komfortosztalynak megfeleld reptiljegy
vasarolhato. ‘

Tobb, egyszerre kikiildstt munkatirs esetén, ha kozilik egy f& jogosult a
magasabb komfortosztalyli jegyre, tovabbi egy kiklldott munkatars részére is
biztosithaté azonos komfortosztilyt jegy.

Replildgép vagy hajo igénybevétele esetén a kiilfoldi kikildetés kezd6 idépontja a
menetrend szerinti induldsi id6pontnal egy 6raval kordbbi, befejezd idépontja a
menetrend szerinti érkezési idépontnal egy draval késdbbi idépont.
Személygépkocsival t6rténd utazas esetén a fizetett koltségtérités nem haladhatja
meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhatd kilométerek utdn a gépjarmi
fogyasztdsi norméja alapjén, a NAV éltal megadott tizemanyag beszerzést ar és a
60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet 4. §-dban meghatarozott alapnorma atalannyal
szdmitott i{izemanyag-kdltséget és kilométerenként 15 Ft normakoltsépet. A
kikiildetések sordn a sajat vagy hdzastars, tulajdonaban 1évé személygépkocsi
hasznalhatd, Az elsd kikiildetéskor elszamolt jarmikoltség igazoldsdhoz a
forgalmi engedély illetve a kotelezd feleldsségbiztositds befizetését igazold
szelvény atadasa - mésolatban - kotelez6. A jarmihasznalat koltségeinek
clszamoldsat az SZJA torvény és a 60/1992. (IV. 1.) Korméanyrendelet 4. §-aban
meghatarozott alapnorma atalany alapjan kell meghatérozni.

6.3 Egyéb kiltségtérités
Egyéb koltségtéritésként elszamolhatd példaul:

a helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancéli koziekedés),
részvételi, regisztracios koltség,
vizum dij,




*

személyl biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,

szallas koltség,

indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az tizleti cél érdekében felmeriilt koltség)
hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiaddsok

parkolasi dij

A felmeriilt koltségek igazolasara a munkaltaté nevére es cimere kidllitott szamla, illetve
kizarolag a parkoldsi dij esetében nyugta alapjan szdmolhatdk el, melyet a 8 munkanapon
beliil teljesiteni kell.

8. Zaro rendelkezések

1. A szabdlyzat modositasaért, rendelkezéseinek naprakészen fartasaért a Somogy Véar-
megyei Onkormanyzati Hivatal gazdasagi vezet6je a felelds.

2. A Szabalyzat 2023. méarcius 01. napjatol hatalyos, egyidejiileg a 20/2020. sz Jegyzdi
utasitdssal elfogadott Kiktldetési Szabalyzat hatalyat veszti.

Kaposvar, 2023, februér 28.
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Dr. Sarhegyi Juhjt
jegyzd
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