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PREAMBULUM

Somogy Megyei Onkorményzati Hivatal (tovibbiakban: hivatal vagy ajinlatkéré) kiadasai
atlathatosaganak és széleskora nyilvanos ellendrizhetéségének tovabbi javitdsa, illetdleg a verseny
tisztasdginak, valamint a Kbt.-ben meghatarozott célok és alapelvek megvaldsulisanak biztositasa
érdekében a kozbeszerzésekrdl szolé 2015, évi CXLIIL térvény (tovabbiakban: Kbt 27, § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabélyzatot adja ki.

A hivatal egyes kozbeszerzéseivel kapcsolatban — amennyiben az az eljirds targya, vagy mis
relevans indok miatt sziikséges — jelen szabalyzattol eltérd, de a Kbt.-be és egyéb jogszabilyokba,
nem utkozden, e szabdlyzattdl eltérd eseti szabalyzatot, felelGssegi rendet is alkothat a Kbt. 27.§
(2) bek. szerint. A felelGsségi rendet a megyei jegyz6 az eljaras meginditasaval egyidejileg adja ki.

A szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. eléirasai,
definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkivilli esetben, ha a Kbt a kozbeszerzési eljarasban
alkalmazott fogalmaksdl nem tartalmaz definiciot, az eljarast megindité hirdetményben, vagy a
dokumenticidban (kdzbeszerzési dokumentamok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelmi meghatirozasardl, kivéve, ha az adott fogalom tartalminalk meghatarozasat egyéb
jogszabaly tartalmazza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kére

(1) A szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mogottes  jogszabilyokkal — Gsszhangban  a  hivatal  kézbeszerzéseire  vonatkozdan
‘meghatarozza (Kbt. 27.§ (1) bek.):

- a kozbeszerzési eljarasok elSkészitésének, lefolytatisinak, belsé ellendrzésének
feleldsségi rendjét,

- a nevében eljird, illetSleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi
korét,

- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljards sorin hozott dontésekért felelGs személyt, személyeket, illetdleg
testilleteket.

(2) A hivatal kdzbeszetzési eljdrdsait sajat maga folytatja le, azzal, hogy igény szerint, illetve ha
jogszabaly a Felelds Akkreditalt K&zbeszerzési Szaktandcsado bevondsat elditja és az sajat
alkalmazottal nem biztosithats, akkot kotelezden kilsd szakértd bevonasaval keésziti eld és
hajtja végre. A szabalyzat a hivatalra vonatkozd helyi szabilyokat tartalmazza, ezért a
szabalyzatot és a Kbt.-, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyltt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel & a végrehajtasi rendeleteivel, tovibba a Kozbeszerzést Hatdsdg  hatilyos
ajanlasaival, Gtmutatéival és elnoki tajékoztatdival jelen szabalyzat, ill. az adott kozbeszerzési
‘eljaris nem lehet ellentétes.




(3) A szabélyzat tirgyt hatalya kiterjed a hivatal valamennyi, a Kbt hatdlya ald tartozd
beszerzésére (kézbeszerzés)'. B szabilyzat kdzbeszerzési eljdrdsra vonatkozd eldirasait nem
kell alkalmazni azt kévetSen, ha a becsult érték meghatirozasa, illetve az egybeszamitasi
szabalyok alkalmazasaval megallapithatd, hogy jogszerllen nem szikséges a Kbt szerintt
kézbeszerzést eljards lefolytatasa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi korbe
tartozik. Kozos kozbeszerzési eljaras esetén a dontéshozé a kiilon feleldsségi rendben kijelolt
személy vagy testiilet, ennek hidnyaban a jelen szabalyzatban kijelolt dontéshozé.

(4) A szabélyzat személyi hatilya kitetjed:
- valamennyi, a hivatal kozbeszerzéseit elokészits, a kozbeszerzési cljarasokba bevont
személyre,
- a hivatal altal megbizott szakértdre — a szakért megbizasanak tartalma szerint-
- a birald bizottsagra,
- dontéshozd személyére.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és Osszegzésének rendje

(1) Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetSleg az elsd
kozbeszerzési eljarast megelézden, de legkésGbb a targyév mircius 31. napjatg éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzésekidl, A
kozbeszerzési tervet a Tertletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és —menedzsment Irodaval,
valamint a Pénzigyi és Vagyongazdalkodasi Irodaval egyiittmikodve késziti el, és 2 Somogy
Megyei Kozgyllés hagyja jova. A kozbeszerzési terv nyilvanos adatnak mindsil, legalabb ot
évig meg kell 6rizni, a kbzzétételrdl a Kbt szerint kell gondoskodni.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése eldtt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a kozbeszerzési
tetvben szesepeltetni kell.

(3) Ha a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzés merilt fel, a kozbeszerzési tervet
modositani kell és abban a moddositast és annak indokat is — az eljards megkezdését
megel&zden - at kell vezetni,

(4) A kozbeszerzési terv elkészitésével kapesolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat masképp npem rendelkezik — a  Teriiletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kozbeszetzési tervet az év soran a Teriletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett €s nem tervezett év kézbeni viltozasokkal, azzal, hogy minden modositast a
Somogy Megyei Kozgyliléssel elézetesen jova kell hagyatni.

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kézbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

(6) A tirgyévben lefolytatott kozbeszerzést eljirasokrdl éves statisztikal Gsszegzést kell készitens,
melyet legkésdbb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildeni a Kozbeszerzési
Hatosag szamira. A statisztikai Gsszegzést a Teriiletfejlesztési Iroda késziti el és elvégzi az
ezzel kapcsolatos valamennyi feladatot.

! Kbzbeszerzési, koncesszid, ill. tervpalyazat (jelen szabalyzatban ésszefoglaldan: kdzbeszerzés)




3. pont
A koézbeszerzési eljaras dokumentalasa

(1) A hivatal minden kézbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétdl az eljaras alapjan kotortt
szerzédes teljesitésélg terjedSen — irasban dokumentalni kell, oly modon, hogy a
nyilvanossagot (felhivasok, tajékoztatok, Gsszegezések, informaciok, sth. kozzététele) a Kbr.
szetint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasiban, ahol a Kbt. az ajanlatkéré honlapjan
toreénd  kozzétételt ir eld, a kozzétételért a Tertletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkesztdsége felelosek.

(2) A kozbeszerzési eharas eldkészitésével, lefolytatasaval kapesolatban keletkezett Gsszes iratot a
kozbeszerzést eljards lezarulasatél [Kbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzédés teljesitésével
kapcsolatos Gsszes iratot a szerzddés teljesitésétdl szamitott legalibb &t évig meg kell Srizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogotvoslati eljaras indult, az iratokat annak — birdsagi
feltlvizsgilat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdriznt,

(3) Az ajanlatkérd megyei jegyzd  altal kijelolt szervezeti egysége a hivatal iratkezelési
szabilyzatinak elGfrasai szerint gondoskodik a kézbeszerzésekkel kapcsolatos iratok
biztonsagos — mas iratoktol elkiilonitett — elhelyezéserdl, kezelésérdl és megbrzésérol.

(4y Az egy tugyhdz (egy eljarishoz) kapcsolodd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal iktatva kell nyilvantartani.

(5) Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a hivatal birtokabdl kikeril, areédl
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tintetni, hogy az eredeti
okirat mely személynél/szervnél talilhatd meg.

(6) Az elektronikus kozbeszerzési rendszer kételezé alkalmazasatol kezdédben az elektronikus
kozbeszerzési rendszer hatilya ala tartozd kozbeszerzéseklkel kapesolathan jelen szabalyzatot
az elektronikus kozbeszerzési rendszerre  vonatkozé mindenkori  jogszabalyoknak
megfelelGen kell alkalmazni.

(7) Az EKR rendszerrel kapesolatos feladat és hataskdrdket a Szabdlyzat az aldbbiak
szerint rendezi:
a) A jeov

2 jogosubisdggal rendellesie a Flivaiad, soind ajinduileded LK Do
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) 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A torvény alapjan az ajanlatlérd részérdl a kozbeszerzési eljarisba bevont személy
feleléssége, hogy a kozbeszerzési eljarasba valé bevonasat megeldzéen, valamint az eljaras
soran sordn az Osszeférhetetlenségét vizsgilia ¢s az esetleges Osszeférhetetlenséget
haladélstalanul jelezze annak, aki 6t az eljarasban valé kozremtkodésre kijeldlee.

A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése elStt Osszeférhetetlensége fenn neim
allasardl nyilatkozatot tenni,

Az Ssszeférhetetlenségi nyilatkozat alairisat megelézéen nem jogosult az érintett személy az
eljarasban részt venni.

Amennyiben az dsszeférhetetlenség az eljaras soran kovetkezik be, akkor ennek az érintett
személy altali tudomasra jutasanak idépontjatél az érintett személy az eljarasban nem vehet
részt,

Fentiek megsértésébdl eredd hatranyos kovetkezményekért az étintett személy a yea
vonatkozo feleldsségi szabalyok alapjan tartozik feleldsséggel.

5. pont
Titoktartas

A kozbeszerzési eljarasokedl informaciot ajanlattevéknek, potencialis ajanlattevéknek csak
iraisos formaban lehet adni oly médon, amely megfelel a Kbt., végrehajtasi rendeletei,
tovabba a hivatalos kimend levelekre vonatkozo hivatali szabalyoknak.

Ezen felil sem az ajanlatkerd munkavallaldja, sem a kozbeszerzési eljarasban résztvevo
barmely személy nem adhat szoban vagy irasban informaciot, kivéve az eljarasokhoz
kapesolodd kiegészitd tijékoztatasokat, konzultacidkat és a helyszini bejarasokat, amelyekrdl
jegyzbkonyvet kell késziten.,

A kozbeszerzési eljardsok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont szemeélyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukia jutott informaciokat titkosan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kideril, hogy a megszerzett informacidkkal visszaélt, azokat bizonyos
ajanlattevoknek tovabbitotta, vagy egyéb moédon megszegte a vonatkozd elbirdsokat a
kozbeszerzési eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zarni, és potlasardl — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben szitkséges, ellene megfelels jogi eljarast (munka-,
polgati- vagy bintetdjogt) kell kezdeményezni.

A titoktartis kitetjed az ajinlattevéktd] bekért vagy kapott informacidkra is. A kozbeszerzési
eljarashban tésztvevd személy az ajdnlattevoktdl tudomasira jutott informaciokat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kozbeszerzési eljaras kapcesan hasznalhatja fel.

Nem tetjed ki a ttoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt vagy mas jogszabaly

nyilvinos adatként definidl, vagy egyébként nyilvinossagra hozatalit irja eld, vagy az




1

{2

kozismert ill,, annak nyilvanossagra hozatalat jogerds vagy elézetesen végrehajthatd birdsagi
vagy hatdsdgl hatarozat frja el6. . Amennyiben az adat csak meghatarozott cselekménytdl,
vagy idéponttd] szamit nyilvanosnak, akkor csak ezt kovetéen nem kell ra alkalmazni a
titoktartasi szabalyokat.

11. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

6. pont
Ko6zbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szereplé kozbeszerzési eljaras elkészitésének meginditasardl a
megrendelést kezdeményezd szervezeti egység jelzése alapjan a megyei jegyzé dont. A
kozbeszerzési eljaras meginditisanak eltendelése a mellékelt nyomtatvany kitoleésével
torténtk. (4. szamui melléklet)

a, A kozbeszerzési tervhen nem szerepld beszerzés meginditisarél a megrendelést
kezdeményezd szetvezeti egység, vagy a megyel jegyzé koteles irasban tajékoztatni a
Teriiletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést elészdr mindsiteni kell.

b, A Tertletfejlesztési Iroda feladata a felmerillé beszerzési igények kozbeszerzést
szempontbdl toiténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kdzbeszerzési
torvény hatalya ala tartozik-c

c., A beszerzést kezdeményez$ szervezeti egység sajat hataskorben torténd beszerzésre,
illetve meglévs szerzddés modositasara kizardlag a Teriiletfejlesztési Iroda altal eldzetesen
irasban jovahagyott esetben keriilhet sor.

d., A megrendelést kezdeményezd szervezeti egységek onalléan — Teriiletfejlesztesi Iroda
jovahagyasa nélkill — szerzGdést nem kothetnek, megrendelést kdzvetlenil harmadik
személynek nem killdhetnek.

e, Az ajanlatkérd beszerzéscinek tipusait a Teriiletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményezd szervezeti egységek kozremlkodésével kategorizalja, amely besorolis
meghatarozza, hogy mely beszerzésck képeznek a Kbt. szempontjabdl egybeszamitando
beszerzést,

f., Minden szervezeti egység koteles frdsban jelezni a beszerzési igényeit a Terliletfejlesztési
Irodanak. A beszerzési igényt nem csak 4j igény felmeriilésekor kell megkiildeni, hanem
akkor is, amikor egy mar megkotott szerzédés (keretmegallapodas) terhére lehivas térténik.
g., Az 0j beszerzési igény mindsitése elbzetes, a jelen szabalyzat mellékletében talalhaté
formanyomtatvany (beszerzés-mindsitS lap) kitoltésével torténik (1. szamu melléklet),

h., A Teriletfejlesztési Iroda a kitoltote adatlap alapjan legkésdbb 5 munkanapon belil
mindsiti a beszerzést, és hatiroz a valasztott beszerzesi eljaras modjardl (rovid indokldssal). i,
Amennyiben a Tetilletfejlesztési Iroda a mindsités sorin megallapitja, hogy kozbeszerzést
eljirds lefolytatisira van szikség, a 6. pont (1) bekezdésben frtak szerint folytatédik az
eljaras.

(3) Mir megkotott szerzddés (pl: keretmegallapodas, keretszerzédés) terhére torténd beszerzési

igény esetén a mellékelt formanyomtatvany (lehivasi igény) kitoltésével kell kezdeményezni a
Teruletfejlesztési Irodandl az eljiris meginditisat, imegrendelés megtételét (2. szamu
melléklet).,
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7. pont
Kozbeszerzési eljarasok el6készitése

Amennyiben a fentiek szerint megallapithatd, hogy kozbeszerzési eljirds lefolytatisa
szlikséges az egyes eljatasok elGkészitését a megyei jegyz6 hagyja j6va, rendeli el (meginditis).
Az eljirasok eldkeszitését és iranyitasat a Tertletfejlesztési Iroda — a Kozbeszerzesi
Munkacsoport bevonasival - végzi, 6 felel az azzal kapcsolatos (masra nem delegalt)
feladatok ellitisdért. A kozbeszerzést munkacsoport tagja lehet a Biralo Bizottsag tagja is.

Az elBkészités korébe tartozd feladatok killdndsen:

- becsilt érték meghatirozasa,

- helyzet-, illetéleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és eljaras fajta kivalasztasa,

- felhivis elkészitése,

- relevans hataridSk, hatirnapok megjeldlése (ideértve az epyes hataskordk gyakotloira
vonatkozo hatitnapot és hataridoe is),

- kozbeszerzési  dokumentumok (jelen szabalyzat vonatkozasaba: dokumentacid)
ellkészitése kulonos tekintettel a kozbeszerzési milszaki leirasra és a szerzddeéstervezetre
(szerzOdési feltételekre),

- bevonandé személyek megbizasaval kapcsolatos feladatok ellatasa..

A helyzet-, illetSleg placfelmérésre a Kbt 28.§ (2) bek. az iranyadé.

Az el8készitést ugy kell megvaldsitant, hogy a kbzbeszerzési eljards a kozbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megkezdhetd legyen.

8. pont
Az ajanlatkétd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kézbeszerzési eljiris valamennyi szakasziban (fgy killénésen annak elGkészitése, a felhivas
és a dokumenticié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajinlatkérd nevében eljaro,
illetSleg az eljarisba bevont személyeknek egyiittesen megfelels — a koézbeszerzés targya
szerinti, kézbeszerzési, jogl és pénziigyl — szakértelemmel kell rendelkezniiik. Egy személy —
amennyiben t6bb szakismerettel rendelkezik — t6bb szakértelem rendelkezesre allasat is
biztosithatja.

A kiilsé kozrem(kods igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljirdsha bevont
szervezet akkor megfeleld, ha a tevékenységében személyesen kozremiikods tagjai,
munkavillaldi, illetSleg a szervezettel kotdtt tartds polgati jogi szerzédés alapjan a szervezet
javata tevékenykeddk kouzott legalibb egy olyan személy van, aki megfeleld szakértelemmel
tendelkezik és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljirashoz szilkséges szakértelem a szetvezeten behil nem biztosithatd
megfelelden, killsé koztemiikdds bevonasival kell a jogszabilyoknak valé megfelelést
biztositani. A kiilsd kézremikods személyére a kdzbeszerzés tirgya szerinti illetékes iroda
tesz javaslatot,




4y A Kbt-ben ill. adott esethen kiilon jogszabilyban meghatiarozott esetekben felelos

akkreditalt kbzheszerzési szaktanacsadéd bevonasa kotelezd. (IKbt. 27.§ (3))

9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kézbeszerzési munkacsoport

(1) A jelen szabilyzat 6. pont (1) bekezdése szerint a megyei jegyzd altal hozott dontésében az
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elndk kijeloli a Kozbeszerzési Munkacsoport tagjait és elnokét, kivéve a kozos vagy harmadik
személy javara lefolytatandé kézbeszerzési eljarasban ezen misik ajinlattevs iltal delegilt
tagokat. A megbizblevelek kikildése és a kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatdsa a
Teriiletfejlesztési Iroda feladata (3. szamu melléklet).

A munkacsoport legalibb a kdvetkezd személyekbol] all:

- a Tertletfejlesztési Iroda vezet6je és munkatarsa,

- a gazdasdgi vezeté vagy az altala delegalt személy, vagy (megfelel6 szakértelem
hianyaban) kiilsGs szakérto,

- szikség szerint kilsé kozbeszerzési lebonyolitd, felelds alkkreditalt kozbeszerzési
szaktanicsadd,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- tovabbi személy(ek),
kozos kozbeszerzés, vagy hatmadik személy javara lefolytatott kbzbeszerzés esetén ezen
harmadik fél Altal delegalt (legfeljebb az Onkormdnyzat 4ltal meghatirozott tagok
szaimaval megegyezd szdmi) személyazzal, hogy amennyiben egy szemeély tSbb
szakértelem rendelkezéste dllasat is biztositja, akkot a munkacsoport dsszedllitasat ennelk
megfelelden is meg lehet allapitani.

A munkacsoport £6bb feladatai a kovetkezok:

- becstlt érték meghatarozasa,

- olyan eljirdsokban, ahol az ajanlattételre felhivott gazdasigi szereplk megjeldlese
kotelezd, ezen gazdasigi szereplSkre vald javaslattétel

- eljirdsi rend és eljirasfajta kivalasztasa, mely sorin figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb vetsenyt biztosité eljarasi forma keriilion kivilasztasra, kivéve ha objektiv
okok miatt a Kbt. 4ltal biztositott kérben mas eljarasi forma az indokol,

- felhfvas elkészitése, kizard okok és alkalmassagi feltételek meghatirozasa,

- eljirdsi batariddk, hatirnapok megjeldlése (ideértve az egyes hatiskérok gyakotloira
vonatkozo hatarnapot és hataridét is),

- dokumenticié ellészitése, kiillénds tekintettel a kdzbeszerzési miszaki leirdsta és a
szerzddéstervezetre (szerzddést feltételekre).

< kiegészitS tajékoztatds megadasa,

- részvétel a konzulticion, helyszin bejarison, jegyzdkonyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknel,

- részvétell jelentkezések, ajanlatok felbontisa, jegyzékényv felvétele és meglkiildése az
eljirdsban érintett szervezeteknek.

A munkacsoport megbizdsa az adott kozbeszerzési eljaras lezarasaig tart. A munkacsoport

tagjainak kijelolésekor - illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt
dsszeférhetetlenségre  vonatkozd  rendelkezéseit. A munkacsoport megalakuldsalkor
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részletesen ismertetni kell a tagokkal az osszeférhetetlenségl elSirasok tartalmat és annak
kovetkezményett.

A munkacsoport elsé Osszehivasardl a  Teriletfejlesztési Iroda gondoskodik. A
munkacsoport minden (llésérd] emlékeztetd készil, melynek Gsszeallitasa a Tertliletfejlesztési
Iroda feladata. A munkacsoport elsé Glésén kell meghatirozni az eljards fobb tervezett
paraimétereit, {gy killéntsen a becstlt értéket, eljardsi rendet, eljarasfajtat, kizdrd okokat és
alkalmassagi feltételeket, relevans hatitidéket.

Az elsé lést kovetSen a Terliletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainalk
bevondsaval — az eljirist megindité hirdetmény, illetve adott esetben a dokumenticid
osszeallitisardl. A hirdetmény, illetve dokumenticid tervezetét a munkacsoport Osszes
tagjanak a Tertiletfejlesztési Iroda kiildi meg.

A kozbeszerzési eljiras megkezdését kovetben soran a Teriiletfejlesztési [roddhoz, vagy a
lebonyolitéhoz beérkezett szakmai (kbzbeszerzés tirgya szerinti vagy pénziigyl) jellegt
kérdéseket a Teriiletfejlesztési Troda haladéktalanul megkiildi a munkacsoport tagjainak, akik
gondoskodnak a vilasz megfogalmazisardl. A kiegészitd tijékoztatist a Teriiletfejlesztési
[roda vagy lebonyolité juttata el a részvételre jelentkezdk, illetSleg ajanlattevék
(tovabbiakban: ajanlattevdk) szamara.

Az esetleges konzulticién, illetve helyszini bejarason a munkacsoport legalibb egy —
kozbeszerzés tirgya szetinti szakismerettel rendelkezs - tagja koteles részt venni. A felmeriilt
kérdéseket 2 munkacsopott tagjai a konzulticio sorin megvilaszolhatjak, vagy a (7) bekezdés
szerinti szabalyokat is megfelel6en alkalmazhatjak. A konzulticiorol a jegyzOkonyvet a
Teriiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolité késziti el és juttatja el ajanlattevéknek.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok (tovdbbiakban: ajanlatok) bontisin a munkacsoport
legalibb két tagja, vagy a lebonyolitd szervezet két képviselGje koteles részt venni. Az
ajanlatok bontisardl a Tetlletfejlesztési Iroda vagy lebonyolité késziti el a jegyzSkonyvet és
juttatja el ajanlattevoknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladatail:
Biralé Bizottsag

Minden kézbeszerzési eljaras lebonyolitasanak déntés-eldkészitése érdekében birald bizottsag
{tovibbiakban bizottsig) keriil felillitisra. Egyidejileg tobb bizottsig is mikodhet, fgy egy
szemeély akir egyszerre tobb bizottsdg tagja is lehet.

A bizottsig megbizatisa az ajanltatok felbontisitdl az eljards végéig tart, ami az eredmeényrol
vagy eredménytelenségrdl sz0l6 tajékoztaté hirdetmény megkiildésének idSpontja vagy a
szerz6déskétés napia, tovabba jogotvoslat esetén (ide értve az elézetes vitarendezési eljirist
is) a jogorvoslati eljirds jogerds befejezésérdl vald értesités ajanlatlkérd altali kézhezvételének
napja.

A bizottsag tagjait minden kozbeszerzési cljaras esetén — a Tertiletfejlesztési Iroda javaslatara
— {rasban a dontéshozé jeldli ki, Tagjai elsésorban a munkacsoport tagjai kézil kertilnek ki,

A bizottsdg legalabb 3 f6bdl all, és kotelezd tagjal a kévetkezok:
- Terbletfejlesztesi Iroda vezetdje és munkatatsa,




- gazdasigi vezetd vagy az dltala delegalt személy vagy (megfelelé szakértelem hidnyaban)
kiilsds szakértd,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- adéntéshozé altal delegalt személy,

- kozos kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kozbeszerzés esetén ezen
hatmadik fél altal delegilt (legfeliebb az Onkorminyzat dltal meghatirozott tagok
szamaval megegyezd szamW) szemely,
azzal, hogy egy személy tobb eldirt szakértelmet s biztosithat, igy a bizottsag ennek
figyelembevételével is Gsszeallithato.

(5) A bizottsigi tagok kijelolésekor figyelembe kell vennt a Kbt. idevonatkozd rendelkezéseit. A
kijeloléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Osszeférhetetlenségi el6irdsok tartalmar
és annak kovetkezményeit.

(6) A bizottsig elndkét — aki a bizottsig munkajat irdnyitja — a dontéshozd jeldlh la.

(7) A bizottsig tagjainak kotelez8 személyesen részt venni a bizottsag munkdjiban és a
bizottsdgi Uléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddlegesen is
lehetetlenné valik (betegség, szabadsig sth.), kételes az ok felmerilésekor azonnal jelezni azt
a bizottsdg elnckénck, aki 0 bizottsagi tag személyére tesz javaslatot.

A bizottsig hatarozatképes, amennyiben a kijeldlt tagok tobb mint fele, de legalabb a Kbt.
altal elvirt szakértelmeket biztositd személyek mindegyike jelen van. Szavazas esetén minden
bizottsigi tag szavazata azonos értékd. A bizottsig dontéshozatalihoz a jelenlévé tagok tobb
mint felének azonos tartalmi szavazata szitkséges. SzavazategyenlGség esetén az elndk
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolasat a rogziteni kell. Az
Ajanlatkérd a birdlati lap jogintézmeényét nem alkalmazza.

(8) A bizottsig feladatai:
- A bizottsig tagiainak dltalinos és kotelezd feladata az iiléseken vald aktly részvétel, az
© {lésekre vald felkészilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban valé kézremikodés.
- A bizottsdg tagjainak nevesitett feladatai a kévetkezdk:

»  Osszeférhetetlenségl nyilatkozatok megtétele,

e szakmai allisfoglalas az ajanlat tartalmanak megfelelésségérdl,

o az ajinlatok értékelése ¢és  pontozdasa (alkalmassig, érvényesség, illetve a
tészszempontok alapjin), azzal, hogy ezen korben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozd felé kell elGterjeszteni, aki dont a dontés
meghozatalarél.

e 2 dontéshozdnak elSterjesztés készitése a kdvetkezd témakban:

o ajanlattev(k) alkalmassaga, alkalmatlansdga,
ajanlattevo(k) kizarasa,
ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,
az eljiris eredményessége, eredménytelensége,
tovabb4 arra vonatkozdan, hogy mely ajanlattevot kell felhivni az alkalmassag ill. a
kizard okok hianyanak igazolasara,
e A dontéshozd felé javaslat készitése a Kbt. 69-72.§-ban foglalt feladatok ellatasa,
intézkedések megtétele vonatkozasaban,

O ¢ O O

o A dontéshozdnak irasbeli szakvélemény és déntési javaslat készitése a javasolt
beszetzéstdl és nyertes ajdnlattevd  személyérdl  (dontés-eldkészité  anyag
osszeallitisa).




Megyei jegyzd szakmai timogatdsa jogorvoslati eljaras (ide értve az elbzetes
vitarendezési eljarast is) esetén, kilonosen a vilasztervezetek elkészitése,

(9 A bizottsig elnokének feladatai kiillonosen a kévetkezol

a bizottsag Gsszehivasa,

az ilések vezetése,

az ilések napirendjének megallapitisa,

az 0j tagok személyére vonatkozd javaslatok megtétele a Dontéshozdnak, tovibba
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartésan nem tud
tészt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben dsszeférhetetlenség meriil fel.
a bizottsag torvényes mikddésének biztositisa,

szavazasok lebonyolitisa, a szavazis eredményének megallapitisa, szavazategyenléseg
esetén dontés meghozatala,

a bizottsigi dontés-elékészité anyagok végsd tartalmi-formai jévihagydsa, dletve
beterjesztése a dontéshozo elé,

az eljards lezdrdsanak kezdeményezése a dontéshozonal.

(10} A birld bizottsdg az eljirdsi hatdridSkre Ggy tesz javaslatot, hogy megfeleld idét biztositson a
dontéshozd szamara az elSterjesztések megismerésére.

11. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Déntéshozo

(1) A Somogy Megyei Onkotimdnyzati Hivatal, mint ajinlatkér8 nevében lebonyolitott
kozbeszerzések esetében dontéshozo a megyel jegyzo.

(2) A dontéshozd jogosult, az elSkészité és a bitalé bizottsag felallitdsira, az eljaras
meginditisira, az ajanlati felhivds és az ajanlati dokumenticié elfogadisira, valamint az
eljaras eredmeényének megallapitasara.

(3) A dontéshozd f6bb feladatai az eljards soran a kovetkezdk:

¢ A munkacsopott, illetve a Birilé Bizottsig dontés-cl6készitd anyagai alapjin déntések
meghozatala

*

o ajanlati felhfvas és dokumenticié elfogadisardl, az eljaras megkezdésérdl,
ajanlattevS(k) alkalmassagarol,

ajdnlattevS(k) kizdrasardl,

ajanlat(ok) érvényességérdl,

a Kbt. 63-70.§-ban foglaltakrol,

az eljaras eredményérdl,

O tovabbi a jelen szabalyzatban a hatiskorébe rendelet kérdésekrol.

OO0 C 00

Nyertes ajinlattevd, illetve misodik legjobb ajinlattevd személyének megallapitdsa.

Dontés az eljards lezarasarol,

doéntés az elBzetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalmadrol,

Amennyiben a dontéshozo az eljards eredménytelensége mellett dont, koteles dontésében




megjelolni, hogy indit-e j eljarist, ill. el kell litnia a Kbt.-ben meghatirozott tdjékoztatasi
kotelezettségeket (ICht. 75.9)

(5) A dontéshozd koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az elbterjesztést hatiridében
kézhez

vette — olyan idépontban meghozni, hogy az eljiras jogszerien lezarhato legyen, kilondsen
hogy az az eredmény koribban (hirdetményben, felhivisban, dokumenticidban, stb.)
megjelolt idSpontjaban kihirdethet legyen.

(6) A dontéshozd felel a ddntés jog-, és célszerliségéért.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Megrendelést kezdeményez szervezeti egység

(1) A megrendelést kezdeményezd szervezeti egységek a hivatal iigyrendjében megjelélt
szervezeti egységek lehetnek.

(2) Az adott kézbeszerzési eljarisban a megrendelést kezdeményezd szervezeti egységnek az
eljaris soran az alabbi feladatai vannak:

o A beszerzés mindsitésére szolgilé adatlap kitéltése és benyijtasa a Terliletfejlesztési Iroda
felé.

o A kell§ informécié nygjtisa a Teriletfejlesztési Iroda részére az inditani kivint
beszerzésekrdl, ami alapjin megallapithatd a kdzbeszerzési eljards szikségessége és az
alkalmazandé eljaras tipusa,

o Tervdokumentumok, engedélyek rendelkezéste allisinak biztositasa a Teriiletfejlesztési
Iroda 4ltal megjeldit példanyszamban,

o A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzddések teljesitésérdl szolo jelentés
megkiildése a Teritletfejlesztési [rodanak (5. szamu melléklet).

13. pont
A kozbeszerzési eljaras egyéb résztvevdi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

(1) A Pénziigyi és Vagyongazdilkodisi Irodinak a kézbeszerzési eljirdsokkal kapecsolatban a
kovetkezo feladatat vannak:

o az adott kizbeszerzésre vonatkozo6 forris meglétének igazoldsa, a megkotendo szerzddés
pénzigyi ellenjegyzése,

o szamla kidllitisa  (Atutaldssal  t5rténd  teljesités  esetében a  szakértd  irdsos
kezdeményezésére) az ajanlatkeérési dokumenticiét megvasarlok szamata,

» az ajnlattevSk altal benyujtott pénziigyi-szamviteli jellegli kérdések megvilaszolisa, a
valaszok cljuttatisa a szakért$ altal megjeldlt hataridére,

» 2 Teriiletfejlesztési iroda értesitése a befolyt ajanlati, illetve egych biztositékoktdl, illetve
az ajanlati biztositékok és az ajanlatkérési dokumenticio ellenértékének visszautalasarol,

® 2 hivatal vezetése szamira rendszeres vagy alkalomszerd pénzigyi kimutatisok készitése a
kdzheszerzéshez kapesolodd koltségekrdl és bevételekrdl.

14. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:




Kozbeszerzési tanacsado, lebonyolito

A hivatal kézbeszerzési tevékenysége sordn a megyei jegyz6 jovihagydsival lehetdség van kiilsd
szalérté bevondsira. Ennek formai a kovetkezdk lehetnek:

(1) Kozbeszerzési szaktanicsadds: a megyei jegyzd a Teriiletfejlesztési [roda javaslatira a hivatala
kézbeszerzést  feladatainak ellitdsa, illetve az egyes kozbeszerzési eljirasok sogan
beazonositott kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allisfoglalist, szakvéleményt
kérhet. Az ellésziilt szakvéleményeket a Tertiletfejlesztési Iroda kételes megdrizni és az
érintett eljards anyagaihoz csatolni.

(2) Amennyiben a hivatal (kbzbeszerzés tirgya szerinti szakértelemmel rendelkezd iroda) nem
rendelkezik a beszerzés tirgyira vonatkozdan megfeleld szintQ vagy jogszabaly altal eldirt
feltételeknek megfelels szakértelemmel rendelkezd munkatirssal, vagy a beszerzés targyanak
komplexitasa, specialitdsa indokolja, lehetéség van kiilsé {pl. miszaki) szalkértd bevonasira,
A kiilsé szakértd jelen szabélyzattal 6sszhangban vonhaté be a munkacsoport, illetve a biralo
bizottsag munkajaba.

(3) Kézbeszerzési eljirasok teljes kori lebonyolitisa: az ajanlatkérének lehetSsége van kilsé
szaleértd megbizasira kozbeszerzési eljarasok teljes kord lebonyolitisara. Az ilyen esetekben
az eljatds lebonyolitisinak feltételeit, illetve a dontesi és felel6sségi kérdéseket (pl. biralo
bizottsig tagjai, stb.) a megbizisi szerzédéshen és killon, csak az adott eljirasra érvényes
felelésségi rendben kell rogziteni, az eljaras esctében e dokumentum t8lt be a Kbt. altal
kotelezden elbirt szabalyozast.

(4) TFelelSs akkreditalt kivzbeszerzési szaktanicsadd bevonasa — killéndsen a jogszabilyban eloirt
kételezd esetekben —, amennyiben ilyen szakembetrel az ajnlatkéré nem rendelkezik. A
felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd — amennyiben a megbizasi szerz6dés mdsként
nem tendelkezik — elldtja a lebonyolitd feladatait is.

15. pont
A kézbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Teriiletfejlesztési Iroda szerepe és feladatat

(1) A Tertletfejlesztési Itoda feladata a kozheszerzéselkel kapcsolatos valamennyi — mas

személyre vagy szervre nem delegalt — feladat ellatasa, kilondsen:

o az éves kozbeszerzési terv Osszeallitisa, modositisa, jovihagyisra valé megkiildése,
kapcsolédd feladatok ellatasa,

e 2 konkrét kozbeszerzési eljirdsokhoz nem kapcsolédd kobzbeszerzési adatszolgiltatds
elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. eléirdsainak figyelembevételével,

e 2 beszerzési igények mindsitése,

o  hirdetmények feladasa,

o dokumentacié rendelkezésre bocsatisa ajanlattevok szamara,

o 1 kozbeszerzést eljiras lebonyolitisahoz szitkséges valamennyi dokumentum elkészitése,
clékészitése, illetve intézkedés megtétele,

* az cljards sordn beérkezd kérdések kezelése, a munkacsoport tagjaihoz valo eljuttatisa, a
beszerzés megrendelését kezdeményezd szervezeti egységnek, illetve a kérdés
megvalaszoldsdban hatiskorrel rendelkezd szervezet egységnek vagy szakértonek,

e részvétel az ajanlatok bontdsan,
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dontéshozo dontései alapjan az eredményhirdetéshez sziikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitisa,
a lkozbeszerzési eljards eredménycként megkotott szerzddésekhez  kapesolddd
tajckoztatas elvégzése,
jogorvoslati eljiris esetén a Somogy Megyei Onkorminyzati Hivatalt képviselé
jogasz(ok) tamogatasa.
A bizottsig mikodésével Gsszefiiged minden irat dtadis megbrzésre, archivalisra az
illetékes /szervezeti egységnek, illetve a rendelkezéste bocsitisival kapcesolatos feladatok
ellatisa.
Jegyzdkonyv készitése:

o  Minden bizottsagi tilésrol.

o Helyszini bejarastedl / konzulticidrol

o Az ajanlatok bontasrol,
Kimend faxok, levelek alairatasa az alairdsta jogosult személlyel (szemeélyekkel).
Visszaérkezs tértivevények, faxigazolasok archivalisa, annak ellendrzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.
Megjelend hirdetmény ellendrzése, hogy az megegyezik-e feladottal.
A hirdetmények megjelenésekor értesités megkiildése a munkacsoport tagoknak a
megjelenéstol és az eljaras {6bb hatarid6itSl
Az eljaras lezarasakor az ajanlatok Gsszes példanyanak begy(ijtése a bizottsig tagjaitdl
Az eljiras adminisztrativ lebonyolitasa és lezarasa,
KBA-ba feltéltendd dokumentumok feltéliése, karbantartdsa,
amennyiben az eljaris a vonatkozd jogszabilyok okan folyamatba épitett wvagy
utéellendrzés ald esik, az eczzel kapcsolatos kotelezettségek (feltltés, hianypodas
teljesitése, stb.) ellitisa,

A Terliletfejlesztési Iroda a hivatalon belil a kozbeszerzés terliletének legfObb szakmai
képviseldje, akinek elsddleges feladata tovabba

kozbeszerzési kérdésekben mddszertani allasfoglalds kiaddsa, a Kbt eldirdsainak
gyakorlati értelmezése,

kozbeszerzési kérdésekben az Hurdpai Bizottsig, a Kozbeszerzési Hatdsag és a
Kozbeszerzési Dontébizottsag, valamint a birosagok allaspontjanak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismerése.

111. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz8dés modositasa

A felek kizardlag akkor moédosithatjik a szerzédésnek a felhivas, a dokumentacio feltételei,
illetdleg az ajanlat tartalma alapjan meghatirozott részét, ha Kbt. 141-142.§-a kifejezetten
megengedi, illetve nem tiltja.

Annak megitélése, hogy a szerzédés modositasara van-e jogszabdlyi lehetbség, illetve a
szerzbdés modositasa 0] kozbeszerzést eljaras lefolytatisa nélkil meptorténhet-e, 2
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Teriiletfejlesztési Itoda feladata. A mddositis elbirdlisakor a referensnek figyelembe kell
vennic a Megrendelést kezdeményezd szervezeti egység igényeit és indokait, pl. a hatiridSkre,
illetve a lényeges piaci kérilményekre vonatkozodan.

A Tertletfejlesztési Troda feladata a kozbeszerzési szerzédések médositdsardl sz610
tajekoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl valé gondoskodis.

Ha a valtoztatasi igények alapjin kozbeszerzési eljards lefolytatasira van szikség, akkor a
Kbt-n alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfelelSen eljirni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kozbeszerzési jogorvoslatokkal kapesolatos feladatok ellitisa a megyei jegyzd hatdskérébe
tartozik, melyhez az ajinlatkérd kilsS jogi szakértdt igénybe vehet. Amennyiben felelds
akkreditdle kdzbeszerzési szaktandcsadd bevonasa tortént, alkor ezen személy bevondsa a
jogorvoslati eljarasban is kotelezd.

A jogorvoslati eljarashoz szilkséges iratanyagot a Teriletfejlesztési Iroda allitja &ssze, és
azonnali hatallyal a megyei jegyzd rendelkezésére boesitja.

Az ajanlatléré hivatalos allispontjinak megfogalmazisa, valamint az &sszes iratanyag
eljuttatisa az illetékes szervek szdmdra (Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg, Kozbeszerzési
Hatésig, BHurdpai Bizottsig, hatiskéreel rendelkezd birdsig) a Teriiletfejlesztési ITroda
feladata. Az érdemi észrevétel (kereset) megfogalmazasaba a megyei jegyz6t és — amennyiben
az igénybevételre sor kertil - a jogi szakéitSt/felelSs akkreditalt kozbeszerzési szaktanicsadot
kotelezd bevonni. A kozbeszerzési eljards iratainak kizdrdlag a masolatat lehet az illetékes
szervek rendelkezésére bocsatani.

Az ajanlatkérd nevében tett jogi nyilatkozatok elSkészitéséhez a megyel jegyzd koteles a
beszerzés targyiban jirtas koztisztviselSt (szakértdt), illetve az eljirast feliigyeld birald
bizottsag tagjait az eljardsba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Kozbeszerzési eljarasok ellenSrzése

A kozbeszerzési eljirisok belsS ellenétzési tendszerben torténd ellendrzése a megye jegyzo
hataskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsS ellenSrzés szervein ketesztil litja el.

Az ellendrzés kiterjed az eljarisok szabalyszeriségére, az elbirdlis szempontjainak
kivilasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, médositasara és
teljesitésére.

A megyei jegyzd évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjiig kételes beszamolni a
kozgytlésnek az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol.
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ZAr6 rendelkezéselk

Az ajanlatkérd szervezetnél kozbeszerzési tevékenységben részt vevdk, abba bevont
személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd jogszabilyok és a jelen szabdlyzat eldirdsait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a tSlitk elvarhaté gondossiggal
eljarnt.

A bevont személyek kotelesek feladataikatr személyesen ellitni. A tevékenységiilkel vagy

mulasztasukkal okozott karért munkajogi, ill. polgirt jogi felel3sséggel tartoznak.

Amennyiben jelen szabilyzat barmely rendelkezése a ICbt., vagy annak végrehajtasi rendelete,
vagy mas kogens jogszabaly rendellezésével ellentétes lenne, akkor a jogsértd rendelkezés
helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni, azzal, hogy egyben jelezni kell a megyei
jegyzb felé a felmeriilt problémat, aki koteles a szabdlyzatot aktualizilni.

Jelen szabilyzat 2020, 02. 14 napjan Iép hatilyba. Rendelkezéseit a hatalybalépését kivetden
felmeriilt kdzbeszerzések esetében kell alkalmazni,

Kelt: Kaposvar, 2020, 02. 14

Dr. Sirhegy’ Ju
megyei jegyz6




1. szam1 melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP

(0j igény mindsitésére)

Beszerzést 1gényld szervezet egység

Kapcsolattartd neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsiilt értéke

Beszerzés tervezett kezdete

Szerzodés alairdsanak tervezett
datuma

Szerzodés iddtartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(€rtékbatdr alatti besserzések esetén)

Az adott évben a hasonlé targya
beszerzésel becsult 0sszértéke az
1gényld szetvezetnél:

A kdzbeszerzést mindsités kért
hatarideje

Kaposvitr,

............................

rodavezetd




Beszerzés targyanak
Kbt. mindsitése

Megjegyzés:

Mindsitd alairis,
datum




2. szamu melléklet

LEHIVASI IGENY

meglévl szerzédés (keretmegallapodas) terhére toérténd lehivashoz

Beszerzést igénylo szervezeti egység

Ugyintézd neve, telefonszima

Vonatkozd szerzddés
(keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becstlt értéke

Munka, szallitds tervezett kezdete

SzerzSdés idStartama/ teljesités
hatarideje:

A teljesités helye

Kaposvar, ..o,

Csatolt mellékletek:

- a beszerzés targynak tészletes ismertetése, miszaki leiris, mindségi kovetelmények, szerzodés
teljesitésével kapesolatos kulonleges kbvetelmények, igényelt teljesitési biztositékok

- koltségvetési kifras

/irodavezetd

A kbzbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kdltségvetés ... elbiranyzata terhére biztositott.
gazdasagi vezet6/alairs kelte

A kdzbeszerzési eljaras meginditasat elrendelem:

megyei jegyzo/alairds kelte




3. szama melléklet

MEGBIZOLEVEL
részére
A megbizas targya: kozbeszerzési munkacsoport/birdld bizottsig munkijaban

vald részvétel
A kozbeszerzési eljaras targya:
A megbizas idtartama:
A megbizottra vonatkozé dltalinos szabalyolk:
A munkacsoport/bizottsig tagja felelds a Kozbeszerzési torvény (I<bt)) eléirasainak betattdsaért

és a rabizott feladatok végrehajtasaért.

A inunkacsoport/bizottszig tagjanak altalinos feladata az tléseken valé aktlv részvétel, az
lésekre valé felkészilés, a bizottsigi dontések meghozataliban valé kdzremikodés, és a
Bizottsigi elnok utmutatasainak megfelel6en a kijelolt feladatok ellatdsa.

Munkajat a Kézbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelel§en kételes végezni!

Kaposvar,
megyei jegyzo

A megbizast efogadom/ alairas kelte:




4. szamu melléklet

KOZBESZERZESI EIJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igényld szervezett egység:
Upgyintézd neve, telefonszdma:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsiilt értéke:

Munka, szallitas tervezett kezdete:
Szetzddés idGtartama/ teljesités hatarideje:

A beszerzés tirgynak részletes ismertetése, miszaki lefris, mindségi kévetelinények, szerzbdés
teljesitésével kapesolatos kitlonleges kovetelményelk, igényelt teljesitési biztositékok:

Az ajanlattevikkel szemben timasztott minimum kévetelmények ( miszalki, szakmai illetve
peénziigyi alkalmassig)

Az eljirasba bevonandé kiilsé szakértd:
Csatolt mellékletek:
- miiszaki/tender dokumentacié ...pl

- koltségvetési kifras ...pl

Kaposvat,
/ itodavezetd

A kbzbeszerzési eljards fedezete a ... évi koltségvetds ... eldiranyzata terhére biztositott.

A kiilsé szakértd alkalmazasanak fedezete a ... évi koltségvetés ... eldirdnyzata terhére
biztositott.

gazdasagi vezetd/alairas kelte

A kdzbeszerzési eljaras meginditdsat elrendelem

megyei jegyzé/alairas kelte




5. szama melléklet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szervezeti egység:

Ugyintézd neve, telefonszama:

A szerz8dés meghatirozasa:

A nyertes ajanlattev8ként szerz8dS fél neve, cime:

A szerz6déskotés idSpontja:

A szerzddés idGtartama vagy a teljesités hatarideje:

A szerzddés teljesitése szerzddésszerl volt-e:

Nem szgtzédésszerfi teljesités esetén a szerzGdésszegés tipusa, lefrasa, indoka:
A szerzodésszegést elkdvetd(k) neve, cime:

A szerzddést modositottak-e:

Egyéb informaciok:

Kaposvar,

irodavezetd




